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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
EdmaAsau EILEE caz, revizia Componenta revizuita Modalitatea reviziei ap.lu‘:a‘ prevede.n.le‘
in cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | X X 23.10.2016

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale:
S.COP.UI.. S Domeniul/Compartimentul Functia NITTE S & D.at-a . Semnatura
difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
Inspector scolar Mariana
3.1 | Aprobare | 1 Management general GHEORGHE 22.10.2026
i Inspector scolar lon-Adrian
3.2 | Avizare 2 Management general adjunct BARBULETE 22.10.2026
Management/Comisia de Presedinte al Marius
3.3 | Aplicare |3 organizare si desfasurare a Comisiei de BALASA 22.10.2026
concursului organizare ’
. . Gina
3.4 | Evidenta | 1 Secretariat Secretar SOREATA 22.10.2026
. . Gina
3.5 | Arhivare |1 Secretariat Secretar SOREATA 22.10.2026

4. Scopul procedurii

Scopul specific al prezentei proceduri este de a stabili modul de organizare a activitatilor specifice privind organizarea
desfasurarea si evaluarea probei de interviu, precum si inregistrarea si transmiterea contestatiilor la proba de interviu.
Proba face parte din concursul pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct in unitatile d einvatamant
preuniversitar de stat din judetul Olt, sesiunea august-septembrie 2026.

Procedura respecta prevederile Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2-23, cu modificarile si completarile
ulterioare, ale O.M.E.C. nr. 4155/18.06.2026 pentru aprobarea Metodologieiprivind organizarea si desfasurarea concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct in unitatile de invatamant preuniversitar de stat din judetul Olt,
sesiunea august-septembrie 2026, ale Anexei 1 din O.M.E.C. nr. 4622/11.08.2026 privind Calendarul concursului, ale
Procedurii operationale nr. 516/51/07.10.2026 privind proba de interviu.

Proba de interviu se desfasoara in doua etape:

a) etapa |: evaluarea administrativa a proiectului planului managerial realizat de candidat pentru unitatea de

invatamant la care candideaza, pe baza grilei de evaluare prevazute la anexa nr. 6 la Metodologie.
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b) etapa a ll-a: evaluarea capacitatilor si aptitudinilor personale, a competentelor digitale si a abilitatilor de rezolvare

a unor situatii-problema, precum si evaluarea calitatii sustinerii proiectului planului managerial, pe baza grilei de evaluare

prevazute la anexa nr. 7 la Metodologie.

De asemenea, procedura:

Stabileste modul de realizare a activitatilor prevazute in documentele legislative amintite anterior, precum si

compartimentele si persoanele implicate;

Asigura existenta socumentatiei necesare derularui activitatii;

Asigura derularea activitatii preocedurate in conformitate cu normele legale in materie;

Asigura transparenta, corectitudinea si echidistanta evaluarii candidatilor, inclusiv prin monitorizarea audio-

video a activitatilor si protectia datelor cu caracter personal.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate:

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in ambele etape ale probei de interviu din cadrul concursului

pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct in unitatile d einvatamant preuniversitar de stat din

judetul Olt, sesiunea august-septembrie 2026. Etapele sunt:

etapa |: evaluarea administrativa a proiectului planului managerial realizat de candidat pentru unitatea
de invatamant la care candideaza, pe baza grilei de evaluare prevazute la anexa nr. 6 la Metodologie.
etapa a ll-a: evaluarea capacitatilor si aptitudinilor personale, a competentelor digitale si a abilitatilor de

rezolvare a unor situatii-problema, precum si evaluarea calitatii sustinerii proiectului planului managerial.

Dispozitiile se aplica, de asemenea, inregistrarii, transmiterii si solutionarii contestatiilor la proba de interviu.

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor persoanelor care au atributii privind organizarea si

desfasurarea probei de interviu din cadrul concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct

in unitatile d einvatamant preuniversitar de stat din judetul Olt, sesiunea august-septembrie 2026, respectiv:

Membrii Comisiei Inspectoratului Scolar Judetean Olt de organizare si desfasurare a concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct in unitatile d einvatamant preuniversitar de
stat din judetul Olt, sesiunea august-septembrie 2026,

Membrii Comsiilor Inspectoratului Scolar Judetean Olt de evaluare a probei de interviu, inclusiv
secretarii acestora;

Membrii Comsiiei Inspectoratului Scolar Judetean Olt de solutionare a contestatiilor la proba de
interviu, precum si contestatiile depuse de candidatii din judetul repartizat judetului Olt de Comisia

nationala de monitorizare si coordonare a concursului;

Str. General Berthelot, nr. 28-30 Str. Ecaterina Teodoroiu, nr. 8B, Slatina, 230015, jud. Olt
sector 1, 010168, Bucuresti E/mail ISJ: secretariat@isjolt.ot.edu.ro
Tel: +40 (0)21 4056200; +40 (0)21 4056300 Tel:  +40 (0)249 410927; Fax: +40 (0)249 412801
www.edu.ro Pagina 3 din 28 http://isjolt.ot.edu.ro



mailto:secretariat@isjolt.ot.edu.ro
http://www.edu.ro/
http://isjolt.ot.edu.ro/

5,

INSPECTORATUL SCOLAR

MINISTERUL EDUCATIEI 5T CERCETARII
JUDETEAN OLT

z;‘“w 40125

OLag Ju0e"
PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA PROBEI DE INTERVIU, PRECUM SI Editia |
TNREGISTRAREA S| TRANSMITEREA CONTESTATIILOR LA PROBA DE INTERVIU DIN CADRUL Numar de exemplare 5
CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCTIILOR DE DIRECTOR $I DIRECTOR ADJUNCT DIN
INSPECTORATUL SCOLAR UNITATILE DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL OLT,
JUDETEAN OLT Revizia 0
Domeniul
MANAGEMENT Pagina 4 din 28
COD P.0.09.50
Exemplar nr. 1

- Persoana desemnata ca responsabil cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-
video si cu protectia datelor cu caracter personal din centrul de interviu;
- Conducerea unitatii de invatamant Liceul Tehnologic Metalurgic Slatina, desemnata drept centru de
interviu si eprsonalul acesteia implicat in desfasurarea probei;
- Candidatii la concursul pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct in unitatile d
einvatamant preuniversitar de stat din judetul Olt, sesiunea august-septembrie 2026;
- Observatorii desemnati in conformitate cu prevederile legale.
6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:
6.1. Reglementari internationale:
Nu este cazul.
6.2. Legislatie primara:
e SR EN ISO 9000: 2001 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular;
e SRENISO 9001: 2001- Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

e Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Legea nr. 8/14.03.1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

e Legeanr 190/2018 privind maduri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/279 a Parlamentului European
si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestora date si de abrogare a Directiveri nr. 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor)

6.3. Legislatie secundara:

e 0.M.E.C. nr.4.155 din 18 iunie 2026 de aprobare a Metodologiei privind organizarea si desfdsurarea concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitdtile de invdtdmdnt preuniversitar de stat,
Anexa la

e PROCEDURA OPERATIONALA privind organizarea, desfisurarea si evaluarea probei de interviu, precum si
inregistrarea si transmiterea contestatiilor la proba de interviu din cadrul concursului pentru ocuparea functiior
vacante de director si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar de stat, aplicabila in sesiunea
august-decembrie 2026, inregistrata la Ministerul Educatiei si Cercetarii cu nr.516/51/07.10.2026

e Anexa 1la O.M.E.C. nr. 4155/11.08.2026 privind CALENDARUL pentru organizarea si desfasurarea concursului
pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar de
stat, sesiunea august-decembrie 2026, ANEXA nr. 1 la O.M.E.C. nr. 4.622 din 6 august 2026,
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H.G. nr. 21/10.01.2007 privind aprobarea Standardelor de autorizare de functionare provizorie a unitatilor de

invatamant preuniversitar, precum si a Standardelor de acreditare si de evaluare periodica a unitatilor de

invatamant preuniversitar.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Olt nr. 12 423/19.11.2024;
O.M.E.C.T.S. nr. 5.530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a

Inspectoratului scolar;

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului controlului intern

managerial al entitatilor publice;

Alte proceduri interne ale Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

Centru de interviu

Unitate/institutie din invatamantul preuniversitar sau universitar desemnata pentru
desfasurarea activitatilor specifice probei de interviu.

Competente digitale

Ansamblu structurat de cunostinte, abilitati si atitudini privind utilizarea cu incredere,
critica, creativa si responsabila a tehnologiilor digitale in activitatea profesionala, in
special, precum si in contexte sociale si de comunicare. Acestea presupun alfabetizarea
digitala (in domeniul informatiei si al datelor), comunicarea si colaborarea prin
intermediul noilor tehnologii, crearea de continut, siguranta si securitatea in spatiul
digital, gestionarea proprietatii intelectuale, precum si rezolvarea de probleme si
gandirea critica.

Editie a unei
proceduri

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri de sistem, aprobata si
difuzata.

Plan de actiune al
scolii (PAS)

Document de prognoza specific unitatilor de invatamant profesional si
tehnic/invatamantului preuniversitar tehnologic, inclusiv in sistem dual, realizat pe
baza documentelor de diagnoza ale perioadei anterioare; coreleaza oferta educationala
si de formare profesionala cu nevoile de dezvoltare socioeconomica la nivel local,
judetean si regional, stabilite prin Planul regional de actiune pentru invatamant (PRAI)
si Planul local de actiune pentru invatamant (PLAI).

Plan de dezvoltare
institutionala (PDI)

Document de prognoza pe termen lung, elaborat pentru o perioada de 3 - 5 ani de catre
o echipa coordonata de director, pe baza documentelor de diagnoza ale perioadei
anterioare; cuprinde prezentarea unitatii de invatamant, analiza de nevoi (SWOT si
PESTE), viziunea, misiunea si obiectivele strategice ale unitatii, precum si planificarea
tuturor activitatilor (activitati manageriale, obiective, termene, stadii de realizare,
resurse, responsabilitati, indicatori de performanta si evaluare).
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Nr. e . . .
crt. Termenul Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul
6. | Procedurs TotalitaAtea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
Proceduri Prezentare formalizata, in scris, a tutur?r pasilor ce trebLun'e urma;i,ua metodelor de
7. operationals lucru stabilite si a regulilor de aplicat in evderea realizarii activitatii cu privire la
’ aspectul procesual.
Proiect plan Document de actiune pe termen scurt, elaborat de catre candidat pentru ocuparea
8. . functiei de director/director adjunct prin raportare la fisa postului si la continutul
managerial T e < . . ’ s < ’
planului de dezvoltare institutionala/planului de actiune al scolii, dupa caz.
A . | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia
Revizia in cadrul unei . s .. -
9. editii sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate
’ si difuzate.
Sala din cadrul centrului de interviu n care se desfasoara activitatile specifice probei
10. Sala supravegheata de interviu, respectiv orice sala in care se desfasoara activitati aferente concursului
audio-video pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din unitatile de
invatamant preuniversitar de stat.
Ansambluri formate din calculator, camera, microfon si program de captura audio-
Sistem de video sau sisteme centralizate de supraveghere audio-video formate din camere de
11. | supraveghere audio- supraveghere, retea IP/CATV cu circuit inchis si server de inregistrare/unitate de
video inregistrare, care asigura inregistrarea video si audio a activitatilor, aferente probei de
interviu, desfasurate in salile supravegheate audio-video.
Exemplu apropiat de viata reala a unei scoli care contine provocari cu care se poate
confrunta o echipa de conducere pe parcursul unui an scolar. Raspunsul la o situatie
. . « problema descrie modul in care factorii implicati in activitatea scolara (elevi, personal
12. | Situatie-problema . . . . - c e e :

’ de conducere, didactic de predare, didactic auxiliar, administrativ, parinti etc.) ajung
sa fie proactivi, nu doar sa reactioneze la evenimente sau provocari cu care se
confrunta o unitate scolara.

Suport de stocare pe mediu extern sistemului de supraveghere audio-video, de
capacitate mare, cum ar fi DVD, memory stick, memorie flash, HDD extern, care

13. | Suport extern permite stocarea si depozitarea in corjdigii de siguranta si p? timp infielungat a datelor
transferate pe acesta si care, dupa inscriptionarea cu inregistrarile realizate de
sistemul de supraveghere audio-video, are acelasi regim cu documentele comisiei de
evaluare a probei de interviu.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \' Verificare
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4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. 1.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean Olt
8. M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii
9. PDI Plan de dezvoltare institutionala
10. PAS Plan de actiune al scolii

8. Descrierea procedurii operationale:

8.1. Generalitati:

8.1.1

8.1.2

8.1.3

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor persoanelor care au atributii privind organizarea,
desfasurarea si evaluarea probei de interviu, precum si inregistrarea si transmiterea contestatiilor la
aceasta proba. Proba de interviu face parte din concursul pentru ocuparea funcsiilor de director si director
adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar de stat din judetul Olt, sesiunea august - decembrie
2026.

Organizarea si desfasurarea probei de interviu sunt asigurate de Comisia judetului Olt de organizare a
concursului pentra ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de invatamant
preuniversitar de stat, sesiunea august - decembrie 2026, numita prin decizie a inspectorului scolar general
Evaluarea candidatilor la proba de interviu este asigurata de comisiile de evaluare a probei de interviu.
Acestea sunt constituite pentru fiecare unitate de fnvatamant pentru a carei/caror functie/functii de
conducere s-au depus optiuni si sunt numite prin decizie a inspectorului scolar general, conform

termenelor prevazute in Calendarul aprobat prin OMEC nr. 4622/2026. Evaluarea se face astfel:

e etapa | (evaluarea administrativa a proiectului planului managerial) se realizeaza in plenul comisiei de evaluare

a interviului, la sediul centrului de evaluare stabilit de Comisia de organizare, pe baza grilei de evaluare din Anexa

nr. 6 la Metodologie;

e etapa a ll-a se desfasoara in centrul de interviu stabilit de Comisia de organizare, pe baza grilei de evaluare din

Anexa nr. 7 la Metodologie.

8.1.4

Toate activitatile comisiilor de evaluare a probei de interviu se desfasoara in sali supravegheate audio-

video, cu respectarea prevederilor privind protectia datelor cu caracter personal.

8.1.5 Contestatiile la proba de interviu se depun la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Olt: care le
inregistreaza sau se transmit la adresa de email a comisiei de organizare concurs_directori_2026@isjolt.ro,
insotite de un act de identitate. Contestatiile sunt centralizate zilnic de Comisia de organizare si se
solutioneaza de Comisia de solutionare a contestatiilor constituita in alt judet, conform repartizarii
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realizate de Comisia nationala de monitorizare si coordonare a concursului. Comisia judetului Olt de
solutionare a contestatiilor, numita prin decizie a inspectorului scolar general, solutioneaza contestatiile
depuse de candidatii din judetul judetului Olt

8.1.6 Prezenta procedura va fi comunicata prin afisare pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt -

https://isjolt.ro/

8.2. Documente utilizate

8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

Deciziile de constituire a comisiei de organizare, a comisiilor de evaluare a probei de interviu si a comisiei de
solutionare a contestatiilor la proba de interviu din cadrul concursului pentru ocuparea functiilor de director si
director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar de stat din judetul Olt, sesiunea august - decembrie
2026;

Decizia de nominalizare a centrului de interviu;

Declaratie pe propria raspundere ale membrilor comisiilor si ale observatorilor, conform Anexei 9 la Metodologie;
Graficul de desfasurare a probei de interviu;

Lista finala a situatiilor-problema, asumata prin semnatura de presedintele comisiei de organizare;

Proiectele planaritor manageriale ale candidatilor;

Biletele cu situatii-problema, extrase si neextrase;

Sarcinile de lucru pentru evaluarea competentelor digitale;

Documentele printate de candidat si asumate de acestia prin semnatura;

Suportul magnetic/electronic pe care sunt arhivate fisierele realizate de candidati si printscreen-ul e-mailuiui
transmis comisiei;

Borderourile de notare, conform Anexei 8 la Metodologie;

Procesele-verbale;

Tabelele centralizatoare cu rezultatele candidatilor, conform Anexei 1 la procedura MEC nr. 5T6/S1/07.10.2026;
Documentele de desemnare a observatorilor;

Inregistrarile audio-video si suporturile exteme pe care sunt stocate;

Notele de informare privind supravegherea audio-video, conform Anexelor 2 si 3 la procedura MEC nr.
516/51/07.10.2026;

Cererea de retragere din concurs;

Cererea de contestatie a rezultatelor la proba de interviu.
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8.2.2. Circuitul documentelor

- Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (8.4)

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale

- tehnica de calcul: calculatoare/laptopuri pentru candidati si pentru comisie, scaner, imprimanta;

- conexiune la intemet;

- sistem de supraveghere audio-video functional in fiecare sala de interviu (cel putin 2 dispozitive diferite, care
functioneaza concomitent);

- suporturi exteme de stocare a inregistrarilor (DVD, memory stick, HDD extern etc.);

- plicuri pentru sigilarea suporturilor exteme si stampila unitatii desemnate centru de interviu;

- telefon;

- rechizite, consumabile, hartie A4 si A3;

- sala/spatiu de asteptare pentru candidati si observatori, separat de salile de interviu.

8.3.2. Resurse umane

- membrii comisiei de organizare a concursului;

- membrii comisiilor de evaluare a probei de interviu, inclusiv secretarii acestora;

- membrii comisiei de solutionare a contestatiilor la proba de interviu;

- persoanele responsabile cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video si cu protectia
datelor cu caracter personal;

- personalul unitatilor desemnate centre de interviu;

- observatori.

8.3.3. Resurse financiare si informationale

- acte normative in vigoare;

- baza de date privind candidatii si platforma concursdirectori.edu.ro;

- adresa de e-mail specifica fiecarei comisii de evaluare a probei de interviu;

- mapa fiecarei comisii de interviu, in format electronic sau letric (extras din Metodologie, proceduri, adresa de e-
mail a comisiei, lista finala a situatiilor-problema, borderourile de notare, procesele-verbale, lista candidatilor
care au dreptul sa sustina proba de interviu);
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- cloud-ul pus la dispozitie de Comisia nationala pentru transmiterea documentatiei contestatiilor;

- pagina web a Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

8.4. Modul de lucru

A. Activitati pregatitoare

8.4.1. Comisia de organizare completeaza lista partiala de situatii-problema transmisa de Comisia nationala cu cel putin
20 de alte situatii generale, care sa vizeze tipurile de unitati de invatamant pentru care sunt publicate functii
vacante de conducere. Lista finala se asuma prin semnatura de presedintele comisiei de organizare si se
inregistreaza la Inspectoratul Scolar Judetean Olt/secretariatul comisiei.

8.4.2. Comisia de organizare stabileste centrul de interviu. La nivelul judetului Olt, proba de interviu se desfasoara intr-
un singur centru de interviu, Liceul Tehnologic Metalurgic Slatina, corp B, cu un numar total de 11 sali de interviu.

8.4.3. Comisiile de evaluare a probei de interviu se constituie prin decizie a inspectorului scolar general, pentru fiecare
unitate de fnvatamant pentru a carei/caror functie/functii de conducere s-au depus optiuni. Deciziile se emit
conform termenelor din Calendarul aprobat prin OMEC nr. 4622/2026. La decizii se anexeaza declaratiile pe
propria raspundere ale membrilor (conform Anexei 9 la Metodologie), prin care acestia atesta ca nu au in randul
candidatilor sot, sotie, rude sau afini pana la gradul IV inclusiv si nici relatii conflictuale cu vreun candidat.

8.4.4, Comisia de organizare realizeaza graficul de desfasurare a probei de interviu, cu ziua si ora fiecarui candidat.
Candidatii care opteaza pentru aceeasi functie de conducere din aceeasi unitate de invatamant sunt programati
in aceeasi zi, in ordine alfabetica, la intervale orare succesive. Daca un candidat a optat pentru functii de
conducere din mai multe unitati, el raspunde de respectarea programarilor si de prezentarea la acestea.

8.4.5. Comisia de organizare publica pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt si afiseaza la sediul inspectoratului:
- denumirea si adresa completa a centrului de interviu;
- graficul de desfasurare a probei de interviu;.
- lista finala a situatiilor-problema.

8.4.6. Comisia de organizare creeaza pentru fiecare comisie de evaluare a probei de interviu o adresa de e-mail specifica,
dupa modelul ot_comisia nr. interviu@isjolt.ro. Parola de acces o detin presedintele comisiei de organizare si
presedintele comisiei de interviu. Fiecare comisie primeste o mapa, in format electronic sau letric, cu
documentele necesare desfasurarii probei.

8.4.7. Comisia de organizare se asigura ca salile de interviu sunt echipate cu:

- calculatoare pentru candidati si comisie, imprimanta si consumabile;

- sistem de supraveghere audio-video functional.
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Comisia verifica si existenta, in centrul de interviu, a unei sali/unui spatiu de asteptare pentru

candidati si observatori, separat de salile de interviu.

8.4.8.

8.4.9.

8.4.10.

Presedintele comisiei de organizare desemneaza pentru fiecare centru de interviu o persoana responsabila cu
supravegherea audio-video si cu protectia datelor cu caracter personal. Aceasta este prezenta in centru pe toata
durata activitatilor. Inregistrarea se face obligatoriu cu 2 dispozitive diferite, care functioneaza concomitent.
Persoana desemnata verifica functionarea sistemului cel tarziu cu 12 ore inainte de inceperea probei.

La intrarea in fiecare centru de interviu si in fiecare sala supravegheata audio-video se afiseaza anunturile din
Anexele 2 si 3 la prezenta procedura.

Orice modificare din motive obiective a programului de desfasurare se aduce la cunostinta candidatilor,
observatorilor si membrilor comisiei, in scris sau prin e-mail, cu cel putin 24 de ore inainte. Modificarea o-
comunica presedintele comisiei de organizare. Daca termenul nu poate fi respectat din motive exceptionale, se
incheie un proces-verbal cu motivele, semnat de membrii comisiei si de observatorii prezenti, iar proba se

reprogrameaza.

Observatorii

8.4.11.

La proba de interviu pot participa observatori desemnati conform Metodologiei aprobate prin OMEC nr. 4155/2026.
Presedintele comisiei de evaluare a probei de interviu ii invita, in scris sau prin e-mail, la ambele etape ale probei,
cu cel putin 48 de ore inainte de data desfasurarii. Participarea se confirma printr-un document de desemnare
eliberat de organizatia reprezentata, insotit de declaratia pe propria raspundere conform Anexei 9 la Metodologie.

Daca observatorii invitati nu se prezinta, legalitatea desfasurarii probei nu este afectata.

8.4 12. Observatorii asista la activitatile comisiei de evaluare a probei de interviu. Ei pot consulta documentele comisiei si

B.

isi pot consemna observatiile in procesul-verbal, dar nu au atributii si nu au dreptul sa se implice in evaluarea

candidatilor.

Etapa | - Evaluarea administrativa a proiectului planului managerial

8.4.13. In etapa | se evalueaza proiectui planului managerial realizat de candidat pentru unitatea de invatamant la care

candideaza. Evaluarea se face pe baza grilei de evaluare din Anexa nr. 6 la Metodologie. Proiectul are maximum
15 pagini format A4. Pentru unitatile cu predare in limbile minoritatilor nationale sau cu sectii de predare in aceste

limbi, proiectul include si masuri concrete privind organizarea, sustinerea si dezvoltarea invatamantului in limba

matema.
8.4.14. Evaluarea se realizeaza in plenul comisiei de evaluare a probei de interviu constitute pentru unitatea de
fnvatamant respective. Locul este sediul centrului de evaluare a interviului stabilit de comisia de organizare, iar
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perioada este cea prevazuta in Calendarul aprobat prin OMEC nr. 4622/2026. Candidatul nu este prezent la aceasta
etapa.

8.4.15. Evaluarea administrativa se poate face si hibrid (fizic si online). Presedintele comisiei de organizare asigura
conditiile optime pentru desfasurarea etapei si in acest format. Sala in care lucreaza comisia este monitorizata cu
sistem de supraveghere audio-video functional. in cazul desfasurarii in format hibrid, se iau urmatoarele masuri:

a) Presedintele comisiei de organizare aprobad desfasurarea in format hibrid, la solicitarea motivatd a presedintelui

comisiei de evaluare. Se precizeaza membrii care participa online. Presedintele comisiei de evaluare a interviului este

prezent fizic in sala de evaluare.

b) Comisia de organizare stabileste platforma de videoconferinta utilizata (de exemplu, Google Meet, Microsoft Teams sau

Zoom). Linkul de acces se transmite numai membrilor comisiei si observatorilor invitati, prin adresa de e-mail specifica a

comisiei de interviu.

C) Sala de evaluare este dotata cu:

- calculator/laptop conectat la internet;

- camera web, microfon si boxe sau ecran de proiectie, astfel incat membrii prezenti fizic si cei online sa se vada

si sa se auda reciproc pe toata durata activitatii.

d) Sistemul de supraveghere din sala inregistreaza si ecranul pe care apar membrii conectati online. Membrii conectati
online au camera si mrcrofonul pornite pe toata durata sedintei si participa dintr-un spatiu in care nu sunt prezente alte
persoane. Persoana responsabila cu supravegherea audio-video verifica functionarea inregistrarii si a conexiunii inainte
de inceperea activitatii.
€) Proiectele planurilor manageriale se pun la dispozitia membrilor online numai prin mijloace securizate (folder partajat
Ccu acces restrictionat sau adresa de e-mail specifica a comisiei). Membrii nu au dreptul sa descarce, sa copieze sau sa
transmita proiectele catre terti. Accesul se revoca dupa finalizarea etapei.
f) Membrii care participa online completeaza grila de evaluare si o transmit scanat, semnata olograf sau semnata
lectronic, la adresa de e-mail a comisiei imediat dupa evaluarea fiecarui proiect. Grilele semnate olograf se predau
secretarului comisiei, Tn format letric, in cel mult 3 zile lucratoare.
g) Procesul-verbal al sedintei consemneaza:

- formatul hibrid;

- membrii prezenti fizic si cei conectati online;

- platforma utilizata;

- intervalul orar;

- eventualele intreruperi ale conexiunii si modul in care au fost remediate.
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h) Daca se intrerupe conexiunea unui membru online, evaluarea se suspenda pana la restabilirea ei. Daca aceasta nu se

poate restabili, evaluarea se reia la o data stabilita de presedintele comisiei de evaluare, cu respectarea termenelor din

Calendar.

8.4.16.

8.4.17.

8.4.18.

8.4.19.

Tnainte de inceperea evaluarii, comisia de organizare pune la dispozitia fiecarei comisii de evaluare:

proiectele planurilor manageriale ale candidatilor, descarcate din platforma concursdirectori.edu.ro;

lista candidatilor care au dreptul sa participe la proba de interviu;

grilele de evaluare conform Anexei 6 la Metodologie;

modelul de proces-verbal;

tabelut centralizator conform Anexei 1, punctul A, la prezenta procedura.

Pentru descarcarea proiectelor planurilor manageriale ale candidatilor care au sustinut proba scrisa in alt judet
decat judetul Olt si au optat pentru functii de conducere din unitatile de invatamat din judetul Olt, Comisia
nationala fumizeaza o baza de date in care pot fi identificati acesti candidati. Persoana desemnata din Comisia
judetului Olt de organizare a concursului, cu acces la platforma de inscriere concursdirectori.edu.ro, descarca
proiectele planurilor manageriale ale acestor candidati. Descarcarea se face din meniul ,Candidati”, pe baza
adresei de e-mail declarate de fiecare candidat, care se regaseste in baza de date transmisa de Comisia nationala.
Fisierul descarcat se denumeste dupa modelul ,Indicativ judet in care a sustinut proba scrisa Nume Prenume”
(ex.: OT Popescu lon, pentru un candidat care a sustinut proba scrisa in judeful Olt).

Pentru candidatul inscris la mai multe functii de director adjunct din aceeasi unitate de invatamant, proiectul se
evalueaza separat pentru fiecare functie.

Fiecare membru al comisiei completeaza si semneaza grila de evaluare din Anexa 6 pentru fiecare candidat. Grila
are 4 sectuni:

Sectiunea 1 - Fundamentarea proiectului si analiza diagnostic;

Sectiunea 2 - Activitati curente de functionare a unitatii de invatamant, pe parcursul unui an scolar;

Sectiunea 3 - Activitati care tin de dezvoltarea scolii/operationalizarea obiectivelor strategice;

Sectiunea 4 - Monitorizare, evaluare si indicatori de performanta.

Fiecare criteriu se noteaza pe niveluri de indeplinire (N4-N0). Totalul maxim este de 100 de puncte, iar punctajul final

se obtine prin impartirea totalului la 10.

8.4.20. Candidatul este declarat ,,promovat” daca obtine cel putin nota 7 si ,respins” daca obtine sub 7. Etapa este
eliminatorie: candidatii respinsi nu participa la etapa a Il-a. Nota obtinuta in etapa | nu se include in media finala
a concursului.

8.4.21. Activitatea comisiei se consemneaza intr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei si, dupa caz, de
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8.4.22.

8.4.23.

8.4.24.

8.4.25.

(8

8.4.26.

observatori. Presedintele comisiei de evaluare completeaza si semneaza tabelul centralizator conform Anexei 1,
punctul A, la procedura MEC. Notele candidatilor care au sustinut proba scrisa n alt judet se centralizeaza zilnic
de comisia de organizare a ISJ Olt. Presedintele ei le transmite zilnic presedintilor comisiilor de organizare din
judetele in care candidatii au sustinut proba scrisa.

Notele obtinute in etapa | se afiseaza zilnic, la finalizarea activitatilor, la sediul si pe site-ul ISJ Olt, conform
Anexei 1, punctul A, la prezenta procedura. Afisarea respecta optiunea de anonimizare exprimata de candidat la
nscriere.

Rezultatul etapei | se poate contesta in termen de maximum 24 de ore de la afisare. Contestatiile se depun la
secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Olt, care le inregistreaza sau se transmit la adresa de email a

comisiei de organizare concurs_directori_2026@isjolt.ro, insotite de un act de identitate. Comisia de organizare

le centralizeaza. Ele se solutioneaza de comisia de solutionare a contestatiilor constituita in alt judet, conform
repartizarii Comisiei nationale. Reevaluarea se face pe baza proiectului planului managerial si, dupa caz, a
nregistrarii audio-video.

Comisia de organizare creeaza pentru fiecare contestatie o arhiva electronica cu proiectul planului managerial si,
dupa caz, inregistrarea audio-video. Arhiva se denumeste cu numele si prenumele candidatului, abrevierea
functiei si abrevierea unitatii (ex.: Popescu lon_D_CNIM.zip). Presedintele comisiei de organizare incarca arhivele
in cloud- ul cu aceasta destinatie, pentru judetul care solutioneaza contestatiile.

Rezultatele obtinute dupa reevaluare se afiseaza la sediul si pe site-ul I1SJ Olt la finalizarea solutionarii tuturor
contestatiilor, conform Calendarului. Situatia statistica finala, centralizata la nivelul judetului Olt, se transmite
Comisiei nationale prin e-mail, la adresa dgmrurs@edu.gov.ro . Numai candidatii declarati ,,promovati” dupa

solutionarea contestatiilor participa la etapa a ll-a.

Etapa a Il-a - Proba de interviu

n etapa a Il-a se evalueaza:

capacitatile si aptitudinile personale ale candidatului;
competentele digitale;

abilitatile de rezolvare a unor situatii-problema,

calitatea sustinerii proiectului planului managerial.

Evaluarea se face pe baza grilei din Anexa nr. 7 la Metodologie. La aceasta etapa participa numai

candidatii declarati ,,promovati” la etapa |, dupa solutionarea contestatiilor.

8.4.27. Grila de evaluare din Anexa 7 cuprinde urmatoarele criterii, cu un total de 100 de puncte:
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1. Claritatea comunicarii si exprimarea - maximum 15 puncte;
2. Competenta de leadership si influentare - maximum 15 puncte;
3. Capacitatea de analiza si rezolvare de probleme - maximum 15 puncte;
4. Cunoasterea legislatiei si a responsabilitatilor functiei - maximum 15 puncte;
5. Managementul situatiilor de criza si al conflictelor - maximum 10 puncte;
6. Relationare si comunicare institutionala - maximum 10 puncte;
7. Competente digitale - maximum 10 puncte;

8.

Atitudine profesionala si conduita in interviu - maximum 10 puncte.

Punctajul final acordat de fiecare evaluator se obtine prin impartirea totalului la 10.

8.4.28.

8.4.29.

8.4.30.

8.4.31.

8.4.32.

Etapa a Il-a se desfasoara in centrele de interviu stabilite de comisia de organizare, in sali supravegheate audio-
video, conform graficului publicat pe site-ul ISJ Olt si afisat la sediul inspectoratului. Fiecare sala de interviu este
dotata cu calculatoare pentru candidati si comisie, imprimanta, consumabile si sistem de supraveghere audio-
video functional. Camerele surprind frontal toti membrii comisiei, candidatul si observatorii, precum si
monitoarele calculatoarelor folosite de candidati.

In ziua in care este programata proba pentru functiile de conducere dintr-o unitate de invatdmant, comisia de
evaluare se intruneste cu aproximativ o ora inainte de incepere. In plenul ei, comisia desfasoara activitatile de la
punctele 8.4.30-8.4.32.

Comisia selecteaza 3-4 teme generale din lista finala elaborate de comisia de organizare si le particularizeaza in
situatii-problema specifice unitatii de invatamant. Fiecare situatie se redacteaza pe un bilet distinct, numerotat.
Daca pentru aceeasi unitate au optat candidati atat pentru functia de director, cat si pentru cea de director
adjunct, comisia elaboreaza cel putin 4 bilete.

Comisia redacteaza si particularizeaza sarcinile de lucru, care vizeaza:

elaborarea unui document intr-un program de editare text, cu diacritice (de exemplu: o adresa catre inspectoratul
scolar, o decizie de constituire a unei comisii, un raspuns la o petitie a unui parinte);

elaborarea unui document tip foaie de calcul: un tabel cu date numerice si prelucrarea lor (de exemplu, numarul
claselor/grupelor si al elevilor/prescolarilor din unitate, cu totalizari, medii, procente, filtrari, ordonari,
reprezentari grafice);

salvarea documentelor pe Desktop, intr-un folder creat de presedintele comisiei, cu numele candidatului si functia

pentru care candideaza;
transmiterea documentelor la adresa de e-mail indicata de comisie;

tiparirea documentelor si semnarea lor de candidat.

Comisia stabileste ordinea sectiunilor din cadrul interviului, momentul adresarii intrebarilor (dupa fiecare sectiune
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sau la finalul probei) si durata alocata intrebarilor si raspunsurilor. Pentru sectiunile | si a Il-a, intrebarile si

raspunsurile nu pot depasi 10 minute si se incadreaza in durata sectiunii respective.

Desfasurarea interviului
8.4.33. Candidatul este invitat in sala de interviu dupa identificarea pe baza actului de identitate. Presedintele comisiei
il informeaza despre hotararile luate la punctul 8,4.32.

8.4.34 Interviul dureaza maximum 45 de minute pentru fiecare candidat si are trei sectiuni:
- Sectiunea | - prezentarea candidatului si sustinerea proiectului planului managerial: maximum 20 de minute;
- Sectiunea a Il-a - pregdtirea si prezentarea modului de rezolvare a situatiei-problema: maximum 15 minute;

- Sectiunea a lll-a - rezolvarea sarcinii de lucru pentru evaluarea competentelor digitale: maximum 10 minute.
8.4.35. Candidatul sustine proiectul planului managerial in prezenta comisiei, in timpul comunicat de presedinte. Primele
minute sunt alocate prezentarii formarii si experientei sale profesionale, precum si a motivelor pentru care candideaza.
Candidatul poate avea asupra lui un exemplar al proiectului, identic cu cel incarcat in platforma de inscriere. Sectiunea
dureaza maximum 20 de minute, inclusiv intrebarile si raspunsurile.

8.4.36. Primul candidat extrage un bilet dintre cele 3-4 redactate de comisie. Fiecare candidat are la dispozitie maximum
15 minute pentru pregatirea si prezentarea solutiei, inclusiv raspunsurile la intrebarile comisiei. Toti candidatii
pentru aceeasi functie din aceeasi unitate rezolva aceeasi situatie-problema (cea de pe biletul extras de primul
candidat, in ordine alfabetica).

8.4.37. Candidatul rezolva la calculator sarcina de lucru pentru evaluarea competentelor digitale, in maximum 10 minute.
Toti candidatii pentru aceeasi functie din aceeasi unitate primesc aceleasi sarcini de lucru. Daca comisia decide
ca documentele sa fie transmise de pe adresa de e-mail personala a candidatului, acesta poate avea acces, daca
este cazul, la telefonul mobil pentru a se conecta.

8.4.38. Membrii comisiei pot adresa intrebari pe durata sectiunilor sau la finalul acestora, pentru a se edifica asupra
punctajului. Candidatilor li se adreseaza intrebari doar la finalul sustinerii proiectului, respectiv la finalul
prezentarii solutiei la situatia-problema, fara a fi intrerupti in timpul prezentarii.

8.4.39. Candidatul inscris pentru mai multe functii de director adjunct din aceeasi unitate de invatamant sustine separat
interviul pentru fiecare functie.

8.4.40. La finalul probei fiecarui candidat, secretarul comisiei preia:

- biletul extras;

- sarcinile de lucru pentru evaluarea competentelor digitale;

- documentele printate;

- un printscreen al e-mailului transmis comisiei;
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fisierele realizate de candidat, arhivate pe suport magnetic/electronic;

grilele de evaluare si borderoul de notare ale candidatului.

Evaluarea si notarea

8.4.41.

8.4.42.

8.4.43.

8.4.44.

8.4.45.

8.4.46.

Fiecare membru al comisiei si presedintele completeaza si semneaza grila de evaluare din Anexa 7. Nota acordata
de fiecare evaluator este de la 0 la 10. Punctajul final al candidatului este media aritmetica a punctajelor acordate
de cei cinci membri ai comisiei.

Grilele si borderoul de notare se completeaza imediat dupa ce fiecare candidat a sustinut proba. Cand pentru
aceeasi functie s-au prezentat mai multi candidati, membrilor comisiei le este interzis sa completeze grilele si
borderourile dupa ce toti candidatii au sustinut proba.

Punctajele se centralizeaza in borderoul de notare conform Anexei 8 la Metodologie. Nu se admit diferente mai
mari de trei puncte intre oricare doi evaluatori. Daca diferentele nu depasesc 3 puncte, se calculeaza media, iar
rubrica ,,Motivatia acordarii punctajului” se bareaza.

Daca exista diferente mai mari de trei puncter presedintele comisiei are obligatia sa medieze divergentele. Dupa
mediere, evaluatorii pot acorda alte note decat cele initiale. Se intocmeste obligatoriu un nou borderou de notare,
in care toti evaluatorii isi motiveaza nota in scris.

Daca dupa mediere diferentele raman mai mari de trei puncte, se calculeaza media aritmetica a notelor acordate
dupa mediere. Daca diferenta dintre medie si una sau mai multe note este mai mare de doua puncte, nota sau
notele respective se elimina, iar media se calculeaza din notele ramase.

Daca nici prin aceasta metoda nu se poate constitui media, presedintele comisiei de evaluare informeaza
presedintele comisiei de organizare si 7i preda documentatia de la punctul 8.4.48. Presedintele comisiei de
organizare centralizeaza zilnic aceste situatii si anunta telefonic Comisia nationala. Apoi transmite Comisiei
nationale o informare scrisa, insotita de inregistrarea audio-video a probelor si de documentatia preluata, pentru

analiza si masuri.

Rezultatele

8.4.47.

8.4.48.

Pentru a fi declarat ,,admis” la proba de interviu, candidatul trebuie ssa obtina un punctaj de minimum 7 (sapte).
Candidatii pot fi declarati ,,admis”, ,respins”, ,neprezentat” sau ,retras”.

Zilnic, la finalizarea activitatii, presedintele comisiei de evaluare preda presedintelui comisiei de organizare, pe
baza de proces-verbal, pentru fiecare candidat:

grilele de evaluare si borderoul de notare;

proiectul planului managerial;
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- biletul extras;

- sarcinile de lucru pentru evaluarea competentelor digitale;

- documentele printate si semnate de candidat;

- suportul magnetic/electronic cu fisierele realizate de candidat si printscreen-ul e-mailului.

Pe langa acestea, preda biletele neextrase, procesul-verbal al probei si tabelul centralizator cu rezultatele, conform
Anexei 1, punctul B, la prezenta procedura. Procesul-verbal cuprinde si activitatea comisiei de la punctele 8.4.29-8.4.32 si
este semnat de membrii comisiei si ,, dupa caz, de observatori.

8.4.49. Presedintele comisiei de organizare si presedintii comisiilor de evaluare centralizeaza zilnic rezultatele. Notele
candidatilor care au sustinut proba scrisa in alt judet se centralizeaza zilnic de comisia de organizare a ISJ Olt.
Presedintele acesteia le transmite zilnic presedintilor comisiilor de organizare din judetele in care candidatii au
sustinut proba scrisa.

8.4.50. Punctajele se afiseaza la sediul si pe site-ul ISJ Olt dupa incheierea probei, in aceeasi zi, conform Anexei 1, punctul
B, la prezenta procedura. Fac exceptie situatiile de la punctul 8.4.46, care se afiseaza dupa comunicarea masurilor

dispuse de Comisia nationala. Afisarea respecta optiunea de anonimizare exprimata de candidati la inscriere.

D. Contestatiile

8.4.51. Rezultatul fiecarei etape a probei de interviu se poate contesta in termen de maximum 24 de ore de la afisare.
Contestatiile se depun la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Olt, care le inregistreaza sau se transmit

la adresa de email a comisiei de organizare concurs_directori_2026®@isjolt.ro, insotite de un act de identitate.

8.4.52. Contestatiile se centralizeaza zilnic de comisia de organizare si se solutioneaza de comisia de solutionare a
contestatiilor constituita n alt judet, conform repartizarii Comisiei nationale. Pentru fiecare candidat contestatar,
comisia de organizare:

- decupeaza din inregistrarea audio-video secventa corespunzatoare;

- scaneaza documentele in format .pdf;

- creeaza o arhiva denumita cu numele, prenumele candidatului, abrevierea functiei si abrevierea unitatii (ex.:
Popescu lon_D_CNIM.zip).

Arhivele se incarca in cloud-ul indicat de Comisia nationala.

8.4.53. Comisia judetului Olt de solutionare a contestatiilor reevalueaza contestatiile candidatilor din judetul repartizat.
Presedintele ei preda documentele rezultate, pe baza de proces-verbal, presedintelui comisiei de organizare.

Acesta le scaneaza si le incarca in cloud, impreuna cu inregistrarea audio-video (ex.: documentatie contestatie

AB.zip).
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8.4.54. Rezultatele finale, dupa solutionarea contestatiilor, se afiseaza la sediul si pe site-ul ISJ Olt conform Calendarului

L

8.4.55.

8.4.56.

8.4.57.

aprobat prin OMEC nr. 4622/2026.

Supravegherea audio-video si protectia datelor cu caracter personal

Toate activitatile comisiilor de evaluare a probei de interviu se desfasoara in sali supravegheate audio-video, in
ambele etape. Presedintele comisiei de organizare asigura conditiile ca inregistrarea sa se faca obligatoriu cu 2
dispozitive diferite, care functioneaza concomitent.

Presedintele comisiei de organizare desemneaza, dintre membrii comisiei, pentru centrul de interviu, o persoana
responsabila cu deralarea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video si cu protectia datelor cu
caracter personal. Persoana desemnata este prezenta in centrul de interviu pe toata durata activitatilor.
Persoana responsabila verifica functionarea sistemului de supraveghere audio-video cel tarziu cu 12 ore inaintea
inceperii probei. Ea se asigura ca:

sistemul are spatiu de stocare suficient pentru tot parcursul activitatilor;

data si ora sistemului de operare al calculatoarelor, respectiv ale serverelor/unitatilor de inregistrare, sunt setate
corect;

parametrii de calitate permit identificarea vizuala a tuturor persoanelor din sala si inregistrarea unui sunet de

acuratete inalta.

8.4.58. Camerele se instaleaza in fiecare sala astfel incat sa asigure vizibilitatea tuturor persoanelor, fara a fi obturate de

8.4.59.

persoane sau obiecte. Ele surprind cel putin frontal toti membrii comisiei, candidatul si observatorii, toate
actiunile si dialogurile acestora, precum si monitoarele calculatoarelor folosite de candidati.

Sistemul de supraveghere audio-video:

se porneste de persoana responsabila, in fiecare zi de activitate, cu 30 de minute inainte de inceperea activitatilor
comisiilor;

inregistreaza imagini si sunet pe intreg intervalul de desfasurare a probei;

se opreste doar dupa ce toate activitatile de evaluare s-au finalizat si toti membrii comisiei au parasit sala.

Membrilor comisiilor si observatorilor le este interzisa interventia asupra sistemului.

8.4.60. Persoana responsabila verifica periodic daca sistemul functioneaza si inregistreaza in toate salile. Presedintele
comisiei de interviu sau un membru al comisiei se asigura, impreuna cu persoana responsabild, ca activitatea
fiecarui candidat se inregistreaza corespunzator. Presedintele comisiei de interviu verifica periodic calitatea
nregistrarii, atat pe parcursul interviului fiecarui candidat, cat si la finalui acestuia. Orice problema de
functionare se anunta comisiei de organizare si se rezolva in cel mai scurt timp.
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8.4.61. Dupa incheierea activitatilor din fiecare zi, persoana responsabila copiaza pe suport extern inregistrarile din ziua

8.4.62.

8.4.63.

8.4.64.

8.4.65.

8.4.66.

Fa
8.4.67.

respectiva din fiecare sala. Suportul se inscriptioneaza cu marker permanent cu:

judetul;

centrul de interviu (denumirea);

data si intervalele orare ale inregistrarilor;

numarul de identificare a salii, corelat, dupa caz, cu numarul de identificare a camerelor din sistemul de

supraveghere audio-video pentru care exista inregistrari stocate pe respectivul suport extern. Daca suportul este

prea mic pentru inscriptionare, se introduce intr-un plic/carcasa care se sigileaza si pe care se inscriptioneaza

aceleasi elemente.

Suporturile exteme se pastreaza in plicuri sigilate si stampilate cu stampila unitatii desemnate centru de interviu,
cate un plic pentru fiecare zi de activitate. Plicurile se predau zilnic presedintelui comisiei de organizare.
Tnregistrarile copiate pe suporturi exteme se sterg din sistemul de supraveghere numai dupa ce s-a verificat c&
transferul s-a facut complet, fara erori, si ca fisirerele pot fi redate. Verificarea revine persoanei responsabile si
presedintelui comisiei de organizare.

Nicio alta persoana, in afara celor responsabile cu protectia datelor si cu supravegherea audiovideo, nu are dreptul
sa Tnregistreze audio-video activitatea desfasurata in cadrul probei. Presa poate realiza inregistrari, fotografii sau
preluari de imagini numai cu acordul candidatilor si al membrilor comisiilor de evaluare.
Inregistrarile audio-video nu sunt informatii de interes public. Ele nu se comunicd candidatilor sau tertilor, cu
exceptia persoanelor autorizate, in situatii justificate, conform legii. Persoana responsabila cu supravegherea
audio-video si comisiile implicate Tn concurs raspund de protectia datelor cu caracter personal stocate in sistem si
pe suporturile exteme.

Ministerul Educatiei si Cercetarii are calitatea de operator de date cu caracter personal, conform Regulamentului
(UE) 2016/679. 1SJ Olt si comisiile din centrul de interviu au calitatea de imputemicit al operatorului. La intrarea
in centrul de interviu si in fiecare sala supravegheata audio-video se afiseaza anunturile din Anexele 2 si 3 la

prezenta procedura.

Arhivarea

Dupa solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale, inspectorul scolar general primeste de la

presedintele comisiei de organizare, pe baza de proces-verbal, toata documentatia si suporturile cu inregistrarile audio-

video. Inspectorul scolar general verifica daca documentatia este completa si raspunde de arhivarea ei, conform art. 32

din Metodologie. Tnregistrarile se pastreaza la ISJ Olt, in conditii de securitate deplin&, pe o perioada de 5 ani.
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9.Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Structura/persoana

Atributii

Comisia nationala de
monitorizare si
coordonare a concursului

Coordoneaza si monitorizeaza desfasurarea probei de interviu. Furnizeaza baza de date cu
candidatii care au sustinut proba scrisa in alt judet. Realizeaza repartizarea judetelor pentru
solutionarea contestatiilor. Analizeaza situatiile in care nu se poate constitui media si
dispune masuri. Emite precizari pentru aplicarea prezentei proceduri.

Inspectorul scolar
general

Emite deciziile de constituire a comisiei de organizare, a comisiilor de evaluare a probei de
interviu si a comisiei de solutionare a contestatiilor. Dupa solutionarea contestatiilor si
afisarea rezultatelor finale, primeste pe baza de proces-verbal toata documentatia si
suporturile cu inregistrarile audio-video si verificd daca documentatia este completa.
Raspunde de arhivarea fizica si electronica a documentatiei.

Comisia de organizare
(ISJ Olt

Completeaza lista situatiilor-problema cu minimum 20 de situatii generale si asuma lista
finala prin semnatura presedintelui.

Stabileste centrele de interviu si transmite decizia de nominalizare Comisiei nationale.
Realizeaza graficul de desfasurare a probei pentru centrul de interviu. Publica pe site-ul ISJ
Olt si afiseaza la sediu: centrul de interviu, graficul si lista finala a situatiilor-problema.
Asigura dotarea centrelor de interviu (calculatoare, imprimante, consumabile, sistem de
supraveghere audio-video) si existenta unei sali de asteptare pentru candidati si observatori.
Creeaza adresa de e-mail specifica fiecarei comisii de interviu si ii asigura mapa cu
documentele necesare.

Stabileste fisa de atributii a secretarilor comisiilor de interviu. Comunica orice modificare a
programului cu cel putin 24 de ore inainte.

Centralizeaza zilnic rezultatele si le afiseaza. inregistreazi si centralizeaza contestatiile,
pregateste arhivele electronice ale contestatarilor si le incarca in cloud.

Calculeaza nota finala a candidatilor care au sustinut proba scrisa in judetul Olt si transmite
situatia statistica Comisiei nationale.

Presedintele comisiei de
organizare

Desemneaza, pentru centrul de interviu, persoana responsabila cu supravegherea audio-
video si protectia datelor cu caracter personal. Asigura inregistrarea cu 2 dispozitive diferite,
care functioneaza concomitent.

Asigura conditiile pentru evaluarea administrativa in format hibrid, daca este cazul.
Primeste zilnic, pe baza de proces-verbal, documentatia de la presedintii comisiilor de
evaluare si suporturile cu inregistrarile audio-video.

Verifica, impreunda cu persoana responsabild, integralitatea inregistrarilor inainte de
stergerea lor din sistem. Informeaza Comisia nationala despre situatiile in care nu se poate
constitui media. Transmite zilnic notele candidatilor care au sustinut proba scrisa in alt judet
catre comisiile de organizare din judetele respective.

Preia din cloud documentatia contestatiilor din judetul repartizat si o preda presedintelui
comisiei de contestatii.

Persoana desemnata cu
acces la platforma
concursdirectori.edu.ro

Descarca proiectele planurilor manageriale ale candidatilor care au sustinut proba scrisa in
alt judet si le denumeste conform modelului stabilit.
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Structura/persoana Atributii

Comisia de evaluare a
probei de interviu

Etapa |: evalueaza in plen proiectul planului managerial, pe baza grilei din Anexa 6 la
Metodologie, si declara candidatii ,,promovati” sau ,respinsi”

Etapa a Il-a: se intruneste cu aproximativ o ora inainte de inceperea probei. Selecteaza 3-4
teme din lista finala si le particularizeaza in situatii-problema specifice unitatii, redactate
pe bilete numerotate. Redacteaza sarcinile de lucru pentru evaluarea competentelor
digitale. Stabileste ordinea sectiunilor, momentul intrebarilor si durata acestora.

Evalueaza candidatii pe baza grilei din Anexa 7, imediat dupa sustinerea probei de catre
fiecare candidat. Completeaza borderoul de notare.

Presedintele comisiei de
evaluare a probei de
interviu

Invita observatorii, in scris sau prin e-mail, cu cel putin 48 de ore inainte de fiecare etapa.
Informeaza candidatul despre hotararile comisiei.

Mediaza divergentele de punctaj mai mari de 3 puncte.

Verifica periodic calitatea inregistrarii audio-video, pe parcursul si la finalul interviului
fiecarui candidat.

Completeaza si semneaza tabelul centralizator al rezultatelor (Anexa 1, puncte le A si B).
Preda zilnic, pe baza de proces-verbal, documentatia presedintelui comisiei de organizare.

Secretarul comisiei de
evaluare a prober de
interviu

Indeplineste atributiile din fisa stabilita de comisia de organizare. Preia, la finalul probei
fiecarui candidat: biletul extras, sarcinile de lucru, documentele printate, suportul
electronic cu fisierele realizate de candidat, printscreen-ul e-mailului, grilele de evaluare si
borderoul. Tntocme$te procesul-verbal al probei.

Persoana responsabila
cu supravegherea audio-
video si protectia
datelor cu caracter
personal

Este prezenta in centrul de interviu pe toata durata activitatilor. Verifica functionarea
sistemului de supraveghere eu cel putin 12 ore inainte de proba.

Porneste sistemul cu 30 de minute inainte de inceperea activitatilor si il opreste dupa ce toti
membrii comisiei au parasit sala.

Verifica periodic functionarea inregistrarii.

Copiaza zilnic inregistrarile pe suport extern, inscriptionat corespunzator, si le preda in plic
sigilat presedintelui comisiei de organizare.

Sprijina comisia de organizare la decuparea secventelor audio-video pentru contestatii.
Raspunde de protectia datelor cu caracter personal stocate.

Conducerea unitatii
desemnate centru de
interviu

Pune la dispozitie salile de interviu, sala de asteptare si logistica necesara.
Asigura personal pentru sprijin tehnic si administrativ.
Pune la dispozitie stampila unitatii pentru sigilarea plicurilor cu suporturile exteme.

Comisia de solutionare a
contestatiilor (ISJ Olt)

Reevalueaza, prin analiza inregistrarilor audio-video si a documentelor, contestatiile
candidatilor din judetul repartizat judetului Olt de Comisia nationala.

Presedintele comisiei preda, pe baza de proces-verbal, documentele rezultate presedintelui
comisiei de organizare.

Toata activitatea comisiei se inregistreaza audio-video.

Observatorii

Asista la activitatile comisiei de evaluare, in ambele etape, fara atributii si fara a se implica
in evaluarea candidatilor.
Pot consulta documentele comisiei si isi pot consemna observatiile in procesul-verbal.
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Structura/persoana Atributii
Pot sesiza presedintelui comisiei de evaluare sau al comisiei de organizare vicii de procedura
sau de organizare. Nu au dreptul sa intervina asupra sistemului de supraveghere audio-video.
Respecta prezenta procedura, graficul de desfasurare si instructiunile comisiei.
Candidatii Se prezinta la proba de interviu cu act de identitate.
7 Cei care au optat pentru functii din mai multe unitati raspund de respectarea programarilor.
Pot depune contestatie in termen de maximum 24 de ore de la afisarea rezultatelor.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Str. General Berthelot, nr. 28-30
sector 1, 010168, Bucuresti

9. DISPOZITII FINALE

Pe tot parcursul desfasurarii probei de interviu este interzis accesul persoanelor straine in centrul de interviu si
in salile de evaluare. Fac exceptie membrii comisiilor, persoanele responsabile cu supravegherea audio-video,
observatorii desemnati conform legii, candidatii programati conform graficului si delegatii desemnati de
Ministerul Educatiei si Cercetarii pentru monitorizarea organizarii si desfasurarii probei.
Pe durata aplicarii prezentei proceduri raman valabile toate prevederile generale ale Metodologiei aprobate
prin OMEC nr. 4155/2026 si ale procedurii operational MEC nr. 516/S1/07.10.2026.
Datele cu caracter personal se prelucreaza exclusiv in scopul organizarii si desfasurarii concursului, cu
respectarea Regulamentului (UE) 2016/679. ISJ Olt si comisiile din centrul de interviu au calitatea de
imputernicit ai operatorului (Ministerul Educatiei si Cercetarii).
Inregistrarile audio-video nu reprezinta informatii de interes public. Ele nu se comunica candidatilor sau tertilor,
cu exceptia persoanelor autorizate, in situatii justificate, conform legii.
Presa poate realiza inregistrari, fotografii sau preluari de imagini in timpul probei de interviu numai cu acordul
persoanelor implicate in desfasurarea probei (candidatii si membrii comisiilor de evaluare).
Prevederile prezentei proceduri au caracter public.
Abaterile de la prevederile prezentei proceduri, savarsite de persoanele implicate in organizarea si desfasurarea
concursului, angajeazi, conform legislatiei in vigoare, dupa caz, raspunderea civila, penala, administrativa,
disciplinara sau patrimoniala.
La organizarea si desfasurarea probei de interviu nu pot participa persoanele care au in randul candidatilor
sotul/sotia, rude sau afini pana la gradul al IV-lea inclusiv, ori relatii conflictuale cu vreun candidat.
Tnainte de exercitarea atributiilor, au obligatia de a completa si semna declaratia pe propria raspundere privind
inexistenta situatiilor de incompatibilitate si a relatiilor conflictuale cu vreun candidat, conform Anexei 9 la
Metodologia aprobata prin OMEC nr. 4155/2026:
presedintii, membrii si secretarii comisiilor implicate in organizarea si desfasurarea probei de interviu;
persoanele responsabile cu supravegherea audio-video;

observatorii.
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9.10. Persoana care se afla intr-o situatie de incompatibilitate sau conflict de interese nu poate participa la
activitatile concursului. Ea are obligatia de a informa de indata presedintele comisiei sau persoana care a
desemnat-o si va fi inlocuita, dupa caz, prin modiffcarea actului de desemnare.

9.11.  Anexele nr. 1 - 3 fac parte integranta din prezenta procedura
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Anexal

a etapei de

A. Rezultatele inregistrate in urma desfasurarii in data de
evaluare administrativa a proiectului planului managerial din cadrul probei de interviu a

concursului pentru ocuparea functiei/functiilor de conducere

Numele si Functia de
: Declarat
Nr. prenumele Unitatea de conducere Nota
. . NI e (PROMOVAT/
crt. | candidatului/Codul inviatimant pentru care a obtinuta
. ’ . RESPINS)
de anonimizare candidat

Presedinte Comisie de evaluare a probei de interviu,
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Exemplar nr. 1

B. Rezultatele inregistrate in urma desfasurarii in data de

a etapei de

evaluare administrativa a proiectului planului managerial din cadrul probei de interviu a
concursului pentru ocuparea functiei/functiilor de conducere

Nr.
crt.

Numele si
prenumele
candidatului/Codul
de anonimizare

Unitatea de
invatamant

Functia de
conducere
pentru care a
candidat

Nota
obtinuta

Declarat
(ADMIS/RESPINS/
NEPREZENTAT/
RETRAS)
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CENTRU DE INTERVIU
PREVAZUT CU SALI SUPRAVEGHEATE AUDIO-VIDEO

pentru asigurarea corectitudinii desfasurarii probei de interviu din
cadrul concursului de ocupare a functiilor de director si director adjunct
din unitatile de invatamant preuniversitar de stat,
SESIUNEA «evvvvviiiiinnieiiinnnecinnenns

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii (operator), cu sediul in strada General Berthelot nr.
28-30, sector 1, Bucuresti, prin inspectoratele scolare si comisiile din centrele de interviu (imputerniciti), Th conformitate cu prevederile
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), in scopul monitorizarii persoanelor, spatiilor si/sau bunurilor publice si pentru
asigurarea corectitudinii desfasurarii concursului, conform prevederilor Metodologiei privind organizarea si desfasurarea concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar de stat, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei si cercetarii nr. 4.155/2026.

Datele inregistrate nu vor fi dezviluite cétre terti, cu exceptia organelor abilitate, conform legii. Persoanelor vizate le este garantat dreptul
de acces la datele respective, precum si dreptul de a depune plangere la Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal.

Str. General Berthelot, nr. 28-30 Str. Ecaterina Teodoroiu, nr. 8B, Slatina, 230015, jud. Olt
sector 1, 010168, Bucuresti E/mail ISJ: secretariat@isjolt.ot.edu.ro

Tel:  +40 (0)21 4056200; +40 (0)21 4056300 Tel: +40 (0)249 410927; Fax: +40 (0)249 412801
www.edu.ro Pagina 27 din 28 http://isjolt.ot.edu.ro



mailto:secretariat@isjolt.ot.edu.ro
http://www.edu.ro/
http://isjolt.ot.edu.ro/

3

INSPECTORATUL SCOLAR

MINISTERUL EDUCATIEI 5T CERCETARTI
JUDETEAN OLT

JRCLLICE
Dy
oy

& o
C‘o
LAR Juui\

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA PROBEI DE INTERVIU, PRECUM SI Editia |
TNREGISTRAREA S| TRANSMITEREA CONTESTATIILOR LA PROBA DE INTERVIU DIN CADRUL Numar de exemplare 5
CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCTIILOR DE DIRECTOR $I DIRECTOR ADJUNCT DIN
INSPECTORATUL SCOLAR UNITATILE DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT DIN JUDETUL OLT,
JUDETEAN OLT Revizia 0
Domeniul
MANAGEMENT Pagina 28 din 28
COD P.0.09.50
Exemplar nr. 1
Anexa 3

SALA DE INTERVIU

SUPRAVEGHEATA AUDIO-VIDEO

pentru asigurarea corectitudinii desfasurarii probei de interviu din
cadrul concursului de ocupare a functiilor de director si director adjunct
din unitatile de invatamant preuniversitar de stat,
SESIUNEA .vvvvnvrrinneninnnninnnennnns

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii (operator), cu sediul in strada General Berthelot nr.
28-30, sector 1, Bucuresti, prin inspectoratele scolare si comisiile din centrele de interviu (imputerniciti), in conformitate cu prevederile
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), in scopul monitorizarii persoanelor, spatiilor si/sau bunurilor publice si pentru
asigurarea corectitudinii desfasurarii concursului, conform prevederilor Metodologiei privind organizarea si desfasurarea concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unititile de invatamant preuniversitar de stat, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei si cercetarii nr. 4.155/2026.

Datele inregistrate nu vor fi dezviluite catre terti, cu exceptia organelor abilitate, conform legii. Persoanelor vizate le este garantat dreptul
de acces la datele respective, precum si dreptul de a depune plangere la Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu

Caracter Personal.
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