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Entitatea publica : Inspectoratul Scolar Judetean Olt Nr. 7767/17.07.2025
Compartimentul Managementul Resurselor Umane Aprobati in CA al 1.S.J. Olt
Cod: P.O. 09-41 din data de 17.07.2025
Editia 1
Revizia - 2
Procedura operationala privind vizualizarea lucririlor de catre candidatii participanti la concursul national de
ocupare a posturilor didactice vacante/rezervate
COD: PO-09-141
Editia |
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale
Elemente privind
Nr. responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. operatiunea
1 2 3 4 5
Inspector scolar pentru
L Elaborat MIU CRISTIAN managementul resurselor umane
12. | Elaborat MAN FELICIA Inspector scolar pentru
managementul resurselor umane
1.3. Verificat GHEORGHE MARIANA | Inspector Scolar General Adjunct
BARBULETE ION
1.4. Aprobat ADRIAN Inspector Scolar General
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Data de la care se
Editia sau dupa caz, revizia S : N aplica prevederile
a g Componenta revizuita Modalitatea reviziei e . AP
in cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia I - - 05.07.2022
.. Completare si aliniere legislatie
22 Revizia 1 conform OME nr. 7495/2024 17.07.2025
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale:
Scopul difuzarii SR Domeniul/Compartimentul Functia AL D_atg .. | Semnatura
nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
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PO Exemplar . . . Numele si Data =
Scopul difuzarii P Domeniul/Compartimentul Functia $ . ... | Semnitura
nr. prenumele primirii
Barbulete Ion
3.1. | Aprobare 1 Conducere L.S.G. :
’ Adrian
- L.S.G. Gheorghe
3.2. | Verificare 1 Management / M.R.U. . org
Adjunct Mariana
. T, Consilier
3.3. | Avizare 1 Serviciu juridic S Anca Paul
juridic
. Managementul resurselor Inspectori Inspectori
3.4. | Aplicare 2 g pec pec
umane scolari scolari
Candidatii
participanti la
; concursul national de
3.5. | Informare 1 Public - ocupare a posturilor
didactice/ catedrelor
vacante/rezervate
3.6. | Arhivare/lnregistrare | 3 Secretariat Secretar

4. Scopul procedurii

Art. 1. Prezenta procedura este elaboratd in baza prevederilor art. 72, alin.(1-3) din Metodologia — cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, anexa la OME nr.
7495/02.12.2024

Art. 2. Procedura reglementeaza graficul, termenii §i conditiile in care se poate realiza vizualizarea lucrarii de catre un
candidat participant la concursul national de ocupare a posturilor didactice/ catedrelor vacante/rezervate, disponibile in
invatamantul preuniversitar.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate
5.1 Precizarea activitatilor la care se referi procedura operationala

1. Dupa afisarea rezultatelor finale, candidatii pot solicita comisiei judetene de organizare si desfasurare a
concursului sa 1si vada lucrarea, fard ca, in urma vizualizarii, sd obtind reevaluarea lucrarii si/sau modificarea notelor
acordate.

2. Graficul, termenii si conditiile In care se poate realiza vizualizarea lucrarii de catre un candidat sunt cuprinse
n prezenta procedura specifica si vor fi comunicate candidatilor, dupa afisarea rezultatelor finale.

3. Pe durata vizualizarii lucrarilor scrise, candidatilor li se aduce la cunostinta ca scopul procedurii este acela de
a constata aspecte privind integritatea lucrarii in formatul predat de acestia si asumat prin semnaturd in procesul-verbal
si cd, In timpul si dupa parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite fotografierea/fotocopierea lucrarii, nu li se
elibereaza copii ale lucrarii si nu li se modifica nota obtinuta.

5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de entitatea
publici;

Operatiunea se desfasoara in cadrul activitatii de management al resurselor umane cu colaborarea
compartimentelor din cadrul 1SJ Olt si a comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului national.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata

a. Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:

. Conducere
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. Managementul Resurselor Umane

b. Depunerea unei cereri scrise de catre cadrele didactice participante la concursul national de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatamantul preuniversitar, care doresc sa vizualizeze lucrarea scrisa, in
perioada stabilitd in graficul aprobat la nivelul 1SJ Olt(anexa nr.1);

c. Presedintele comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului in care candidatul a sustinut proba scrisa
solicita informaticianului responsabil cu activitatea de comunicatii virtuale, o copie conform cu originalul a lucrarii/
lucrarilor, in format scanat, transmisa prin suport digital, conform graficului afisat(anexa nr.1).

d. Presedintele comisiei judetene de organizare si desfisurare a concursului stabileste locatia si perioada fixata pentru
operatia de vizualizare a lucrarilor scrise si o afiseaza pe site-ul si la sediul ISJ Olt, conform termenului stabilit in anexa
nr.1.

e. Cadrele didactice care au depus cereri de vizualizare a lucrarii scrise, se prezinta la locatia si in intervalul orar stabilit
unde, in prezenta unui membru al comisiei delegat de catre Presedintele comisiei judetene de organizare si desfasurare a
concursului, este vizualizata copia scanata, in format electronic a lucrérii scrise a candidatului.

f. Dupa vizualizarea lucrarilor, candidatii vor semna un proces-verbal, conform Anexei 3 la prezenta procedura.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate; listarea
compartimentelor implicate Tn procesul activitatii

. Managementul Resurselor Umane- Comisia de mobilitate

. Secretariat 1SJ Olt

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

e Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;

e Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul
scolar 2025-2026, aprobata prin OME nr. 7495/02.12.2024;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
7.1. Definitii ale termenilor

Vizualizarea lucrarii scrise:

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea | Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. V Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. L.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean

8. C.A Consiliu de administratie

9 LIP. Lege.a invatamantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile

) ulterioare

10. M.E.C Ministerul Educatiei si Cercetarii
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11. 1.S.G. Inspector scolar general
12, L.S.G.A. Inspector scolar general adjunct
13. M.R.U. Managementul resurselor umane

8. Descrierea procedurii operationale:
8.1. Inregistrarea solicitarilor privind vizualizarea lucrarilor

(1) Inspectoratul Scolar Judetean Olt afiseaza pe site-ul propriu perioada si intervalul orar in care se pot depune
cereri pentru vizualizarea lucrarilor (Anexa 1 la prezenta procedura).

(2) Conform programului afisat, candidatii care au sustinut la centrele de concurs din judetul Olt proba scrisa
din cadrul concursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, disponibile 1in
invatamantul preuniversitar, pot depune la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Olt sau pe adresa secretariat@isjolt.ro
o cerere prin care solicitd vizualizarea lucrarilor, conform Anexei 2 la prezenta procedura.

8.2. Primirea lucrarilor solicitate pentru a fi vizualizate

(1) Presedintele comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului din jud. Olt, in care candidatul a
sustinut proba scrisd solicitd informaticianului responsabil cu activitatea de comunicatii virtuale, 0 copie conform cu
originalul a lucrarii/lucrarilor, in format scanat, transmisa prin suport digital.

(2) Presedintele comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului, primeste copiile lucrarilor
solicitate pentru vizualizare, conforme cu originalul si se asigura ca acestea nu vor fi tiparite, copiate in alta parte decat
pe calculatorul de pe care se va realiza vizualizarea lucrarii/lucrarilor sau ca nu vor fi accesate neautorizat.

8.3. Vizualizarea lucrérilor

(1) Presedintele comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului din jud. Olt afiseaza graficul de
vizualizare a lucréarilor, care cuprinde: perioada, intervalul orar si locul in care se vizualizeaza lucrarile.

(2) Candidatii vizualizeaza lucrarea proprie, fard utilizarea telefonului sau a altor dispozitive de inregistrare a
imaginii, in prezenta unei persoane nominalizate de citre presedintele Comisiei judetene de organizare si desfagurare a
concursului.

(3) Persoanele nominalizate de presedintele Comisiei judetene nu vor face aprecieri privind continutul si
evaluarea lucrarilor.

(4) Dupa vizualizarea lucrarilor, candidatii vor semna un proces-verbal, conform Anexei 3 la prezenta procedura.

Procedura se aplica de catre membrii comisiei judetene de organizare si desfasurare a consursului national de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatamantul preuniversitar.

8.2. CIRCUITUL DOCUMENTELOR
e Cadrele didactice care au sustinut la centrele de concurs din judetul Olt proba scrisa din cadrul concursului
national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, disponibile in invatamantul
preuniversitar, pot depune la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Olt sau pe adresa secretariat@isjolt.ro, o
cerere prin care solicitd vizualizarea lucrarilor, conform Anexei 2 la prezenta procedura.
Perioada: 05 august 2025
e Presedintele comisiei judetene de concurs afiseazi la avizierul si pe site-ul 1SJ Olt ziua si intervalul orar cand

candidatul poate vizualiza lucrarea. Termen: 05 august 2025
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8.3

afisat;

Descrierea activititilor

Vizualizarea lucririi de citre candidat, la sediul ISJ Olt, Str. Ecaterina Teodoroiu, nr. 8B, conform graficului

Perioada:05-08 august 2025

Nr. Crt.

Compartimentul

Activitatile desfasurate

0

1

2

1.

Inspectorul scolar
general

m aproba si semneaza procedura operationala privind vizualizarea lucrarilor
scrise de catre candidatii participanti la concursul national de ocupare a posturilor
didactice/ catedrelor vacante/rezervate;

m coordoneaza desfasurarea corecta a acestei etape a miscarii personalului
didactic;

Presedintele Comisiei de
mobilitate

m verifica si avizeaza procedura operationald privind vizualizarea lucrarilor scrise
de catre candidatii participanti la concursul national de ocupare a posturilor
didactice/ catedrelor vacante/rezervate, conform art. 72 din metodologie, dispune
modificari sau corectii

m monitorizeaza realizarea etapelor si a graficului prevazut de procedura

m evalueaza indeplinirea responsabilitatilor stabilite de catre personalul aflat in
subordine,

m ia masuri in cazul nerespectarii prevederilor art. 72 din metodologie

m verifica, avizeaza si transmite situatia centralizatd a cererilor privind
vizualizarea lucrarilor catre informaticianul responsabil cu activitatea de
comunicatii virtuale;

Inspectorul scolar
pentru  managementul
resurselor umane

m elaboreaza procedura operationala privind vizualizarea lucrarilor scrise de catre
candidatii participanti la concursul national de ocupare a posturilor didactice/
catedrelor vacante/rezervate, conform art. 72 din metodologie

m prezintd procedura in SCMI al 1SJ Olt in vederea avizarii acesteia;

m prezinta procedura in CA al ISJ Olt in vederea aprobarii acesteia;

m afiseaza pe site-ul ISJ Olt informatia privind graficul, termenii si conditiile in
care se poate realiza vizualizarea lucrarii de catre un candidat participant la
concursul national de ocupare a posturilor didactice/ catedrelor vacante
Irezervate;

m intocmeste situatia centralizata a cererilor privind vizualizarea lucrarilor;

m transmite situatia centralizata a cererilor privind vizualizarea lucrarilor catre
informaticianul responsabil cu activitatea comunicatiilor virtuale;

m stabileste si afiseazi la avizierul si pe site-ul 1SJ Olt ziua si intervalul orar cand
candidatul poate vizualiza lucrarea;

Str. General Berthelot, nr. 28-30
sector 1, 010168, Bucuresti

Tel:

+40 (0)21 4056200; +40 (0)21 4056300

www.edu.ro

Str. Ecaterina Teodoroiu, nr. 8B, Slatina, 230015, jud. Olt
E/mail 1SJ: secretariat@isjolt.ot.edu.ro
+40 (0)249 410927; Fax: +40 (0)249 412801

http://isjolt.ot.edu.ro

Tel:
Pagina 5 din 10




B MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII JUDETEAN OLT

INSPECTORATUL SCOLAR

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN
OLT

Domeniul: Management Compartimentul:
Managementul resurselor umane

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Edifia I

. . - . - e Numar de exemplare 2

Vizualizarea lucririlor scrise de citre candidatii
participanti la concursul national de ocupare a

posturilor didactice/ catedrelor vacante/rezervate

Revizia 1
CODP.O M.R.U. Numar de exemplare 2
PO - 09- 41 Pagina 6 din 10

Exemplar nr. 2

4 Consilierul juridic al

Inspectoratului scolar al

candidatii participanti la concursul national de ocupare a posturilor didactice/

avizeaza procedura operationald privind vizualizarea lucrarilor scrise de catre

administratie al 1SJ Olt

de catre candidatii participanti la concursul national de ocupare a posturilor
didactice/ catedrelor vacante/rezervate, conform art. 72 din metodologie;
m hotaragte aplicarea ei de catre persoanele care au primit responsabilitati;

judetului Olt . N .
judet catedrelor vacante/rezervate, conform art. 72 din metodologie, dispune modificari
sau corectii
5 Consiliul de m avizeaza procedura procedura operationala privind vizualizarea lucrarilor scrise

m solutioneaza eventualele contestatii, memorii referitoare la aplicarea procedurii

8. Reprezentantii
organizatiilor sindicale
reprezentative la nivel
judetean

Participa ca observatori la toate etapele mobilitatii personalului didactic din
invatamantul preuniversitar. In aceasta calitate au acces la documentele comisiei de
mobilitate a personalului didactic din Tnvatamantul preuniversitar, au dreptul de a
semnala presedintelui comisiei de mobilitate a personalului didactic eventualele
nerespectari ale prevederilor legale si semneaza impreuna cu membrii comisiei

documentele finale

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii:
Art. 3. In vederea derularii optime a activitatilor de la nivelul 1.S.J. Olt Tn sensul ducerii la Tndeplinire a prevederilor art.
1 si 2 din prezenta procedura, Comisia judeteana de mobilitate, constituita in baza deciziei Inspectorului Scolar General,

desfasoara urmatoarele activitati:

1. Elaboreaza procedura operationald privind vizualizarea lucrarilor scrise de catre candidatii participanti la
concursul national de ocupare a posturilor didactice/ catedrelor vacante/rezervate, conform art. 72 din metodologie

2. Intocmeste lista centralizata a cererilor privind vizualizarea lucrarilor si o transmite citre comisiile judetene din
judetele desemnate centre de evaluare/contestatii.
Art. 4. Inspectoratul scolar al judetului Olt, prin Comisia judeteand de mobilitate duce la indeplinire prevederile

prezentei proceduri.

Nr. Compartimentul I I " v vV V1 Vi1l VI IX (X XE (XX
Crt. (postul)/actunea
(operatunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 |12 |13 (14
1 Inspectori Managementul E
Resurselor Umane Apl.
2 Presedinte Comisia de Mobilitate- Av.
Inspector Scolar General adjunct \Y
3 Inspector Scolar General Ap
4 Consilier juridic Av
5 Managementul Resurselor Umane Apl
6 Comisie SCMI Ev.
Arh.
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Legenda: E=elaborare, Apl= aplicare, Av= avizare, V=verificare, Ap=aprobare, I=informare, Arh=arhivare

10. CUPRINS
Numaérul componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,|1
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz.]p
revizia din cadrul procedurii

4 Scopul procedurii 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii 2-3
6. Documentele de referintd aplicabile activitatii procedurale 3
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedurii 3-4
3 Descrierea procedurii 4-6
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 6-7
10. Cuprins 7
11. Anexe 1-3 9-11
Aprobat,
Inspector scolar general,
lon-Adrian BARBULETE
Verificat si avizat
Presedintele Comisiei de mobilitate — Inspector scolar general adjunct,
Mariana GHEORGHE
Avizat,
Consilier juridic,
Paul ANCA
Elaborat
Inspectori scolari pentru managementul resurselor umane,
Cristian MIU
Felicia MAN
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Graficul activititilor de vizualizare a lucrarilor
5 august 2025 Depunerea, de catre candidati, a cererilor prin care se solicitd vizualizarea
Interval orar lucrarilor;
9.00-16.00
Péana la 05 august 2025, Afisarea la avizierul si pe site-ul 1SJ Olt a zilei si intervalului orar cand
Pana la ora 12.00 candidatul poate vizualiza lucrarea;
05-08 august 2025 Vizualizarea lucrarii de catre candidat, la sediul ISJ Olt, Str.Ecaterina
Interval orar Teodoroiu, nr. 8B, conform graficului afisat.
12.00-16.00
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Anexa 2
Nrooooovnenans Lot
Doamna Presedinte a Comisiei Judetene,
Subsemnatul/(a), , posesor al BI/CI seria ,
nr. , avand CNP , candidat(d) la concursul national de ocupare a

posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, disponibile in invitamantul preuniversitar, din data de 15 iulie 2025,

va rog sd-mi aprobati vizualizarea lucrarii scrise, la disciplina

Am luat la cunostintd faptul cd vizualizarea unei copii a lucrarii scrise se face in prezenta unui membru
desemnat de presedintele Comisiei comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului national de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatamantul preuniversitar si cad nu am dreptul sa fotografiez sau

sd cer/sd primesc o copie a lucrarii scanate.

Cunosc faptul ca in urma etapei de vizualizare a lucrarii scanate nu se poate solicita reevaluarea lucrarii si nu

se poate modifica nota primita la evaluare.
Pot fi contactat(d) la nr. telefon ..........ccoeevveeiencenciniiieen. ,adresadee-mail ...........ooooiiiiiiiiiiii

Anexez prezentei cereri o copie a buletinului/cdrtii de identitate.

Data Semnatura candidatului

Doamnei Presedinte a Comisiei Judetene de organizare si desfasurare a concursului national de ocupare a posturilor

didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatdmantul preuniversitar din jud. Olt
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Anexa 3
PROCES VERBAL,
Tncheiat azi, cu ocazia vizualizarii lucrarii scrise la
disciplina

in cadrul concursului national de

ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatdmantul preuniversitar din jud. Olt , sesiunea 2025,
conform Procedurii Operationale privind vizualizarea lucrarilor redactate de citre candidatii la concursul national -

sesiunea 2025, Cod: PO MRU- 09-41, de cétre candidatul/a

Candidatul/a a luat la cunostinta

urmatoarele:

- NU se permite fotografierea/fotocopierea lucrarii in timpul vizualizarii lucrarii ;
- NU se elibereaza copii ale lucrarii;

- NU se modifica nota obtinuta;

- NU se poarta discutii legate de punctajul obtinut;

Candidatul a vizualizat lucrarea scrisa in prezenta membrului comisiei, prof. ....................oooee.e.
Drept care am incheiat prezentul proces verbal.

Membru comisie,

Prof.
Candidat,
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