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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
. perInd' ) Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
crt. ]
operatiunea
1 2 3 4 5

Editia |/Revizia 0

Inspector scolar pentru

1.1 PARASCHIV Mirela Maria | . ... . .
nvatamant primar
Elaborat Inspector scolar pentru 25.04.2025
1.2 MIU Cristian managementul resursei
umane
1.3 | Verificat GHEORGHE Mariana Lrljs’]‘:]i‘;tt"r scolar general | g 04 2025

BARBULETE lon -

1.4 | Aprobat Adrian/C.A. al 1.5.J. Olt

Inspector scolar general | 29.04.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la
o < care se aplica
Editia sau dupa p'
. o . N prevederile
caz, revizia in Componenta revizuita Modalitatea reviziei e .
e editiei sau
cadrul editiei . .
reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | -
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2.2 Revizia 1

6. Documente de referinta
(reglementari) aplicabile
activitatii procedurate - 6.2.
Legislatie primara

8. Descrierea procedurii

operationale - 8.1.Generalitati

Completare cu
prevederile Legii
fnvatamantului

preuniversitar nr.

198/2023, cu modificarile
si completarile ulterioare

5. Domeniul de aplicare a
procedurii formalizate - 5.3.
Listarea principalelor activitati de
care depinde si/sau care depind
de activitatea procedurata

6. Documente de referinta
(reglementari) aplicabile
activitatii procedurate - 6.3.
Legislatie secundara

8. Descrierea procedurii
operationale - 8.1.Generalitati
8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si
actiunilor activitatii

Completare cu
prevederile Metodologiei
si

criteriilor privind
acordarea gradatiei de
merit personalului
didactic din invatamantul
preuniversitar de stat in
sesiunea 2025, anexa la
Ordinul Ministrului
Educatiei si Cercetarii nr.
3745/08.04.2025

30.04.2025

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale:

S.COPVUl.. Exemplar Compartiment Functia Numele si D‘at'a” Semnatura
difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
Mihaela - Mioara |
Curriculum si inspectie | Inspectori PIRNA
3.1. | Aplicare 1 o ’ pecs P . Inspectori scolari 30.04.2025
scolara scolari . ’
’ ’ din cadrul
compartimentului
Mariana
M ¢ | tori GHEORGHE
3.2. | Aplicare 2 A an.age.men nspec. or Inspectori scolari 30.04.2025
institutional scolari . ’
’ ’ din cadrul
compartimentului |
3.3. | Evidenta | 3 Secretariat Secretar Gina SOREATA 30.04.2025 !
3.4. | Arhivare | 4 Secretariat Secretar Gina SOREATA 30.04.2025
Toti salariatii din
3.5. | Informare | 5 Inspectoratul Scolar 30.04.2025
Judetean Olt
P [ didactic di
3.6. | Informare | 6 Jorsona’ cidachic din 30.04.2025
invatamantul
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preuniversitar din
judetul Olt

4, Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate:
Prezenta procedura stabileste modalitatea de acordarea a gradatiei de merit personalului didactic din
invatamantul preuniversitar de stat n sesiunea 2025, la nivelul judetului Olt.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii:
Asigura existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de acordarea a gradatiei de merit
personalului didactic din invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2025 in judetul Olt.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,

in luarea deciziei:
Sprijina inspectorul scolar general in luarea deciziei, auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni

de auditare si/sau control.

4.5. Alte scopuri ale procedurii:

4.5.1. Scopuri generale
Realizarea circuitul informational in vederea derularii activitatii de acordare a gradatiei de merit

personalului didactic din invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2025, la nivelul judetului Olt, conform
prevederilor legislative in vigoare.

e Comunicarea ierarhica eficienta.

e Eficientizarea procesului de acordarea a gradatiei de merit personalului didactic din invatamantul
preuniversitar de stat in sesiunea 2025, la nivelul judetului Olt, conform prevederilor legislative in
vigoare;

e Existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de acordare a gradatiei de merit personalului
didactic din invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2025, la nivelul judetului OLt.

e Integrarea procedurii operationale in procedura generala a Inspectoratului Scolar Judetean de

comunicare intre compartimente si scoli.

4.5.2. Scopuri specifice:
Asigurarea respectarii prevederilor art. 6 din Regulamentul UE 2016/679 privind protectia persoanelor

fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera protectie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

e Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea si avizarea documentelor aferente acestei activitati;

e Asigurarea personalului necesar pentru buna desfasurare a activitatilor;

e Respectarea interesului invatamantului si a persoanei in cauza;

e Garantarea tratamentului egal si a nediscriminarii.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate:
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura formalizata:

Acordarea a gradatiei de merit personalului didactic din invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea
2025, la nivelul judetului Olt.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este desfasurata de toate compartimentele din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Olt
si unitatile/institutiile de invatamant din judetul Olt.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

* Elaborarea fiselor de (auto)evaluare, cu respectarea criteriilor generale si a subcriteriilor din fisele
sintetice de (auto)evaluare, de catre comisia paritara de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

« Defalcarea punctajului maxim si elaborarea cate unei grile de evaluare specifice fiecarei categorii
de candidati de catre comisia paritara de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

* Elaborarea fisei de (auto)evaluare a activitatii pentru gradatia de merit a personalului didactic
auxiliar, stabilirea criteriior, altele decat cele din fisa postului, de catre comisia paritara de la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

» Stabilirea, de catre comisia paritara de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Olt, a numarului
gradatiilor de merit pe categorii de personal, precum si pe discipline/domenii, raportat la numarul total de
gradatii, cu respectarea prevederilor art. 2 alin (1) din Metodologie;

* Aprobarea de catre consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt a numarului
gradatiilor de merit pe categorii de personal, precum si pe discipline/domenii;

* Aprobarea de catre consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt a punctajelor
candidatilor pentru fiecare categorie de personal si discipline/domenii, conform prevederilor art 2 alin (1) dn
Metodologie, in ordinea descrescatoare a punctajului si hotararea rezultatului concursului, cu conditia
respectarii proportiei numarului de locuri pe categorii de personal si discipline/domenii - la nivelul judetului
Olt, in sesiunea 2025 punctajul minim pentru fiecare categorie de personal si disciplina/domeniu este de
75 de puncte;

» Numirea, prin decizie a inspectorului scolar general, a comisiei de evaluare a dosarelor depuse in
vederea acordarii gradatiei de merit;

« Intocmirea dosarului in vederea participarii la concursul pentru acordarea gradatiei de merit, de
catre fiecare candidat;

» Stabilirea, prin procedura proprie, aprobata in consiliul de administratie al inspectoratului scolar, a
modalitatii de depunere, de evaluare a dosarelor si de solutionare a contestatiilor: in format letric sau in format
electronic prin platforma dedicata - la_nivelul judetului Olt, in sesiunea 2025 depunerea, evaluarea
dosarelor si solutionarea contestatiilor se va realiza in format letric;

* Depunerea dosarului intocmit de catre candidati, la conducerea unitatii/institutiei de invatamant
in care este titular/detasat/angajat la data depunerii dosarului. Candidatii care isi desfasoara activitatea in
doua sau mai multe unitati/institutii de invatamant depun documentele la conducerea uneia dintre aceste
unitati de invatamant, cu respectarea stricta a termenului prevazut 1in Metodologia si
criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din invatamantul preuniversitar de stat in
sesiunea 2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3745/08.04.2025;

* Depunerea dosarelor candidatilor la registratura Inspectoratului Scolar Judetean Olt de catre
directorul/delegatul desemnat de conducerea unitatii/institutiei de invatamant, cu respectarea stricta a
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termenului prevazut in Metodologia si criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din
invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr.
3745/08.04.2025;

 Transmiterea codului de pseudonimizare asociat fiecarui candidat, cu respectarea prevederilor
P.0.03.36 - Procedura privind modul de comunicare a rezultatelor obtinute de candidati la olimpiade,
concursuri, competitii i examene organizate la nivel local si judetean.

* Verificarea existentei documentelor enumerate la art. 9 alin (1) din Metodologia si
criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din invatamantul preuniversitar de stat in
sesiunea 2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3745/08.04.2025 de catre membrii
Consiliului consultatv al disciplinei/domeniului;

« Verificarea, de catre membrii Consiliului consultatv al disciplinei/domeniului, a respectarii
prevederilor art. 9 alin (2) din Metodologia si criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului
didactic din invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei nr.
3745/08.04.2025;

» Completarea punctajului pentru fiecare criteriu/subcriteriu in fisa de (auto)evaluare a candidatului
de catre membrii consiliului consultativ pe disciplina/domeniu;

« Intocmirea raportului motivat referitor la activitatea candidatului in specialitate, cu acordarea
punctajului ca suma a punctelor pentru fiecare criteriu din fisa de (auto)evaluare pentru gradatia de merit;

e Asumarea de catre membrii consiliului consultativ pe disciplina/domeniu, prin semnatura, in
procesul verbal al sedintei siin raportul motivat a evaluarii dosarelor;

* Transmiterea documentatiei de catre inspectorul scolar care coordoneaza disciplina catre comisia
de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit;

» Examinarea, intocmirea raportului motivat si stabilirea punctajelor pe criterii/subcriterii si a
punctajului final, pentru toti candidatii de catre comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii
gradatiei de merit;

» Consemnarea punctajului final in fisa de (auto)evaluare pentru gradatia de merit pentru fiecare
candidat;

e Asumarea prin semnatura de catre presedintele comisiei de evaluare a raportului motivat si
punctajului stabilit;

« Intocmirea listei cuprinzand candidatii in ordinea descrescatoare a punctajelor, pe posturi, functii
si discipline, de catre comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit;

¢ Prezentarea in Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt a listei cuprinzand
candidatii in ordinea descrescatoare a punctajelor, pe posturi, functii si discipline, asumata de toti membrii
comisiei de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit si inregistrata;

e Prezentarea rezultatelor evaluarii dosarelor candidatilor participanti la concursul de acordare a
gradatiilor de merit in Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt de catre presedintele
comisiei de evaluare a dosarelor;

o Aprobarea listei cu rezutatele candidatilor participanti la concurs, in ordinea descrescatoare a
punctajului acordat de catre Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

» Afisarea listei la sediul si pe site-ul Inspectoratului Scolar judetean Olt, conform graficului prevazut
in anexa 1 la Metodologia si criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din
invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei nr.
3745/08.04.2025, cu respectarea prevederilor P.0.03.36 - Procedura privind modul de comunicare a
rezultatelor obtinute de candidati la olimpiade, concursuri, competitii si examene organizate la nivel local si

judetean;
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« Contestarea punctajului acordat, daca este cazul;

« Constituirea comisiei de solutionare a contestatiilor prin decizie a Inspectorului scolar general,;

* Redistribuirea gradatiilor de merit care au ramas neutilizate (ca urmare a numarului insuficient de
solicitari la anumite categorii de personal - didactic de predare/didactic de conducere, indrumare  si
control/didactic auxiliar si discipline/domenii/functii didactice auxiliare, a nerealizarii punctajului minim
stabilit conform art. 7 alin. (6) de catre candidati, precum si a eventualelor dosare care contin documente
eronate/false si care nu se evalueaza conform art. 9 alin. (2), catre alte categorii de personal (didactic de
predare/didactic de conducere, indrumare si control/ didactic auxiliar) si discipline/domenii/functii didactice
auxiliare, cu conditia respectarii punctajului minim stabilit conform art. 7 alin. (6) din Metodologia si
criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din invatamantul preuniversitar de stat in
sesiunea 2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3745/08.04.2025;

¢ Solutionarea contestatiilor, prin reevaluarea dosarelor, in termenul prevazut in anexa 1 la
Metodologia si criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din invatamantul
preuniversitar de stat in sesiunea 2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3745/08.04.2025;

* Generarea listei cuprinzand punctajele tuturor candidatilor, asumata de toti membrii comisiei;

« Inregistrarea si prezentarea in consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt a
listei;

 Transmiterea raspunsului scris la contestatii, argumentat, din raportul motivat, de catre
presedintele comisiei de solutionare a contestatiilor;

« Validarea listei cuprinzand punctajele tuturor candidatilor participanti la concurs de catre consiliul
de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

* Aprobarea listei nominale a candidatilor care vor beneficia de gradatie de merit in ordinea
descrescatoare a punctajului acordat, tindnd cont de punctajele obtinute in urma evaluarii la contestatie de
catre consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

« Inaintarea listei nominale a candidatilor care vor beneficia de gradatie de merit, Directiei Generale
Management Cariera Didactica si Retea Scolara in Invatdmantul Preuniversitar in Invatdmantul Preuniversitar
din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetarii, in vederea emiterii ordinului ministrului;

e Verificarea de catre Directiei Generale Management Cariera Didactica si Retea Scolara in
nvatamantul Preuniversitar din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetdrii a incadrarii in numarul de locuri
calculat;

* Elaborarea ordinului ministrului pentru aprobarea listei transmise de Inspectoratul Scolar Judetean
Olt, cuprinzand personalul didactic din unitatile/institutiile de invatamant care beneficiaza de gradatie de
merit.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:

Compartimente /posturi furnizoare de date si/sau beneficiare ale activitatii de acordare a gradatiei de
merit personalului didactic din invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2025, la nivelul judetului Olt.

« Inspectorul scolar general;

« Inspectorii scolari generali adjuncti;

«Comisiile constituite in cadrul procesului de acordare a gradatiei de merit personalului didactic din
invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2025, la nivelul judetului Olt.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:
6.1. Reglementari internationale:
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Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

e SRENISO 9000: 2001 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.

e SRENISO 9001: 2001- Sisteme de management al calitatii. Cerinte.

e Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare

e Legea nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

e REGULAMENT (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) (Text cu relevanta pentru SEE)

e LEGE nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

e LEGE nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor
cu caracter personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetarii,
urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executarii pedepselor, masurilor educative si de
siguranta, precum si privind libera circulatie a acestor date

6.3. Legislatie secundara:
e O.M.E.C.T.S. nr. 5.530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Inspectoratului scolar, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3745/08.04.2025 pentru aprobarea Metodologiei si
criteriilor privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din invatamantul preuniversitar
de stat in sesiunea 2025.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
e Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Olt;
e Regulamentul de ordine interioara;
e Circuitul documentelor.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. P & .
crt Termenul Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul
- Ansamblu de acte fizice, intelectuale si morale realizate in scopul obtinerii unor
1. | Activitate
rezultate.
2.| Gradatia de merit O crestere cu 25% a salariului de baza detinut, conform legii.
3 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri de sistem, aprobata si
" | proceduri difuzata.
A Serviciu de interes public, desfasurat in limba romana, in limbile minoritatilor
4. | Invatamant . Y . . . <
nationale si in limbi de circulatie internationala.
5 Invatamant Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si
| preuniversitar invatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul primar, care cuprinde clasa
Str. General Berthelot, nr. 28-30 Str. Ecaterina Teodoroiu, nr. 8B, Slatina, 230015, jud. Olt
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:lrrt. Termenul Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul
pregatitoare si clasele | - IV, invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul
secundar inferior sau gimnazial (clasele V - IX) si invatamantul secundar superior
sau liceal (clasele de liceu X - XII/XIll), invatamantul profesional, cu durata intre
6 luni si 2 ani si invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde invatamantul
postliceal.

Persoanele din sistemul de invatamant responsabile cu instructia si educatia, care
. . indeplinesc conditiile de studii prevazute de lege, cu o conduita morala conforma
6. | Personal didactic . S : . . A .
deontologiei profesionale si apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea
functiei.
7 | Procedurs TotalitateaA pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
8 Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul
" | operationala unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate publica.
9. | Proces 0 succesiune de activitati logic structurate, organizate in scopul atingerii unor
obiective definite, care utilizeaza resurse, adaugandu-le valoare.
A Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
10 ReV{ZIa.lr!.cadrul uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii, actiuni care au
unei editii - ’ ’
’ fost aprobate si difuzate.
Structuri ale Structuri ale aparatului central al Ministerului Educatiei si Cercetarii si institutii
11 Ministerului si unitati subordonate/coordonate a caror activitate vizeaza invatamantul
Educatiei si preuniversitar, respectiv structuri subordonate acestora ai caror conducatori au
Cercetarii calitatea de ordonatori de credite

7.2. Abrevieri ale termenilor

:lr: Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala

2, E Elaborare

3. \' Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. 1.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean

8. C.A. Consiliu de administratie

8. Descrierea procedurii operationale:

8.1.

Str. General Berthelot, nr. 28-30

sector
Tel:

Generalitati:

Gradatia de merit se acorda personalului didactic de predare, personalului didactic auxiliar si
personalului didactic de conducere, de indrumare si control. Gradatia de merit prevazuta de Legea
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, se acorda prin concurs
si reprezinta o crestere cu 25% a salariului de baza detinut, conform legii.

1, 010168, Bucuresti
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Numarul maxim de gradatii care pot fi acordate se calculeaza astfel: din numarul rezultat prin aplicarea
a 16% din totalul posturilor didactice auxiliare, respectiv a 16% din totalul posturilor didactice de predare,
totalul posturilor de conducere si indrumare si control ocupate in luna februarie 2025, conform programului
EduSal, la nivelul judetului/municipiului Bucuresti, se scade numarul de gradatii acordate personalului didactic
aflate in plata la 1 septembrie 2025, avand in vedere ca gradatia de merit se acorda pe o perioada efectiva de
5 ani. La calcul nu se iau in considerare perioadele de suspendare a platii gradatiei de merit din motive
neimputabile angajatului sau ca urmare a rezervarii postului didactic/catedrei in baza prevederilor art. 184
alin. (1) - (7) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare,
si se respecta incadrarea in numarul maxim de gradatii de merit aprobate la momentul revenirii pe post.
Procentul de 16% se aplica, separat, fiecarei categorii de personal: a) personal didactic de predare; b) personal
didactic de conducere, indrumare si control; c) personal didactic auxiliar. n situatia in care personalului
didactic i se modifica locul sau felul muncii cu pastrarea calitatii de personal didactic calificat, la nivelul
aceluiasi judet/al municipiului Bucuresti, acesta isi pastreaza gradatia de merit. Personalul didactic beneficiar
al gradatiei de merit, detasat in alt judet/municipiul Bucuresti, isi pastreaza gradatia de merit, in conditiile
art. 47 alin. (2) din Legea nr. 53/2003 Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
Cadrele didactice beneficiare ale gradatiei de merit pretransferate/transferate in alt judet/municipiul
Bucurestiisi pastreaza gradatia de merit, cu incadrarea in numarul maxim de gradatii de merit aprobate pentru
anul respectiv la nivelul judetului/municipiului Bucuresti in care s-au pretransferat/transferat. La solicitarea
unitatii/institutiei de invatamant in care cadrul didactic beneficiar al gradatiei de merit s-a pretransferat prin
schimb de posturi pe baza consimtamantului scris in alt judet/municipiul Bucuresti in timpul anului scolar,
inspectoratul scolar acorda in continuare gradatia de merit castigata, cu incadrarea in numarul maxim de
gradatii, cu respectarea prevederilor alin. (1).

Personalul didactic care, ulterior obtinerii gradatiei de merit in alt judet decat cel in care este
titular/angajat pe perioada nedeterminata, revine la postul pe care este titular sau se detaseaza in alt
judet/municipiul Bucuresti isi pastreaza gradatia de merit, cu incadrarea in numarul maxim de gradatii de
merit pentru anul respectiv la nivelul judetului/municipiului Bucuresti in care a revenit sau s-a detasat.
Personalului didactic auxiliar transferat conform dispozitiilor art. 32 din Legea-cadru nr. 153/2017 sau detasat
potrivit dispozitiilor Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicate, cu modificarile si completarile ulterioare i
se aplicd in mod corespunzator dispozitiile alin. (5) - (7). in situatia in care personalul didactic, mentionat la
alin. (5)-(7), beneficiar al gradatiei de merit, nu se incadreaza in numarul maxim de gradatii de merit aprobate
pentru anul respectiv la nivelul judetului/municipiului Bucuresti in care s-a pretransferat/transferat/ detasat,
acordarea gradatiei de merit se suspenda pana la data de 31 august al anului scolar in curs. Plata gradatiei de
merit se reia incepand cu data de 1 septembrie a urmatorului an scolar, cu respectarea conditiei incadrarii in
numarul maxim de gradatii de merit aprobate pentru anul respectiv la nivelul judetului/municipiului Bucuresti
in care persoana respectiva s-a pretransferat/transferat/detasat, pana la implinirea celor 5 ani de plata
efectiva. Personalul didactic auxiliar, beneficiar al gradatiei de merit, avand norma de baza constituita din
fractiuni de post corespunzatoare unor functii didactice auxiliare diferite, beneficiaza de gradatia de merit
calculata la intreaga norma de baza.

Gradatia de merit se atribuie incepand cu data de 1 septembrie 2025. Gradatia de merit se calculeaza
raportat la norma didactica de baza conform actului de numire /transfer/repartizare pentru personalul didactic
de predare, de conducere, de indrumare si control, respectiv la norma de baza conform actului de
numire/transfer pentru personalul didactic auxiliar.

Personalul didactic care se pensioneaza nu mai beneficiaza de gradatie de merit de la data incetarii de
drept a contractului individual de munca, conform prevederilor art. 56 alin. (1) lit. c) din Legea nr. 53/2003 -
Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare aplicabile pentru personalul didactic
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auxiliar, respectiv conform prevederilor art. 229 alin. (6) - (8) din Legea invatamantului preuniversitar nr.
198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare, aplicabile personalului didactic de predare, de conducere,
indrumare si control.

Personalul didactic mentinut in activitate, in functia didactica, peste varsta de pensionare, raportata
la data de 1 septembrie 2025, in conditiile prevazute la art. 229 alin. (11) din Legea invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare, precum si la art. 56 alin. (4) din Legea
nr. 53/2003, Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare beneficiaza de gradatie de
merit pana la incheierea perioadei de acordare a gradatiei de merit, dar nu mai mult de incheierea perioadei
de mentinere ca titular/angajat pe perioada nedeterminata in invatamantul preuniversitar.

Pentru personalul didactic titular care, ulterior obtinerii gradatiei de merit, beneficiaza de rezervarea
postului, in conditiile art. 184 alin. (1) - (7) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023 cu
modificarile si completarile ulterioare, dar fara plata gradatiei de merit, la revenirea pe post se reia plata
gradatiei de merit pentru restul perioadei pana la implinirea celor 5 ani de plata efectiva, cu incadrarea in
numarul maxim de gradatii de merit aprobate pentru anul respectiv la nivelul judetului/municipiului Bucuresti.
in situatia in care nu este posibila reluarea platii la revenirea la post, aceasta ramane suspendata pana la data
de 31 august al anului scolar in curs si se reia incepand cu data de 1 septembrie a urmatorului an scolar, pana
la implinirea celor 5 ani de plata efectiva.

La concursul pentru acordarea gradatiei de merit poate participa personalul didactic de predare, de
conducere, de indrumare si control din invatamantul preuniversitar de stat, angajat cu contract individual de
munca pe perioada nedeterminata sau pe perioada determinata, cu o vechime in invatamantul preuniversitar
de cel putin 5 ani, cu calificativul ,Foarte bine" in fiecare an scolar din perioada evaluata (1 septembrie 2019
- 31 august 2024) si care a dovedit performante deosebite si personalul didactic auxiliar din fnvatamantul
preuniversitar de stat, angajat cu contract individual de munca pe perioada nedeterminata sau pe perioada
determinatad, cu o vechime in invatamantul preuniversitar de cel putin 5 ani, cu performante in activitate, in
perioada 1 septembrie 2019 - 31 august 2024, si calificativul ,,Foarte bine" in fiecare an scolar din perioada
evaluata.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
Documentul
Graficul desfasurarii concursului pentru acordarea
gradatiilor de merit - sesiunea 2025

Provenienta documentului

Ministerul Educatiei si Cercetarii

Fise de (auto)evaluare specifice fiecarei categorii
de candidati

Comisia paritara de la nivelul Inspectoratului Scolar
Judetean Olt

Declaratie pe propria raspundere

Candidatii care depun dosare in vederea acordarii
gradatiei de merit

Raport motivat

Inspectorul scolar
Comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea
acordarii gradatiei de merit

Lista rezultate candidati

Comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea
acordarii gradatiei de merit
Comisia de solutionare a contestatiilor

Raspuns scris contestatii

Comisia de solutionare a contestatiilor
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8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Documentul

Rolul documentu lui

Graficul desfasurarii concursului pentru acordarea
gradatiilor de merit - sesiunea 2025

Indeplinirea principiului transparentei in ceea ce
priveste procesul desfasurat pentru acordarea
gradatiilor de merit in sesiunea 2025

Fise de (auto)evaluare specifice fiecarei categorii de
candidati

Document in baza caruia se realizeaza evaluarea
dosarelor depuse de candidati pentru acordarea
gradatiei de merit in sesiunea 2025

Declaratie pe propria raspundere

Document prin intermediul caruia candidatii la
acordarea gradatiei de merit in sesiunea 2025
declara pe propria raspundere faptul ca
documentele depuse la dosar le apartin si ca prin

Raport motivat

acestea sunt confirmate/certificate activitatile
desfasurate
Document incheiat in urma evaluarii dosarelor

depuse de catre fiecare candidat, care cuprinde
punctajul ca suma a punctelor pentru fiecare criteriu
din fisa de (auto)evaluare pentru gradatia de merit

Lista rezultate candidati

Document care cuprinde tot personalul care a depus
dosar pentru acordarea gradatiei de merit si
punctajul obtinut de fiecare

Document transmis fiecarui candidat care a
o . .. contestat rezultatul evaluarii, care cuprinde
Raspuns scris contestatii . . n
argumentarea  punctajului  obtinut in  urma
reevaluarii dosarului
8.2.3. Circuitul documentelor
Responsabilitati | Intrari Activitati lesiri

A. Inspectorul scolar general:
a)

merit, in conformitate cu prevederile art. 8, alin. (1) din Metodologie;

merit si incadrarea in numarul de locuri;

10, alin. (2) din Metodologie;

Tnainteaza lista candidatilor validati directiei de specialitate din cadrul Ministerului Educatiei

Cercetarii pentru emiterea ordinului ministrului. Lista transmisa la Ministerul Educatiei
Cercetarii, cu adresa de inaintare, contine anexele cu:

- numarul total si modul de calcul al numarului de gradatii acordate la nivelul judetului,

conform situatiei prevazute in Anexa nr. 5 din Metodologie;

- observatiile liderilor de sindicat desemnati de federatiile sindicale reprezentative la nivel de

sector de activitate invatamant preuniversitar/semnatare ale contractului colectiv de munca unic la

Str. General Berthelot, nr. 28-30

sector 1, 010168, Bucuresti

Tel:  +40 (0)21 4056200; +40 (0)21 4056300
www.edu.ro

Pagina 11 din 24

Numeste, prin decizie, comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de
Are deplina responsabilitate privind calculul numarului de locuri pentru acordarea gradatiei de

Numeste, prin decizie, comisia de solutionare a contestatiilor, in conformitate cu prevederile art.

-t Nt}

Str. Ecaterina Teodoroiu, nr. 8B, Slatina, 230015, jud. Olt
E/mail ISJ: secretariat@isjolt.ro

Tel:  +40 (0)249 410927; Fax:

+40 (0)249 412801
http://isjolt.ro



mailto:secretariat@isjolt.ro
http://www.edu.ro/
http://isjolt.ro/

o

W MINISTERUL EDUCATIEI ST CERCETARII INSPECTORATUL SCOLAR
g MINT: RN N ' JUDETEAN OLT

wOL5
S,

Procedura operationala privind
Acordarea gradatiei de merit personalului didactic din Editia 1
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2025 Numar de exemplare 5
OLT
Revizia 1
Compartiment Numér de exemplare 5
MANAGEMENT INSTITUTIONAL COD P.0.09.36 Pagina 12 din 24
Exemplar nr. 1

nivel de sector de activitate invatamant preuniversitar, care au participat la procedura de acordare a
gradatiei de merit, cu statut de observatori;
- tabelul nominal si punctajul pentru candidatii aprobati, conform Anexei nr. 2 din Metodologie.

B. Presedintele comisiei de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit:

a) Coordoneaza intreaga activitate a comisiei de evaluare a dosarelor depuse in vederea
acordarii gradatiei de merit, sesiunea 2025;

b) Isi asuma prin semn&tura raportul motivat si punctajul stabilit de comisia de evaluare a
dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit;

c) in sedinta consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt, presedintele
comisiei de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit prezinta lista cu
rezultatele evaluarii dosarelor candidatilor participanti la concurs;

d) Presedintele comisiei de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit
preia declaratiile membrilor comisiei si le pastreaza in dosarul comisiei, la inspectoratul scolar.

C. Reprezentantii sindicatelor:

Reprezentantii organizatiilor sindicale afiliate la federatiile sindicale reprezentative la nivel de
sector de activitate in invatamant din judetul Olt participa in calitate de observatori la toate lucrarile,
au drept de acces la documentele comisiei si au dreptul sa solicite consemnarea in procesul-verbal a
propriilor observatii. Neparticiparea observatorilor nu viciaza procedura.

D. Comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit:

a) Convoaca inspectorii scolari/sefii de departamente/metodistii/reprezentantii consiliilor
consultative, pentru preluarea dosarelor si a listelor candidatilor;

b) Stabileste perioada si locul in care se face evaluarea;

c) Primeste documentatia de la inspectorul scolar/seful de departament care coordoneaza
disciplina/departamentul/reprezentantul consiliului consultativ, pe care o examineaza;

d) Tntocme§te raportul motivat si stabileste punctaje pe criterii/subcriterii si punctajul final,
pe care le consemneaza in fisa de (auto)evaluare pentru gradatie de merit;

e) Tntocme§te lista cuprinzand candidatii, in ordinea descrescatoare a punctajelor, pe posturi
si discipline.

f) Prezinta presedintelui comisiei lista astfel intocmita, asumata de toti membrii comisiei si
inregistrata, pentru a fi prezentata consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

g) Membrii comisiei de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit nu
pot avea in randul candidatilor rude sau afini pana la gradul IV, inclusiv. Membrii comisiei semneaza,
in acest sens, cate o declaratie pe proprie raspundere. Declaratiile sunt predate presedintelui comisiei
si se pastreaza la inspectoratul scolar.

E. Consiliul de Administratie al 1.5.J. Olt:

a)Aproba numarul de locuri repartizate pe categorii de personal si discipline/domenii de
activitate/functii de conducere din unitatile de invatamant/conexe.

b) in perioada depunerii contestatiilor, consiliul de administratie al inspectoratului scolar
aproba, la propunerea comisiei paritare, ca gradatiile de merit ramase neutilizate (ca urmare a
numarului insuficient de solicitari la anumite categorii de personal - didactic de predare/didactic de
conducere, indrumare si control/didactic auxiliar - si discipline/domenii/functii didactice auxiliare, a
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nerealizarii punctajului minim stabilit conform art. 7 alin. (5) de catre candidati, precum si a
eventualelor dosare care contin documente eronate/false si care nu se evalueaza conform art. 9 alin.
(2) sa fie redistribuite altor categorii de personal (didactic de predare/didactic de conducere,
indrumare si control/didactic auxiliar) si discipline/domenii/functii didactice auxiliare, cu conditia
respectarii punctajului minim stabilit conform art. 7 alin. (6), respectiv 75 de puncte.

c) Aproba procedura de acordare a gradatiei de merit pentru personalul didactic auxiliar,
stabilita la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Olt de catre comisia paritara.

d) Aproba lista candidatilor, intocmita pe posturi si discipline, in ordinea descrescatoare a
punctajului, si hotaraste rezultatul concursului, cu conditia respectarii proportiei numarului de locuri
pe discipline/functii de conducere, de indrumare si control, domenii de activitate.

e) Valideaza rezultatele finale.

F. Seful de departament/Inspectorul scolar:

a) Preia dosarele candidatilor si lista cu candidati de la Registratura Inspectoratului Scolar
Judetean Olt.

b) Transmite fiecarui candidat, pe e-mail, codul de pseudonimizare asociat, cu respectarea
prevederilor P.0.03.36 - Procedura privind modul de comunicare a rezultatelor obtinute de candidati
la olimpiade, concursuri, competitii si examene organizate la nivel local si judetean.

c) Analizeaza dosarele candidatilor, cu consultarea consiliului consultativ si elaboreaza raportul
motivat referitor la activitatea candidatului. impreund cu membrii consiliului consultativ completeaza
borderourile de notare, elaborate pe criterii si subcriterii, astfel incat, fiecare criteriu din Fisa de
(auto)evaluare sa fie evaluat de cate doi membri ai consiliului consultativ.

c) In urma consultarii consiliului consultativ, consemnatd in procesul-verbal al sedintei,
intocmeste un raport motivat referitor la activitatea candidatului, acordand punctajul ca suma a
punctelor pentru fiecare criteriu din fisa de (auto)evaluare pentru gradatie de merit. Modelul raportului
motivat este prevazut in Anexa nr. 3 din Metodologie.

d) Seful de departament/inspectorul scolar completeaza punctajul pentru fiecare
criteriu/subcriteriu, in fisa de (auto)evaluare a candidatului, asumat prin semnatura.

G. Consiliul consultativ

a) Analizeaza dosarele candidatilor impreuna cu seful de departament/inspectorul scolar care
coordoneaza departamentul.

b) Verifica respectarea prevederilor art. 9 alin (1) din Metodologie;

c) Verifica existenta documentelor enumerate la art. 9, alin. (2) din Metodologie, respectarea
prevederilor art. 9, alin. (3) din Metodologie, a termenelor de obtinere a avizelor conform celor
prevazute in Metodologie.

d) Membrii consiliului consultativ isi asuma prin semnatura, in procesul-verbal al sedintei si in
raportul motivat, evaluarea dosarelor.

H. Comisia de solutionare a contestatiilor:

a) Solutioneaza contestatiiile depuse si inregistrate la secretariatul Inspectoratului Scolar
Judetean Olt in perioada prevazuta de calendar.

b) Reevalueaza dosarele candidatilor care au depus contestatii.
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c) Stabileste punctajul final. Punctajele rezultate in urma reevaluarii sunt consemnate in
raportul motivat intocmit conform Anexei nr. 3 din Metodologie si in fisa de (auto)evaluare pentru
gradatie de merit si sunt asumate de catre presedintele comisiei de contestatii.

d) Presedintele comisiei de solutionare a contestatiilor transmite raspunsul scris la contestatii,
argumentat, din raportul motivat.

e) Hotararea comisiei de contestatii este definitiva si poate fi contestata numai prin procedura
contenciosului administrativ, contestatia reprezentand plangerea prealabila reglementata de art. 7 din
Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

f) Membrii comisiei de contestatii nu pot avea in randul candidatilor rude sau afini pana la

gradul IV inclusiv. Membrii comisiei semneaza, in acest sens, cate o declaratie pe proprie raspundere.
Declaratiile sunt predate presedintelui comisiei si se pastreaza la inspectoratul scolar.

I.Comisia paritara de la nivelul inspectoratului scolar:

a) Stabileste punctajul si elaboreaza grila specifica de evaluare. in cadrul criteriilor Si
ponderilor prevazute la art. 6 din Metodologie, comisia paritara poate stabili si alte subcriterii si/sau
activitati.

b) Detaliaza criteriile si stabileste punctajul, prin cate o grila specifica fiecarei categorii de
personal didactic-auxiliar din unitatile de invatamant si conexe.

c) Elaboreaza, pentru personalul didactic auxiliar, criteriile de acordarea gradatiei de merit,
altele decat cele din fisa postului, stabilite in fisa de (auto)evaluare a activitatii pentru gradatie de
merit.

d) Pentru personalul didactic auxiliar, procedura de acordare a gradatiei de merit se stabileste
la nivelul inspectoratului scolar, de catre comisia paritara.

e) Hotaraste ponderea pe categorii de personal (didactic de predare/functii de conducere, de
indrumare si control/personal didactic-auxiliar), precum si pe discipline de invatamant, raportat la
numarul total de gradatii, in conformitate cu prevederile art. 2 alin. (1) din Metodologie.

J. Directorul unitatii de invatamant/conexe:

a) Depune la registratura Inspectoratului Scolar Judetean Olt documentul centralizator si
dosarul/dosarele candidatului/candidatilor din unitatea de invatdmant pe care o conduce. in cazuri
speciale, desemneaza un delegat al untatii de invatamant, care va depune documentul centralizator si
dosarul/dosarele candidatului/candidatilor din unitatea de invatamant, la Registratura Inspectoratului
Scolar Judetean Olt, in conformitate cu graficul de depunere prevazut de Metodologie.

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale
e consumabile

8.3.2. Resurse umane
* Inspectorul scolar general;
* Inspectorii scolari generali adjuncti;
* Inspectori scolari;
* Membri ai consiliilor consultative pe discipline;
* Membrii comisiei paritare;
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* Membrii consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

8.3.3. Resurse financiare

e nu este cazul

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

« Elaborarea fiselor de (auto)evaluare, cu respectarea criteriilor generale si a subcriteriilor din fisele
sintetice de (auto)evaluare, de catre comisia paritara de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

« Defalcarea punctajului maxim si elaborarea cate unei grile de evaluare specifice fiecarei categorii
de candidati de catre comisia paritara de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

* Elaborarea fisei de (auto)evaluare a activitatii pentru gradatia de merit a personalului didactic
auxiliar, stabilirea criteriior, altele decat cele din fisa postului, de catre comisia paritara de la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

» Stabilirea, de catre comisia paritara de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Olt, a numarului
gradatiilor de merit pe categorii de personal, precum si pe discipline/domenii, raportat la numarul total de
gradatii, cu respectarea prevederilor art. 2 alin (1) din Metodologie;

* Aprobarea de catre consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt a numarului
gradatiilor de merit pe categorii de personal, precum si pe discipline/domenii;

* Aprobarea de catre consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt a punctajelor
candidatilor pentru fiecare categorie de personal si discipline/domenii, conform prevederilor art 2 alin (1) din
Metodologie, in ordinea descrescatoare a punctajului si hotararea rezultatului concursului, cu conditia
respectarii proportiei numarului de locuri pe categorii de personal si discipline/domenii - la nivelul judetului
Olt, in sesiunea 2025 punctajul minim pentru fiecare categorie de personal si disciplina/domeniu este de
75 de puncte;

« Numirea, prin decizie a inspectorului scolar general, a comisiei de evaluare a dosarelor depuse in
vederea acordarii gradatiei de merit;

« Intocmirea dosarului in vederea participarii la concursul pentru acordarea gradatiei de merit, de
catre fiecare candidat;

* Stabilirea, prin procedura proprie, aprobata in consiliul de administratie al inspectoratului scolar, a
modalitatii de depunere, de evaluare a dosarelor si de solutionare a contestatiilor: in format letric sau in format
electronic prin platforma dedicata - la_nivelul judetului Olt, in sesiunea 2025 depunerea, evaluarea
dosarelor si solutionarea contestatiilor se va realiza in format letric;

* Depunerea dosarului intocmit de catre candidati, la conducerea unitatii/institutiei de invatamant
in care este titular/detasat/angajat la data depunerii dosarului. Candidatii care isi desfasoara activitatea in
doua sau mai multe unitati/institutii de invatamant depun documentele la conducerea uneia dintre aceste
unitati de invataméant, cu respectarea stricta a termenului prevazut in Metodologia i
criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din nvatamantul preuniversitar de stat in
sesiunea 2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3 745/08.04.2025;

* Depunerea dosarelor candidatilor la registratura Inspectoratului Scolar Judetean Olt de catre
directorul/delegatul desemnat de conducerea unitatii/institutiei de invatamant, cu respectarea stricta a
termenului prevazut in Metodologia si criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din
invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei nr.
3745/08.04.2025;
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» Transmiterea codului de pseudonimizare asociat fiecarui candidat, cu respectarea prevederilor
P.0.03.36 - Procedura privind modul de comunicare a rezultatelor obtinute de candidati la olimpiade,
concursuri, competitii si examene organizate la nivel local si judetean;

* Verificarea existentei documentelor enumerate la art. 9 alin (1) din Metodologia si
criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din invatamantul preuniversitar de stat in
sesiunea 2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3745/08.04.2025 de catre membrii Consiliului
consultatv al disciplinei/domeniului;

e Verificarea, de catre membrii Consiliului consultatv al disciplinei/domeniului, a respectarii
prevederilor art. 9 alin (2) din Metodologia si criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului
didactic din invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei nr.
3745/08.04.2025;

» Completarea punctajului pentru fiecare criteriu/subcriteriu in fisa de (auto)evaluare a candidatului
de catre membrii consiliului consultativ pe disciplina/domeniu;

« Intocmirea raportului motivat referitor la activitatea candidatului in specialitate, cu acordarea
punctajului ca suma a punctelor pentru fiecare criteriu din fisa de (auto)evaluare pentru gradatia de merit;

« Asumarea de catre membrii consiliului consultativ pe disciplina/domeniu, prin semnatura, in
procesul verbal al sedintei si in raportul motivat a evaluarii dosarelor;

 Transmiterea documentatiei de catre inspectorul scolar care coordoneaza disciplina catre comisia
de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit;

e Examinarea, intocmirea raportului motivat si stabilirea punctajelor pe criterii/subcriterii si a
punctajului final, pentru toti candidatii de catre comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii
gradatiei de merit;

» Consemnarea punctajului final in fisa de (auto)evaluare pentru gradatia de merit pentru fiecare
candidat;

e Asumarea prin semnatura de catre presedintele comisiei de evaluare a raportului motivat si
punctajului stabilit;

« Intocmirea listei cuprinzand candidatii in ordinea descrescatoare a punctajelor, pe posturi, functii
si discipline, de catre comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit;

¢ Prezentarea in Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt a listei cuprinzand
candidatii in ordinea descresatoare a punctajelor, pe posturi, functii si discipline, asumata de toti membrii
comisiei de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit si inregistrata;

¢ Prezentarea rezultatelor evaluarii dosarelor candidatilor participanti la concursul de acordare a
gradatiilor de merit in Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt de catre presedintele
comisiei de evaluare a dosarelor;

* Aprobarea listei cu rezutatele candidatilor participanti la concurs, in ordinea descrescatoare a
punctajului acordat de catre Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

» Afisarea listei la sediul si pe site-ul Inspectoratului Scolar judetean Olt, conform graficului prevazut
in anexa 1 la Metodologia si criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din
invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei nr.
3745/08.04.2025, cu respectarea prevederilor P.0.03.36 - Procedura privind modul de comunicare a
rezultatelor obtinute de candidati la olimpiade, concursuri, competitii si examene organizate la nivel local si
judetean;

« Contestarea punctajului acordat, daca este cazul;

+ Constituirea comisiei de solutionare a contestatiilor prin decizie a Inspectorului scolar general;
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* Redistribuirea gradatiilor de merit care au ramas neutilizate (ca urmare a numarului insuficient de
solicitari la anumite categorii de personal - didactic de predare/didactic de conducere, indrumare  si
control/didactic auxiliar si discipline/domenii/functii didactice auxiliare, a nerealizarii punctajului minim
stabilit conform art. 7 alin. (6) de catre candidati, precum si a eventualelor dosare care contin documente
eronate/false si care nu se evalueaza conform art. 9 alin. (2)), catre alte categorii de personal (didactic de
predare/didactic de conducere, indrumare si control/ didactic auxiliar) si discipline/domenii/functii didactice
auxiliare, cu conditia respectarii punctajului minim stabilit conform art. 7 alin. (6) din Metodologia si
criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din invatamantul preuniversitar de stat in
sesiunea 2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3745/08.04.2025;

« Solutionarea contestatiilor, prin reevaluarea dosarelor, in termenul prevazut in anexa 1 la
Metodologia si criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din invatamantul
preuniversitar de stat in sesiunea 2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3845/08.04.2025;

* Generarea listei cuprinzand punctajele tuturor candidatilor, asumata de toti membrii comisiei;

« Inregistrarea si prezentarea in consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt a
listei;

e Transmiterea raspunsului scris la contestatii, argumentat, din raportul motivat, de catre
presedintele comisiei de solutionare a contestatiilor;

* Validarea listei cuprinzand punctajele tuturor candidatilor participanti la concurs de catre consiliul
de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

e Aprobarea listei nominale a candidatilor care vor beneficia de gradatie de merit in ordinea
descrescatoare a punctajului acordat, tinand cont de punctajele obtinute in urma evaluarii la contestatie de
catre consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;

« Inaintarea listei nominale a candidatilor care vor beneficia de gradatie de merit, Directiei Generale
Management Cariera Didactica si Retea Scolara in Tnvatdmantul Preuniversitar din cadrul Ministerului Educatiei
si Cercetarii, in vederea emiterii ordinului ministrului;

* Verificarea de catre Directiei Generale Management Cariera Didactica si Retea Scolara in
Tnvatamantul Preuniversitar din cadrul Ministerului Educatiei si Cercet&rii a incadrarii in numarul de locuri
calculat;

* Elaborarea ordinului ministrului pentru aprobarea listei transmise de Inspectoratul Scolar Judetean
Olt, cuprinzand personalul didactic din unitatile/institutiile de invatamant care beneficiaza de gradatie de
merit.

8.4.2. Valorificarea rezultatelor activitatii
Stabilirea modalitarii de depunere , de evaluare a dosarelor si de solutionare a contestatiilor pentru

acordarea gradatiilor de merit, sesiunea 2025.

9.Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) | Il ] \% \"

crt. 0 1 2 3 4 5

1. Inspector scolar pentru invatamant primar E

5 ISGA responsabil compartiment management v

institutional

3. ISG A
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4, Inspectori scolari/personal ISJ Ap.
5. CAall.S.J. Olt Ap.
6. Comisia paritara a 1.S.J. Olt Ap.
Consiliile consultative pe discipline din cadrul 1.S.J.
7. Ap.
olt
8. Secretariat Arh.

10.Anexe, inregistrari, arhivari

. - o2 Durata
Cod formular Denumire formular Nr. pagini Locul arhivarii < e .
pastrarii
- . Inspectoratul Scolar Judetean Olt
Cerere de inscriere la concursul . ’ ’ Conform
FO1 - .. - Comisia de evaluare a dosarelor .
pentru acordarea gradatiei de 1 u . .. | legislatiei
P.0.09.36 . . ’ depuse in vederea acordarii |, >, ’
merit sesiunea 2025 .. . n vigoare
gradatiei de merit
Tabel nominal  cuprinzand
punctajele  candidatilor la
concursul de acordare a Inspectoratul Scolar Judetean Olt
iy . o ’ ’ Conform
FO2 - gradatiilor de merit, 1-n - Comisia de evaluare a dosarelor legislatief
P.0.09.36 aprobate in sedinta consiliului depuse in vederea acordarii |, >,
. . . . in vigoare
de administratie al gradatiei de merit
Inspectoratului Scolar Judetean
Olt din data de....
Raport motivat privind analiza Inspectoratul Scolar Judetean Olt
. Conform
FO3 - dosarelor depuse pentru 1-n - Comisia de evaluare a dosarelor legislatiei
P.0.09.36 acordarea gradatiei de merit in depuse 1in vederea acordarii | . g. ’
. . . in vigoare
sesiunea 2025 gradatiei de merit
Inspectoratul Scolar Judetean Olt
. . . Conform
FO4 - Declaratie pe propria - Comisia de evaluare a dosarelor e
. ’ 1 N . .. | legislatiei
P.0.09.36 raspundere depuse in vederea acordarii |, > "’
. . in vigoare
gradatiei de merit
. Inspectoratul Scolar Judetean Olt | Conform
FO5 - Cerere de contestatie a P .. ’ L .
A . 1 - Comisia de solutionare a | legislatiei
P.0.09.36 punctajului obtinut . ’ NN
’ contestatiilor in vigoare
11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
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Procedura operationald privind
Acordarea gradatiei de merit personalului didactic din Editia 1
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2025 Numdr de exemplare 5
oLT
. Revizia 1
Compartiment Numér de exemplare 5
MANAGEMENT INSTITUTIONAL COD P.0.09.36 Pagina 19 din 24
Exemplar nr. 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii 3

5 Domeniul de aplicare 4-6

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 7

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 7-10

8 Descrierea procedurii operationale 10 - 18

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 18

10. Anexe, inregistrari, arhivari 18

1. Cuprins 18 - 19

12. Anexe 20 - 24
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FO1 -P.0.09.36 - Cerere de inscriere la concursul pentru acordarea gradatiei de merit sesiunea 2025

Domnule Inspector scolar general,

Subsemnatul/Subsemnata, , posesor al
BI/ClI seria____, nr. , CNP ,
telefon , adresa de e-mail* incadrat

pe postul didactic de predare/ didactic auxiliar/catedra**

, de la -
, va rog sa-mi aprobati inscrierea la concursul de
acordare a gradatiei de merit in  invatamantul preuniversitar, sesiunea 2025, la
categoria***

Data: Semnatura:

* campul va fi completat obligatoriu
** postul didactic de predare/didactic auxiliar/catedra pe care este incadrat
*** categoria de personal didactic/didactic auxiliar pentru care se depune dosarul

Domnului Inspector scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Olt
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F02 -P.0.09.36 Tabel nominal cuprinzand punctajele candidatilor la concursul de acordare a gradatiilor de
merit, aprobate in sedinta consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt din datade ___

TABEL NOMINAL

cuprinzand punctajele candidatilor la concursul de acordare a gradatiilor de merit,
aprobate in sedinta consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt din data de

Functia didactica,
de conducere,
indrumare si

Unitatea de
Vechimea | invatamant/Unitatea

Nr. Numele si control/personal s . e s Punctaj
' . L, Specialitatea in invata militara de .

crt. prenumele didactic civil din oL . s a obtinut

R mant invatamant

unitati militare de . .

PRI preuniversitar

invatamant

preuniversitar
0 1 2 3 4 5 6 7

Comisia de evaluare a dosarelor depuse in
vederea acordarii gradatiei de merit

Presedinte,

Secretar,

Membri:

Str. General Berthelot, nr. 28-30

sector 1, 010168, Bucuresti

Tel:  +40 (0)21 4056200; +40 (0)21 4056300
www.edu.ro

Consiliul de administratie al
Inspectoratului scolar Judetean Olt

Presedinte,

Secretar,

Membri:

Str. Ecaterina Teodoroiu, nr. 8B, Slatina, 230015, jud. Olt

E/mail ISJ: secretariat@isjolt.ro

Tel:  +40 (0)249 410927; Fax: +40 (0)249 412801
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F03 -P.0.09.36 Raport motivat privind analiza dosarelor depuse pentru acordarea gradatiei de merit in sesiunea
2025

RAPORT MOTIVAT

privind analiza dosarului candidatului
specialitatea.........ccoivviinninna... /personal didactic de conducere/personal didactic de
indrumare si control/personal didactic auxiliar, sesiunea 2025

Punctaj Punctaj Justificare
Criteriu | Subcriteriu ) Documente Pagina ) acordare| Observatii
autoevaluare evaluare .
punctaj
0 1 2 3 4 5 6 7
a)
1
a)
2
a)
3
a)
4
Nume si prenume Semnatura
Membru consiliul consultativ
Presedintele comisiei de evaluare
Presedintele comisiei de solutionare a
contestatiilor
F04 -P.0.09.36 Declaratie pe propria raspundere
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’

Subsemnatul/Subsemnata, , domiciliat(a) in ,
str. nr. , bl , SC. ___, ap. , judetul )
legitimat(a) cu __, seria _____ , nr. _______, CNpP , incadrat(d) la

pe functia de , declar pe propria

raspundere ca documentele depuse la dosar imi apartin si ca prin acestea sunt confirmate/certificate
activitatile desfasurate.

intocmita intr-un exemplar, pe propria raspundere, cunoscand ca falsul in declaratii este pedepsit
conform legii.

Data Semnatura

FO5 -P.0.09.36 Cerere de contestatie a punctajului obtinut
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CERERE DE CONTESTATIE LA CONCURSUL PENTRU ACORDAREA
GRADATIEI DE MERIT IN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

Subsemnatul/Subsemnata, , posesor al
BI/ClI seria____, nr. , CNP )
telefon , adresa de e-mail* incadrat pe
postul didactic de predare/ didactic auxiliar/catedra**

, de a
, va rog sa-mi aprobati cererea de contestatie in
raport cu evaluarea dosarului personal depus la concursul de acordare a gradatiei de merit in invatamantul
preuniversitar, sesiunea 2025, la categoria**

Data: Semnatura:

* campul va fi completat obligatoriu
** postul didactic de predare/didactic auxiliar/catedra pe care este incadrat
*** categoria de personal didactic/didactic auxiliar pentru care se depune dosarul
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