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Entitatea publică : Inspectoratul Școlar Județean Olt                                                                              Nr. 9826/16.09.2024 

Compartimentul Managementul Resurselor Umane                                                                         Aprobată în CA al I.S.J. Olt 

Cod: P.O. 09.46                                                                                                                                                   din data de 16.09.2024 

Ediţia I 

Revizia 0 

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN OLT 
PROCEDURA OPERAȚIONALĂ PRIVIND ORGANIZAREA ȘI DESFĂȘURAREA 

CONCURSURILOR DE OCUPARE A POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR CARE SE 
VACANTEAZĂ PE PARCURSUL ANULUI ȘCOLAR ÎN UNITĂȚILE DE ÎNVĂȚĂMÂNT 

PREUNIVERSITAR DE STAT 

COD: P.O. 09.46 

Ediția I 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei 

procedurii operaționale 

 

Nr. 

crt. 

Elemente 

privind 

responsabilii/ 

operaţiunea 

Numele şi prenumele Funcţia Data Semnătura 

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat MAN FELICIA 

Inspector școlar pentru 

managementul resurselor 

umane 

  

1.2. Verificat GHEORGHE MARIANA 
Inspector Școlar General 

Adjunct 
  

1.3. Aprobat 
BĂRBULETE ION 

ADRIAN 
Inspector Școlar General   
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2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 

 
Ediţia sau după caz, 

revizia în cadrul ediţiei 
Componenta revizuită Modalitatea reviziei 

Data de la care se 

aplică prevederile 

ediţiei sau reviziei 

ediţiei 

 1 2 3 4 

2.1  Ediţia I - - 16.09.2024 

2.2  Revizia 1    

 

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei 

procedurii operaţionale: 

 

 Scopul difuzării 
Exemplar 

nr. 
Domeniul/Compartimentul Funcţia 

Numele şi 
prenumele 

Data 
primirii 

Semnătura 

1 2 3 4 5 6 7 8 

3.1. Aprobare 1 Conducere I.Ș.G. 
Bărbulete 
Ion Adrian 

  

3.2. Verificare 1 Management / M.R.U. 
I.Ș.G. 
Adjunct 

Gheorghe 
Mariana 

  

3.3. Avizare 1 Serviciu juridic 
Consilier 
juridic Anca Paul   

3.4. Aplicare 2 
Managementul resurselor 
umane 

Inspectori 
școlari 

Inspectori 
școlari 

  

3.5. Informare 1 Unități școlare 
Directori, 
cadre 
didactice 

Directori, 
cadre 
didactice 

  

3.6. Arhivare/Înregistrare 3 Secretariat Secretar     

 

4. Scopul procedurii  

(2) Scopul prezentei proceduri îl reprezintă reglementarea activităților prevăzute în art. 105, din 
Metodologia privind mobilitatea personalului didactic de predare din învăţământul preuniversitar, anexă la 
O.M.E. nr. 6877/2023, precum și ale Metodologiei de organizare și desfășurare a concursurilor de ocupare a 
posturilor didactice/catedrelor care se vacantează pe parcursul anului școlar în unitățile de învățământ 
preuniversitar de stat, anexă la O.M.E. nr. 6170/22.08.2024. 
(3) Consilierea și asistența unităților de învățământ în gestionarea resurselor umane, a posturilor 
didactice, legalitatea organizării și desfășurării concursurilor de ocupare a posturilor didactice; 
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(4) Gestionarea, reactualizarea și publicarea bazei de date privind cadrele didactice calificate rămase 
nerepartizate și posturile didactice/catedrele din unitățile de învățământ preuniversitar de stat care se 
vacantează pe parcursul anului școlar, prin afișare la sediile proprii și pe site-urile acestora; 
(5) Monitorizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din 
unitățile din învățământul preuniversitar. 
 
5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 

Prezenta procedură se aplică de către directorii, comisiile de mobilitate și consiliile de administrație ale unităților 
de învățământ preuniversitar din judeţul Olt, respectiv de Comisia județeană de monitorizare a concursurilor de 
ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacantează pe parcursul anului școlar 2024-2025 , consituită la 
nivelul Inspectoratului Școlar Județean Olt. 
 
5.1. Listarea principalelor activități de care depinde și/sau care depind de activitatea procedurii 
Această activitate depinde de activitatea compartimentelor: 
• Conducere 
• Juridic 
• Managementul Resurselor Umane 
• Inspecție școlară 
• Managementul unităților de învățământ – directori 
5.2. Listarea compartimentelor furnizoare de date și/sau beneficiare de rezultate ale activității procedurate; 
listarea compartimentelor implicate în procesul activității 
• Managementul Resurselor Umane- Comisia de mobilitate 
• Managementul unităților școlare - directori 
• Secretariat-informatizare ISJ și unități de învățământ 
 
6. Documente de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii procedurate: 

 Regulamentul (UE) 2016/679 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor 
cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE; 

 Legea Educaţiei Naţionale nr. 198/2023, cu modificările şi completările ulterioare; 
 Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din învățământul preuniversitar 

în anul școlar 2024-2025, anexă la O.M.E. nr. 6877/2023; 
 Anexa la Ordinul ministrului educației nr.4.016/2024 pentru aprobarea Centralizatorului privind 

disciplinele din învățământul preuniversitar, domeniile și specializările absolvenților învățământului 
liceal pedagogic, postliceal și superior, probele de concurs valabile pentru încadrarea personalului 
didactic din învățământul preuniversitar, precum și disciplinele pentru examenul național de definitivare 
în învățământ 2024; 

 Machete ISJ Olt dedicate acestei etape de mobilitate a personalului didactic; 
 Regulamentul-cadru de organizare și funcționare a inspectoratelor școlare, aprobat prin OMECTS nr. 

5530/2011, cu modificările şi completările ulterioare; 
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7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura operaţională 
7.1. Definiţii ale termenilor 
Titular al sistemului național de învățământ: statutul de cadru didactic titular al sistemului național de 
învățământ preuniversitar este prevăzut în art. 183 alin. (1) din Legea învățământului preuniversitar nr. 
198/2023, cu modificările și completările ulterioare precum și în art. 2 alin. (1,2) din Metodologie. Prin cadre 
didactice titulare în sistemul național de învățământ preuniversitar, în sensul Metodologiei, numite în continuare 
cadre didactice titulare, se au în vedere cadrele didactice care au contract individual de muncă pe perioada 
nedeterminată; 
Cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei: cadre didactice care au beneficiat de 
modificarea duratei contractului individual de muncă din durată determinată de un an, în contract individual de 
muncă pe durată de viabilitate a postului/catedrei; 
Norma didactică: de predare învățare de instruire practică și de evaluare curentă a preșcolarilor și a elevilor în 
clasă, constituită în baza documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedră, cuprinde ore prevăzute 
în planurile-cadru de învățământ la disciplinele corespunzătoare specializării sau specializărilor înscrise pe 
diploma/diplomele de licența sau de absolvire, pe diploma/diplomele de absolvire a ciclului II de studii 
universitare de masterat/master în corelate cu ciclul I de studii universitare de licență, pe diploma de absolvire a 
unor programe postuniversitare de conversie profesională/certificatul de atestare a competentelor profesionale 
din cadrul programelor postuniversitare de formare și dezvoltare profesională continuă pentru dobândirea unei 
noi specializări și/sau ocuparea de noi funcții didactice sau pe diploma/diplomele/certificatul/certificatele de 
absolvire a unor cursuri postuniversitare. cu durata de cel puțin un an și jumătate, aprobate de ME - studii 
aprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de specializare, studii postuniversitare de 
masterat în profilul postului ori pe certificatul de absolvire a unui modul de minimum 90 de credite transferabile 
care atestă obținerea de competențe de predare a unei discipline din domeniul fundamental aferent domeniului 
de specializare înscris pe diplomă sau ore conform actului de numire/transfer/repartizare pe post/catedră. 
Diplomele de doctor, sau certificatele de absolvire a cursurilor de perfecționare postuniversitare nu se iau în 
considerare la stabilirea normei didactice. 
Unitățile de învățământ preuniversitar care încheie un contract de parteneriat în vederea constituirii unui 
consorțiu școlar trebuie să funcționeze pe teritoriul aceluiași județ/ municipiului București sau în județe 
limitrofe. La constituirea consorțiului școlar, unitățile de învățământ preuniversitar vor avea în vedere 
posibilitatea de a derula activități comune ale elevilor și cadrelor didactice. În acest sens vor fi analizate condițiile 
de acces între unitățile de învățământ preuniversitar, distanța dintre unitățile de învățământ, căile de acces, 
existența mijloacelor de transport în comun și a transportului școlar. 
 

7.2. Abrevieri ale termenilor 

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat  

1. P.O. Procedura operaţională 

2. E Elaborare  
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3. V Verificare 

4. A Aprobare 

5. Ap. Aplicare 

6. Ah. Arhivare 

7. I.Ș.J. Inspectoratul Școlar Județean  
8. C.A. Consiliu de administrație 

9. L.I.P. 
Legea învățământului preuniversitar nr.198/2023, cu modificările și completările 
ulterioare 

10. M.E. Ministerul Educației  
11. I.Ș.G. Inspector școlar general 
12. I.Ș.G.A. Inspector școlar general adjunct 
13. M.R.U. Managementul resurselor umane 

 

7.3 Etape: 

1. Stabilirea atribuțiilor membrilor din comisiile de organizare și desfășurare a concursului și pentru 

organizarea inspecțiilor la clasă/probelor practice/orale sunt stabilite de comisia județeană a ISJ Olt de 

monitorizare a concursului. 

17.09.2024 

2. Comunicarea către ISJ Olt a  situaţiei posturilor didactice/catedrelor/orelor disponibile, vacantate pe 

parcursul anului şcolar 2024-2025, propuse pentru ocupare prin concurs organizat la nivelul unității 

școlare    

20.09.2024, pentru posturile vacante la 1.09.2024 și ori de câte ori este nevoie, pe parcursul anului școlar 

2024-2025 

3.   Publicarea pe site-ul ISJ Olt a posturilor  didactice/catedrelor din unitățile de învățământ preuniversitar de 

stat care se vacantează pe parcursul anului școlar. 

Pe parcursul anului școlar                                                                                 

4. Stabilirea în CA-ul unității de învățământ a comisiei de organizare și desfășurare a concursului și  

emiterea  deciziei 1     

                                                           
1 În situația în care unitățile de învățământ sunt organizate în consorții școlare/asocieri temporare la nivel local, comisia de 

organizare și desfășurare a concursului se constituie la nivel de consorțiu școlar/asociere temporară, fiind validată de fiecare consiliu 

de administrație al unităților de învățământ. Comisia de organizare și desfășurare a concursului, numită prin decizie a directorului 

unității de învățământ care coordonează activitatea consorțiului școlar/decizie a directorului unității de învățământ care a fost 

stabilită centru de concurs 
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Pe parcursul anului școlar                                                                                  

                                                                

5. Stabilirea în CA-ul unității de învățământ a comisiei de e elaborare a subiectelor, a baremelor de 

evaluare și de evaluare a lucrărilor scrise  

 Pe parcursul anului școlar                                                                                  

6. Solicitarea de către comisia comisiei de organizare și desfășurare a concursului,  comisiei județeană Olt  

de monitorizare a concursului, a profesorilor evaluatori , pentru disciplinele la care nu se identifică 

suficienți profesori   

Pe parcursul anului școlar                                                                                  

7. Afișarea listei candidaților admiși pentru susținerea probelor de concurs, comisia de organizare și 

desfășurare a concursului și a graficului de desfășurare a probelor practice/orale și a inspecțiilor speciale 

la clasă. 

Pe parcursul anului școlar                                                                                  

8. Elaborarea unei proceduri specifice elaborate de unitățile de învățământ referitoare la înscrierea la 

concursul/testarea organizat(ă) pentru ocuparea posturilor ce se vacantează pe parcursul anului școlar, 

precum și preluarea contestațiilor  

Pe parcursul anului școlar                                                                                  

 

9. Susținerea probelor de concurs  

Pe parcursul anului școlar                                                                                  

10. Evaluarea lucrărilor de concurs și afișarea rezultatelor2 

Pe parcursul anului școlar                                                                                  

11. Depunerea contestațiilor3 

Pe parcursul anului școlar                                                                                  

                                                           
2 Se realizează în termen de maximum 48 de ore de la finalizarea probei scrise. 
3 în termen de maximum 24 de ore de la afișarea rezultatelor 
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12. Afișarea rezultatelor finale 

Pe parcursul anului școlar  

13. Transmiterea către ISJ OLT a  tabelelor nominale cuprinzând candidații prezenți la concurs/testare, cu 

rezultatele concursului/testării  în termen de 3 (trei) zile lucrătoare de la finalizarea concursului  

                                                                                                                                            Pe parcursul anului școlar 

14. Validarea listelor  finale în consiliului/consiliilor de administrație al/ale unității/unităților de învățământ 

care au organizat concurs  

                                                                                                                                          La finalizarea probelor de concurs 

15. Repartizarea pe posturile didactice/catedrele vacantate/rezervate candidații care au obținut cel puțin 

media 5 (cinci), conform art. 4 alin. (4), în ordinea descrescătoare a mediilor. Departajarea candidaților 

cu medii egale se realizează conform art. 4 alin. (5). 

Pe parcursul anului școlar 

16. Emiterea deciziei,   de către directorul unității de învățământ, de numire pentru candidații repartizați și 

încheierea cu aceștia a contractelor individuale de muncă pe perioadă determinată până la finalizarea 

anului școlar în curs ori până la revenirea titularului pe post/catedră, dar nu mai târziu de finalizarea 

anului școlar în curs, pentru candidații repartizați pe posturi didactice/catedre rezervate. 

 Pe parcursul anului școlar  

 

8. Descrierea procedurii operaţionale: 

 

8.1. Extras din metodologie  

Art. 105.  În situaţia în care posturile didactice/catedrele eliberate pe parcursul anului şcolar 2024-2025 nu pot fi 

ocupate la nivelul ISJ/ISMB, conform prevederilor art. 104 alin. (3), consiliile de administraţie din unităţile de 

învăţământ sunt abilitate să organizeze şi să desfășoare individual, la nivelul consorţiilor sau prin asocieri 

temporare la nivel local, concursuri pentru ocuparea posturilor didactice în vederea angajării cu contract 

individual de muncă pe perioadă determinată a personalului didactic de predare calificat. În mod excepţional, în 

lipsa personalului didactic de predare calificat, consiliile de administraţie din unităţile de învăţământ pot 
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organiza testări prin interviu şi lucrare scrisă, în profilul postului solicitat, în vederea angajării cu contract 

individual de muncă pe perioadă determinată de cel mult un an şcolar a personalului fără studii corespunzătoare 

postului, respectiv până la revenirea titularului pe post/catedră în situaţia posturilor didactice/catedrelor 

rezervate sau până la solicitarea postului/catedrei de un cadru didactic calificat. 

Art. 2. — (1) Pe posturile didactice/catedrele complete sau incomplete care se vacantează în unitățile de 

învățământ 

preuniversitar de stat pe parcursul anului școlar se repartizează personalul didactic calificat care îndeplinește 

condițiile de ocupare a acestor posturi didactice/catedre, conform metodologiei-cadru privind mobilitatea 

personalului didactic din 

învățământul preuniversitar în vigoare pentru anul școlar respectiv, denumită în continuare metodologie-cadru. 

(2) În lipsa personalului didactic prevăzut la alin. (1), posturile didactice/catedrele complete sau incomplete care 

se vacantează în unitățile de învățământ preuniversitar de stat pe termen scurt, de cel mult 60 de zile, se atribuie, 

în regim de plată cu ora, la nivelul unităților de învățământ care au posture didactice neocupate, personalului 

didactic calificat, prin decizie a directorilor, în baza hotărârii consiliilor de administrație ale 

unităților de învățământ. În mod excepțional, posturile didactice/catedrele vacante/rezervate rămase neocupate, 

în lipsa personalului didactic calificat, se atribuie, în regim de plată cu ora, la nivelul unităților de învățământ care 

au posturi 

didactice neocupate, prin decizie a directorilor, pe termen scurt, de cel mult 30 de zile, personalului didactic fără 

studii corespunzătoare postului, urmând ca în această perioadă să se organizeze concursuri/testări pentru 

ocuparea acestor posturi. 

Art. 3. — În cazul în care posturile didactice/catedrele vacantate pe parcursul anului școlar nu pot fi ocupate 

conform art. 2, consiliile de administrație ale unităților de învățământ preuniversitar de stat în care se 

vacantează posturi didactice/catedre pe o durată mai mare de 60 de zile, în condițiile art. 2 alin. (1), respectiv 30 

de zile, în condițiile art. 2 

alin. (2), sunt abilitate să organizeze și să desfășoare individual, în consorții școlare sau în asocieri temporare la 

nivel local, concursuri cu probe scrise și practice/orale în profilul postului sau inspecții speciale la clasă pentru 

ocuparea posturilor didactice/catedrelor, pe perioadă determinată, cu personal 

didactic calificat, respectiv testări pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor cu personal fără studii 

corespunzătoare postului, conform prezentei metodologii.  

Art. 4. — (1) Concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacantează pe parcursul 

anului 

școlar în unitățile de învățământ preuniversitar de stat constau în probă practică/orală sau inspecție specială la 

clasă și probă scrisă din didactica specialității în profilul postului didactic/catedrei susținute potrivit 
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programelor specifice pentru concurs în vigoare, aprobate prin ordin al ministrului educației, conform 

prevederilor art. 181 alin. (4) și ale art. 248 alin. (6) și în temeiul art. 183 alin. (10) din Legea învățământului 

preuniversitar nr. 198/2023, cu modificările și completările 

ulterioare. 

(2) Inspecția specială la clasă în profilul postului didactic/catedrei și probele practice/orale de profil pentru 

posturile care sunt condiționate pentru ocupare de probă practică/orală se organizează, se desfășoară și se 

evaluează conform metodologiei-cadru. La aceste probe nu se admit contestații. Candidații care nu obțin la 

inspecția specială la clasă 

sau la proba practică/orală minimum nota 5 (cinci) nu au dreptul de a participa la proba scrisă. 

(3) Probele scrise se susțin pe baza subiectelor elaborate de comisia de elaborare a subiectelor, baremelor de 

evaluare și de evaluare a lucrărilor scrise, constituită la nivelul unității de învățământ/consorțiului 

școlar/grupului de unități de învățământ care s-au asociat temporar, în concordanță cu programelespecifice 

pentru concurs în specialitatea postului didactic, aprobate prin ordin al ministrului educației, și se evaluează 

prinnote de la 10 la 1. Comisiile de elaborare a subiectelor, baremelor de evaluare și de evaluare a lucrărilor 

scrise asigură, la cererea candidaților, și traducerea acestora în limbile minorităților naționale. Durata de 

redactare a lucrării scrise este de 4 (patru) ore. Nota obținută la proba scrisă are o pondere de 75% în media de 

repartizare. Pentru proba scrisă se stabilesc de 

către comisia de elaborare a subiectelor și a baremelor de evaluare și de evaluare a lucrărilor scrise minimum 3 

(trei)  variante de subiecte și baremele de evaluare aferente.  

(4) Candidații trebuie să obțină minimum nota 5 (cinci) atât la proba scrisă, cât și la proba practică/inspecția 

specială, iar media de repartizare se calculează astfel: [(nota obținută la proba scrisă) * 3 + (nota obținută la 

proba practică/inspecția specială la clasă)] / 4. 

(5) În cazul mediilor de repartizare egale obținute la concurs, departajarea candidaților se face în ordinea 

prevăzută de metodologia-cadru. 

Art. 5. — (1) Testarea personalului fără studii corespunzătoare postului constă în interviu și lucrare scrisă. 

(2) Lucrarea scrisă se susține înaintea interviului. Durata de redactare a lucrării scrise este de 3 (trei) ore. 

Lucrarea scrisă și interviul se evaluează cu note de la 10 la 1. Lucrarea scrisă are o pondere de două treimi din 

nota finală, restul, respectiv o treime, reprezentând rezultatul evaluării în urma desfășurării 

interviului.  

(3) Nota minimă de promovare, atât a lucrării scrise, cât și a interviului, este 5 (cinci). 

(4) În cazul în care există egalitate de medie între candidații fără studii corespunzătoare postului care au susținut 

testarea, departajarea acestora pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante se realizează în ordinea 
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corespunzătoare departajării candidaților de la testarea personalului fără studii corespunzătoare postului 

organizată de inspectoratele școlare la nivelul județului/municipiului București, stabilită de metodologia-cadru. 

Art. 6. — (1) Consiliile de administrație ale unităților de învățământ preuniversitar de stat care organizează 

individual, în consorții sau în asocieri temporare concursurile/testările numesc comisiile de organizare și 

desfășurare a concursului/testării și de examinare a candidaților și hotărăsc angajarea pe perioadă determinată a 

candidaților admiși în urma acestor concursuri pe posturile didactice/catedrele vacante/rezervate publicate, în 

conformitate cu prevederile prezentei metodologii. 

(2) Perioadele de organizare și desfășurare a concursului/ testării și datele de desfășurare a probelor în cadrul 

concursului/testării se fac publice prin afișare la inspectoratele școlare și la unitățile de învățământ care 

organizează concursul/testarea. 

Art. 7. — La concurs/testarea organizat(ă) pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate în 

unitățile de învățământ preuniversitar de stat în care s-au vacantat posture didactice/catedre pe parcursul anului 

școlar pot participa persoane care au capacitatea de exercitare deplină a drepturilor și o conduită morală 

conformă deontologiei profesionale și nu au dreptul să participe persoanele care se află în una dintre 

următoarele situații: 

a) nu prezintă un document medical emis de un medic specializat de medicina muncii sau de un cabinet de 

medicina muncii, care atestă că sunt apte pentru prestarea activității didactice; 

b) au fost condamnate penal definitiv pentru săvârșirea cu intenție a unei infracțiuni contra vieții, integrității 

corporale sau sănătății, contra libertății persoanei, rele tratamente applicate minorului, hărțuire, trafic de minori, 

proxenetism, infracțiuni contra libertății și integrității sexuale, luare și dare de mită, trafic 

de influență, fals și uz de fals, furt calificat, pentru care nu a intervenit reabilitarea; 

c) au fost sancționate, pe parcursul anului școlar curent sau în ultimii 6 (șase) ani școlari încheiați, cu desfacerea 

disciplinară a contractului individual de muncă; 

d) au fost eliminate pentru fraudă sau tentativă de fraudă în cadrul concursului național/județean de ocupare a 

posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate în învățământul preuniversitar pentru anul școlar curent. 

8.2.  DESCRIEREA PROCEDURII OPERAȚIONALE 

Procedura se aplică de către directorii unităților de învățământ din județul Olt și de către membrii comisiei 

județene de monitorizare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacantează pe 

parcursul anului școlar  

Cererile de înscriere la concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate în unitățile 

de învățământ preuniversitar de stat în care s-au vacantat posturi didactice/catedre pe parcursul anului școlar, 
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însoțite de copii de pe documentele solicitate, se înregistrează la secretariatul unității de învățământ sau la 
centrul care organizează concursul. 

La concursul pentru ocuparea posturilor didactice/ catedrelor în unitățile de învățământ preuniversitar de stat în 
care se vacantează posturi didactice/catedre pe parcursul anului școlar au dreptul să participe persoanele care 
îndeplinesc condițiile de studii și pregătirea psihopedagogică prevăzute în metodologia-cadru. Candidații trebuie 
să posede atestatele/ avizele necesare, conform metodologiei-cadru, pentru ocuparea posturilor 
didactice/catedrelor publicate pentru concurs care necesită atestate/avize suplimentare. 

 Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unitățile de învățământ preuniversitar de stat în care se 
vacantează posturi didactice/catedre pe parcursul anului școlar se pot înscrie la concurs absolvenți cu diplomă ai 
învățământului superior, postliceal sau mediu care au înscrise pe diplomă/ diplome specializarea/specializările 
corespunzătoare posturilor didactice/catedrelor respective, conform centralizatorului privind disciplinele de 
învățământ, domeniile și specializările, precum și probele de concurs valabile pentru încadrarea personalului 
didactic din învățământul preuniversitar, denumit în continuare centralizator. Pentru ocuparea acestor posturi 
didactice/ catedre, proba scrisă se susține în specializarea/specializările postului/catedrei, conform 
centralizatorului, după programele valabile, specifice pentru concurs. 

Pentru organizarea și desfășurarea concursurilor la nivelul unei unități de învățământ, consiliul de administrație 
al unității de învățământ stabilește comisia de concurs. Comisia de organizare și desfășurare a concursului, 
numită prin decizie a directorului unității de învățământ, are următoarea componență: 

a) președinte — directorul adjunct sau un cadru didactic, membru al consiliului de administrație; 

b) membri — profesori, de regulă titulari, care au dobândit definitivarea în învățământ; 

c) un reprezentant al inspectoratului școlar; 

d) secretar — un cadru didactic. 

În situația în care unitățile de învățământ sunt organizate în consorții școlare/asocieri temporare la nivel local, 
comisia de organizare și desfășurare a concursului se constituie la nivel de consorțiu școlar/asociere temporară, 
fiind validată de fiecare consiliu de administrație al unităților de învățământ. Comisia de organizare și 
desfășurare a concursului, numită prin decizie a directorului unității de învățământ care coordonează activitatea 
consorțiului școlar/decizie a directorului unității de învățământ care a fost stabilită centru de concurs, are 
următoarea componență: 

a) președinte — un director sau un director adjunct al uneia dintre unitățile de învățământ din cadrul 
consorțiului 

școlar/asocierii temporare; 

b) membri — directori, directori adjuncți, profesori ai unităților de învățământ din cadrul consorțiului 
școlar/asocierii temporare care au dobândit definitivarea în învățământ; 

c) un reprezentant al inspectoratului școlar; 
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d) secretar — un cadru didactic. 

 În cazul în care în unitățile de învățământ preuniversitar care organizează concurs nu există suficienți membri, 

conducerea unității de învățământ apelează la metodiștii de specialitate ai inspectoratului școlar sau la directori 
din alte unități de învățământ. Aceste situații sunt soluționate de consiliul de administrație al unității de 
învățământ, cu sprijinul inspectoratului școlar. 

În situația în care concursul se desfășoară la nivelul unei unități de învățământ, proba practică/orală în profilul 
postului sau inspecția specială la clasă se susține în fața unei comisii, aprobată de consiliul de administrație al 
unității de învățământ, numită prin decizie a președintelui comisiei de organizare și desfășurare a concursului, 
alcătuită din: 

a) președinte — directorul unității de învățământ sau un cadru didactic, membru al consiliului de administrație; 

b) membri — câte 2 profesori de specialitate care au dobândit definitivarea în învățământ, cu specializarea în 
profilul postului; 

c) secretar — un cadru didactic. 

 În situația în care concursul se desfășoară la nivelul consorțiilor școlare/centrelor de concurs, proba 
practică/orală în profilul postului sau inspecția specială la clasă se susține în fața unei comisii, validată de fiecare 
consiliu de administrație al unităților de învățământ, numită prin decizie a președintelui comisiei de organizare și 
desfășurare a concursului, alcătuită din: 

a) președinte — directorul unei unități de învățământ; 

b) membri — câte 2 profesori de specialitate care au dobândit definitivarea în învățământ, cu specializarea în 
profilul postului/responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea în profilul postului/metodiști ai 
inspectoratului școlar; 

c) secretar — un cadru didactic. 

Atribuțiile membrilor din comisiile de organizare și desfășurare a concursului și pentru organizarea inspecțiilor 
la clasă/probelor practice/orale sunt stabilite de comisia județeană/a municipiului București de monitorizare a 
concursului. 

În situația în care concursul se organizează de către o unitate de învățământ, comisia de elaborare a subiectelor, a 
baremelor de evaluare și de evaluare a lucrărilor scrise se aprobă de consiliul de administrație al unității de 
învățământ, la propunerea directorului, prin decizie a președintelui comisiei de organizare și desfășurare a 
concursului, și are următoarea componență: 

a) președinte — directorul adjunct sau un cadru didactic titular, membru al consiliului de administrație; 

b) membri — pentru fiecare disciplină de concurs, câte 2 profesori titulari de specialitate din învățământul 
preuniversitar care au dobândit definitivarea în învățământ; 

c) secretar — un cadru didactic cu competențe în tehnoredactare. 
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În situația în care concursul se organizează la nivel de consorțiu/asociere temporară, comisia de elaborare a 
subiectelor, a baremelor de evaluare și de evaluare a lucrărilor scrise este propusă și validată de consiliile de 
administrație ale unităților de învățământ care au posturi didactice publicate pentru concurs din cadrul 
consorțiului școlar/asocierii temporare de unități și este numită prin decizie a președintelui comisiei de 
organizare și desfășurare a concursului în următoarea componență: 

a) președinte — un director sau un director adjunct al unei unități de învățământ din cadrul consorțiului 
școlar/asocierii temporare de unități de învățământ; 

b) membri — pentru fiecare disciplină de concurs, câte 2 profesori de specialitate din învățământul 
preuniversitar care au dobândit definitivarea în învățământ; 

c) 1—3 secretari — cadre didactice cu competențe în tehnoredactare. 

8.3  Depunerea dosarelor de inscriere 

În perioada 9.09-19.09.2024, se comunică  la ISJ Olt, situaţia  posturilor didactice/catedrelor/orelor disponibile, 
vacantate pe parcursul anului şcolar 2024-2025, propuse pentru ocupare prin concurs organizat la nivelul unității școlare    

 
8.4 Descrierea activităților 

Nr. 
crt. 

Compartimentul Activitățile desfășurate Termen 

1.  

Comisia județeană a ISJ 

Olt de monitorizare a 

concursurilor de ocupare 

a posturilor 

didactice/catedrelor care 

se vacantează pe 

parcursul anului școlar în 

unitățile de învățământ 

preuniversitar de stat 

Stabilirea atribuțiilor membrilor din comisiile de organizare și 
desfășurare a concursului și pentru organizarea inspecțiilor la 
clasă/probelor practice/orale sunt stabilite de comisia județeană a 
ISJ Olt de monitorizare a concursului 

17.09.2024 

2.  
Directorii unităților de 

învățământ 

Comunicarea către ISJ Olt a  situaţiei posturilor 

didactice/catedrelor/orelor disponibile, vacantate pe parcursul 

anului şcolar 2024-2025, propuse pentru ocupare prin concurs 

organizat la nivelul unității școlare    

20.09.2024/ ori de 

câte ori este nevoie 

3.  
Secretariatul comisiei de  

monitorizare 

Publicarea pe site-ul ISJ Olt a posturilor  didactice/catedrelor din unitățile 

de învățământ preuniversitar de stat care se vacantează pe parcursul anului 

școlar 

Pe parcursul anului 

școlar,  ori de câte ori 

este nevoie 
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4.  
CA-ul și directorii 

unităților de învățământ 

preuniversitar de stat  

Stabilirea în CA-ul unității de învățământ a comisiei de organizare și 

desfășurare a concursului și  emiterea  deciziei 

Pe parcursul anului 

școlar,  ori de câte 

ori este nevoie, 

conform graficului 

5.  
CA-ul și directorii 

unităților de învățământ 

preuniversitar de stat 

Stabilirea în CA-ul unității de învățământ a comisiei de elaborare a 

subiectelor, a baremelor de evaluare și de evaluare a lucrărilor 

scrise 

Pe parcursul anului 

școlar,  ori de câte 

ori este nevoie 

6.  
Directorii unităților de 

învățământ 

Solicitarea de către comisia de organizare și desfășurare a 
concursului,  comisiei județeană Olt  de monitorizare a concursului, 
a profesorilor evaluatori , pentru disciplinele la care nu se identifică 
suficienți profesori   

Pe parcursul anului 

școlar,  ori de câte ori 

este nevoie 

7.  

Comisia de organizare și 
desfășurare a 

concursului/ Comisia de 
organizare și desfășurare 

a testării personalului 
fără studii 

corespunzătoare postului 

Afișarea listei candidaților admiși pentru susținerea probelor de 
concurs, comisia de organizare și desfășurare a concursului și a 
graficului de desfășurare a probelor practice/orale și a inspecțiilor 
speciale la clasă. 

Pe parcursul anului 

școlar,  ori de câte ori 

este nevoie 

8.  

Comisia de organizare și 
desfășurare a 

concursului/ Comisia de 
organizare și desfășurare 

a testării personalului 
fără studii 

corespunzătoare postului 

Elaborarea unei proceduri specifice elaborate de unitățile de 
învățământ referitoare la înscrierea la concursul/testarea 
organizat(ă) pentru ocuparea posturilor ce se vacantează pe 
parcursul anului școlar, precum și preluarea contestațiilor 

Pe parcursul anului 

școlar,  ori de câte ori 

este nevoie 

9.  

Comisia de organizare și 

desfășurare a 

concursului/ Comisia de 

organizare și desfășurare 

a testării personalului 

fără studii 

corespunzătoare postului 

Susținerea probelor de concurs 

Conform graficelor  
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10.  

Comisia de organizare și 

desfășurare a 

concursului/ Comisia de 

organizare și desfășurare 

a testării personalului 

fără studii 

corespunzătoare postului 

Evaluarea lucrărilor de concurs și afișarea rezultatelor 

Conform graficelor  

11.  

Comisia de organizare și 

desfășurare a 

concursului/ Comisia de 

organizare și desfășurare 

a testării personalului 

fără studii 

corespunzătoare postului 

Depunerea contestațiilor Conform graficelor  

12.  
Comisia de soluționare a 

contestațiilor  
 Afișarea rezultatelor finale Conform graficelor  

13.  
Directorul unității de 

învățământ 

 Transmiterea către ISJ OLT a  tabelelor nominale cuprinzând 
candidații prezenți la concurs/testare, cu rezultatele 
concursului/testării 

în termen de 3 (trei) 

zile lucrătoare de la 

finalizarea 

concursului 

14.  
CA- ul unității/unităților 

de învățământ  
Validarea listelor  finale în consiliului/consiliilor de administrație 
al/ale unității/unităților de învățământ care au organizat concurs 

Conform graficelor  

15.  

Comisia de organizare și 
desfășurare a 

concursului/ Comisia de 
organizare și desfășurare 

a testării personalului 
fără studii 

corespunzătoare postului 

Repartizarea pe posturile didactice/catedrele vacantate/rezervate 
candidații care au obținut cel puțin media 5 (cinci) 

Conform graficelor 

16.  
Directorul unității de 

învățământ 

Emiterea deciziei de către directorul unității de învățământ de 
numire pentru candidații repartizați și încheierea cu aceștia a 
contractelor  individuale de muncă pe perioadă determinată până la 
finalizarea anului școlar în curs ori până la revenirea titularului pe 
post/catedră, dar nu mai târziu de finalizarea anului școlar în curs, 
pentru candidații repartizați pe posturi didactice/catedre rezervate. 

Conform graficelor 
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9. FORMULARE CARE SE ÎNTOCMESC: 

-  Adresa de comunicare a situaţiei posturilor didactice/catedrelor/orelor disponibile, vacantate pe parcursul 
anului şcolar 2024-2025, propuse pentru ocupare prin concurs organizat la nivelul unității școlare. 
 
10.  Responsabilități și răspunderi în derularea activității: 

În vederea derulării optime a activităților de la nivelul I.S.J. Olt în sensul ducerii la îndeplinire a prevederilor 
din prezenta procedură, Comisia județeană de monitorizare a concursurilor de ocupare a posturilor 
didactice/catedrelor care se vacantează pe parcursul anului școlar 2024-2025 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

1 
Inspectori Managementul 

Resurselor Umane  

E 
Apl. 

            

2 

Președinte Comisia de 

Mobilitate- Inspector Școlar 

General adjunct 

 Av. 
V 

           

3 Inspector Școlar General  
 

 
Ap           

4 Consilier juridic     Av          

5 
Managementul Resurselor 

Umane 
 

 
  Apl         

6 Directori unități de învățământ      Apl        

7 Comisie SCMI       Ev. Arh.       

 
Legenda: E=elaborare, Apl= aplicare, Av= avizare, V=verificare, Ap=aprobare, I=informare, Arh=arhivare 

10. CUPRINS 

Numărul componentei în 
cadrul procedurii 

operaționale 

Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției sau, după caz, 

a reviziei în cadrul ediției procedurii 
1 

2. Situația edițiilor și a reviziilor în cadrul edițiilor procedurii 1 

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzeaza ediția sau, după caz. revizia din 

cadrul procedurii 
2 

4. Scopul procedurii 2 

5. Domeniul de aplicare a procedurii 2  

6. Documentele de referință aplicabile activității procedurale 3 
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7. Definiții și abrevieri ale termenilor utilizați în procedurii 3-4 

8. Descrierea procedurii 4-8 

9. Responsabilități și răspunderi în derularea activității 8-9 

10. Formulare care se întocmesc 8 

11. Responsabilități și răspunderi în derularea activității 8-9 

12. Cuprins 9-10 

 

Aprobat 

Inspector Școlar General 

Ion Adrian BĂRBULETE 

 

Verificat și avizat, 

Președintele Comisiei județene de monitorizare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se 

vacantează pe parcursul anului școlar 2024-2025, 

  Inspector Școlar General Adjunct, 

Mariana GHEORGHE 

Avizat 

Consilier Juridic 

Paul Anca 

Elaborat,  

Inspector pentru Managementul Resurselor Umane, 

Felicia MAN 
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