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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii operationale

Elemente
rivind
Nr. P s Numele si prenumele Functia Data Semnatura
- responsabilii/
) operatiunea
1 2 3 4 5
Inspector scolar pentru
1.1. Elaborat MAN FELICIA managementul resurselor
umane
I tor Scolar G 1
1.2. | Verificat GHEORGHE MARIANA nspector pcotarhenera
Adjunct
BARBULETE ION
1.3. Aprobat Inspector Scolar General
P ADRIAN pectors
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau dupa caz,
revizia in cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplica prevederile
editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
2.1 Editia I - - 16.09.2024
2.2 Revizia 1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale:

Scopul difuzarii el Domeniul/Compartimentul | Functia ] l?at.a .. | Semnatura
nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
Barbulete
3.1. | Aprobare 1 Conducere I.S.G. lon Adrian
o I.S.G. Gheorghe
3.2. | Verificare 1 Management / M.R.U. Adjunct Mariana
3.3. | Avizare 1 Serviciu juridic 'Cor'lsﬂler Anca Paul
juridic
3.4. | Aplicare 2 Managementul resurselor Inspegtorl Inspec.torl
umane scolari scolari
Directori, | Directori,
3.5. | Informare 1 Unitati scolare cadre cadre
didactice | didactice
3.6. | Arhivare/Inregistrare | 3 Secretariat Secretar

4. Scopul procedurii

(2)

Scopul prezentei proceduri il reprezintd reglementarea activitatilor prevazute in art. 105, din

Metodologia privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar, anexa la
O.M.E. nr. 6877/2023, precum si ale Metodologiei de organizare si desfasurare a concursurilor de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitdtile de fnvatamant
preuniversitar de stat, anexad la O.M.E. nr. 6170/22.08.2024.

3 Consilierea si asistenta unitatilor de Invatamant in gestionarea resurselor umane, a posturilor
didactice, legalitatea organizarii si desfasurarii concursurilor de ocupare a posturilor didactice;
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(@) Gestionarea, reactualizarea si publicarea bazei de date privind cadrele didactice calificate ramase

nerepartizate si posturile didactice/catedrele din unitatile de invatamant preuniversitar de stat care se
vacanteaza pe parcursul anului scolar, prin afisare la sediile proprii si pe site-urile acestora;

(5) Monitorizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din
unitatile din invatamantul preuniversitar.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

Prezenta procedura se aplica de catre directorii, comisiile de mobilitate si consiliile de administratie ale unitatilor
de invatamant preuniversitar din judetul Olt, respectiv de Comisia judeteana de monitorizare a concursurilor de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar 2024-2025, consituita la
nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

5.1. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurii
Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:

. Conducere

. Juridic

. Managementul Resurselor Umane

. Inspectie scolara

. Managementul unitatilor de invatamant - directori

5.2. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate;
listarea compartimentelor implicate In procesul activitatii

. Managementul Resurselor Umane- Comisia de mobilitate
. Managementul unitatilor scolare - directori
. Secretariat-informatizare IS] si unitati de invatamant

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

e Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;

o Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar
in anul scolar 2024-2025, anexa la 0.M.E. nr. 6877 /2023;

e Anexa la Ordinul ministrului educatiei nr.4.016/2024 pentru aprobarea Centralizatorului privind
disciplinele din Invatamantul preuniversitar, domeniile si specializarile absolventilor invatamantului
liceal pedagogic, postliceal si superior, probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului
didactic din Invatamantul preuniversitar, precum si disciplinele pentru examenul national de definitivare
in Invatamant 2024;

e Machete IS] Olt dedicate acestei etape de mobilitate a personalului didactic;

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS nr.
5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Titular al sistemului national de invatamant: statutul de cadru didactic titular al sistemului national de
invatdmant preuniversitar este prevazut in art. 183 alin. (1) din Legea invatdamantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare precum si in art. 2 alin. (1,2) din Metodologie. Prin cadre
didactice titulare in sistemul national de invatamant preuniversitar, in sensul Metodologiei, numite in continuare
cadre didactice titulare, se au in vedere cadrele didactice care au contract individual de munca pe perioada
nedeterminata;

Cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei: cadre didactice care au beneficiat de
modificarea duratei contractului individual de munca din duratd determinata de un an, in contract individual de
munca pe durata de viabilitate a postului/catedrei;

Norma didactica: de predare invatare de instruire practica si de evaluare curenta a prescolarilor si a elevilor in
clasa, constituita in baza documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra, cuprinde ore prevazute
in planurile-cadru de fnvatamant la disciplinele corespunzatoare specializarii sau specializarilor Inscrise pe
diploma/diplomele de licenta sau de absolvire, pe diploma/diplomele de absolvire a ciclului II de studii
universitare de masterat/master in corelate cu ciclul I de studii universitare de licenta, pe diploma de absolvire a
unor programe postuniversitare de conversie profesionald/certificatul de atestare a competentelor profesionale
din cadrul programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua pentru dobandirea unei
noi specializari si/sau ocuparea de noi functii didactice sau pe diploma/diplomele/certificatul/certificatele de
absolvire a unor cursuri postuniversitare. cu durata de cel putin un an si jumatate, aprobate de ME - studii
aprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de specializare, studii postuniversitare de
masterat In profilul postului ori pe certificatul de absolvire a unui modul de minimum 90 de credite transferabile
care atestd obtinerea de competente de predare a unei discipline din domeniul fundamental aferent domeniului
de specializare inscris pe diploma sau ore conform actului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra.
Diplomele de doctor, sau certificatele de absolvire a cursurilor de perfectionare postuniversitare nu se iau in
considerare la stabilirea normei didactice.

Unitatile de invatamant preuniversitar care incheie un contract de parteneriat in vederea constituirii unui
consortiu scolar trebuie sa functioneze pe teritoriul aceluiasi judet/ municipiului Bucuresti sau in judete
limitrofe. La constituirea consortiului scolar, unitatile de Invatamant preuniversitar vor avea in vedere
posibilitatea de a derula activititi comune ale elevilor si cadrelor didactice. In acest sens vor fi analizate conditiile
de acces intre unitdtile de invatamant preuniversitar, distanta dintre unitatile de Tnvatamant, caile de acces,
existenta mijloacelor de transport in comun si a transportului scolar.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea | Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare
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3. \' Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. LS. Inspectoratul Scolar Judetean

8. C.A. Consiliu de administratie

9. LLP. Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare

10. M.E. Ministerul Educatiei

11. L.S.G. Inspector scolar general

12. 1.S.G.A. Inspector scolar general adjunct

13. M.R.U. Managementul resurselor umane

7.3 Etape:

1. Stabilirea atributiilor membrilor din comisiile de organizare si desfasurare a concursului si pentru
organizarea inspectiilor la clasa/probelor practice/orale sunt stabilite de comisia judeteana a IS] Olt de
monitorizare a concursului.

17.09.2024

2. Comunicarea catre IS] Olt a situatiei posturilor didactice/catedrelor/orelor disponibile, vacantate pe
parcursul anului scolar 2024-2025, propuse pentru ocupare prin concurs organizat la nivelul unitatii
scolare

20.09.2024, pentru posturile vacante la 1.09.2024 si ori de cate ori este nevoie, pe parcursul anului scolar
2024-2025

3. Publicarea pe site-ul IS] Olt a posturilor didactice/catedrelor din unitatile de invatamant preuniversitar de
stat care se vacanteaza pe parcursul anului scolar.

Pe parcursul anului scolar

4. Stabilirea in CA-ul unitdtii de invatamant a comisiei de organizare si desfasurare a concursului si
emiterea deciziei !

! In situatia in care unititile de invitimant sunt organizate in consortii scolare/asocieri temporare la nivel local, comisia de
organizare si desfagurare a concursului se constituie la nivel de consortiu scolar/asociere temporari, fiind validata de fiecare consiliu
de administratie al unitétilor de invataméant. Comisia de organizare si desfasurare a concursului, numita prin decizie a directorului
unitatii de Tnvatdmant care coordoneaza activitatea consortiului scolar/decizie a directorului unitatii de Invatdmant care a fost
stabilita centru de concurs
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Pe parcursul anului scolar

5. Stabilirea in CA-ul unitatii de invatdamant a comisiei de e elaborare a subiectelor, a baremelor de

evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise
Pe parcursul anului scolar

6. Solicitarea de catre comisia comisiei de organizare si desfasurare a concursului, comisiei judeteana Olt
de monitorizare a concursului, a profesorilor evaluatori , pentru disciplinele la care nu se identifica

suficienti profesori
Pe parcursul anului scolar

7. Afisarea listei candidatilor admisi pentru sustinerea probelor de concurs, comisia de organizare si
desfasurare a concursului si a graficului de desfasurare a probelor practice/orale si a inspectiilor speciale
la clasa.

Pe parcursul anului scolar

8. Elaborarea unei proceduri specifice elaborate de unitatile de Invatamant referitoare la inscrierea la
concursul/testarea organizat(a) pentru ocuparea posturilor ce se vacanteaza pe parcursul anului scolar,
precum si preluarea contestatiilor

Pe parcursul anului scolar

9. Sustinerea probelor de concurs

Pe parcursul anului scolar

10. Evaluarea lucrarilor de concurs si afisarea rezultatelor?

Pe parcursul anului scolar

11. Depunerea contestatiilor3

Pe parcursul anului scolar

2 Se realizeazi in termen de maximum 48 de ore de la finalizarea probei scrise.
% 1n termen de maximum 24 de ore de la afisarea rezultatelor
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12. Afisarea rezultatelor finale

13.

14.

15.

16.

Pe parcursul anului scolar

Transmiterea catre IS] OLT a tabelelor nominale cuprinzand candidatii prezenti la concurs/testare, cu
rezultatele concursului/testarii in termen de 3 (trei) zile lucratoare de la finalizarea concursului

Pe parcursul anului scolar

Validarea listelor finale in consiliului/consiliilor de administratie al/ale unitatii/unitatilor de invatamant

care au organizat concurs

La finalizarea probelor de concurs

Repartizarea pe posturile didactice/catedrele vacantate /rezervate candidatii care au obtinut cel putin
media 5 (cinci), conform art. 4 alin. (4), In ordinea descrescatoare a mediilor. Departajarea candidatilor
cu medii egale se realizeaza conform art. 4 alin. (5).

Pe parcursul anului scolar

Emiterea deciziei, de catre directorul unitatii de invatamant, de numire pentru candidatii repartizati si
incheierea cu acestia a contractelor individuale de munca pe perioada determinata pana la finalizarea
anului scolar in curs ori pana la revenirea titularului pe post/catedra, dar nu mai tarziu de finalizarea
anului scolar in curs, pentru candidatii repartizati pe posturi didactice/catedre rezervate.

Pe parcursul anului scolar

8. Descrierea procedurii operationale:

8.1. Extras din metodologie

Art. 105. In situatia in care posturile didactice/catedrele eliberate pe parcursul anului scolar 2024-2025 nu pot fi
ocupate la nivelul ISJ/ISMB, conform prevederilor art. 104 alin. (3), consiliile de administratie din unitatile de
invatdamant sunt abilitate sa organizeze si sa desfasoare individual, la nivelul consortiilor sau prin asocieri
temporare la nivel local, concursuri pentru ocuparea posturilor didactice in vederea angajarii cu contract
individual de munci pe perioadi determinati a personalului didactic de predare calificat. In mod exceptional, in
lipsa personalului didactic de predare calificat, consiliile de administratie din unitatile de invatamant pot
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organiza testari prin interviu si lucrare scrisa, In profilul postului solicitat, in vederea angajarii cu contract
individual de munca pe perioada determinata de cel mult un an scolar a personalului fara studii corespunzatoare
postului, respectiv pana la revenirea titularului pe post/catedra in situatia posturilor didactice/catedrelor
rezervate sau pana la solicitarea postului/catedrei de un cadru didactic calificat.

Art. 2. — (1) Pe posturile didactice/catedrele complete sau incomplete care se vacanteaza in unitatile de
invatamant

preuniversitar de stat pe parcursul anului scolar se repartizeaza personalul didactic calificat care indeplineste
conditiile de ocupare a acestor posturi didactice/catedre, conform metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic din
invatamantul preuniversitar in vigoare pentru anul scolar respectiv, denumita in continuare metodologie-cadru.
(2) In lipsa personalului didactic previzut la alin. (1), posturile didactice/catedrele complete sau incomplete care
se vacanteazd In unitatile de invatamant preuniversitar de stat pe termen scurt, de cel mult 60 de zile, se atribuie,
in regim de platd cu ora, la nivelul unitatilor de invatamant care au posture didactice neocupate, personalului
didactic calificat, prin decizie a directorilor, in baza hotararii consiliilor de administratie ale
unititilor de invitimant. In mod exceptional, posturile didactice/catedrele vacante/rezervate rimase neocupate,
in lipsa personalului didactic calificat, se atribuie, in regim de plata cu ora, la nivelul unitatilor de invatamant care
au posturi
didactice neocupate, prin decizie a directorilor, pe termen scurt, de cel mult 30 de zile, personalului didactic fara
studii corespunzdtoare postului, urmand ca in aceasta perioadd sa se organizeze concursuri/testari pentru
ocuparea acestor posturi.
Art. 3. — In cazul in care posturile didactice/catedrele vacantate pe parcursul anului scolar nu pot fi ocupate
conform art. 2, consiliile de administratie ale unitatilor de Tnvatamant preuniversitar de stat in care se
vacanteaza posturi didactice/catedre pe o durata mai mare de 60 de zile, In conditiile art. 2 alin. (1), respectiv 30
de zile, in conditiile art. 2
alin. (2), sunt abilitate sa organizeze si sa desfasoare individual, in consortii scolare sau 1n asocieri temporare la
nivel local, concursuri cu probe scrise si practice/orale in profilul postului sau inspectii speciale la clasa pentru
ocuparea posturilor didactice/catedrelor, pe perioada determinata, cu personal
didactic calificat, respectiv testari pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor cu personal fara studii
corespunzatoare postului, conform prezentei metodologii.

Art. 4. — (1) Concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul
anului

scolar 1n unitatile de Invatamant preuniversitar de stat constau in proba practica/orala sau inspectie speciala la
clasa si proba scrisa din didactica specialitatii in profilul postului didactic/catedrei sustinute potrivit
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programelor specifice pentru concurs in vigoare, aprobate prin ordin al ministrului educatiei, conform
prevederilor art. 181 alin. (4) si ale art. 248 alin. (6) si In temeiul art. 183 alin. (10) din Legea Invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(2) Inspectia speciala la clasa in profilul postului didactic/catedrei si probele practice/orale de profil pentru
posturile care sunt conditionate pentru ocupare de proba practicd/orald se organizeaza, se desfasoara si se
evalueazd conform metodologiei-cadru. La aceste probe nu se admit contestatii. Candidatii care nu obtin la
inspectia speciala la clasa
sau la proba practici/oralda minimum nota 5 (cinci) nu au dreptul de a participa la proba scrisa.
(3) Probele scrise se sustin pe baza subiectelor elaborate de comisia de elaborare a subiectelor, baremelor de
evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise, constituita la nivelul unitatii de Invatamant/consortiului
scolar/grupului de unitati de Tnvatamant care s-au asociat temporar, in concordanta cu programelespecifice
pentru concurs in specialitatea postului didactic, aprobate prin ordin al ministrului educatiei, si se evalueaza
prinnote de la 10 la 1. Comisiile de elaborare a subiectelor, baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor
scrise asigurd, la cererea candidatilor, si traducerea acestora in limbile minoritatilor nationale. Durata de
redactare a lucrarii scrise este de 4 (patru) ore. Nota obtinuta la proba scrisa are o pondere de 75% 1n media de
repartizare. Pentru proba scrisa se stabilesc de
catre comisia de elaborare a subiectelor si a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise minimum 3
(trei) variante de subiecte si baremele de evaluare aferente.

(4) Candidatii trebuie sa obtind minimum nota 5 (cinci) atat la proba scris3a, cat si la proba practica/inspectia
speciald, iar media de repartizare se calculeaza astfel: [(nota obtinuta la proba scrisd) * 3 + (nota obtinuta la
proba practica/inspectia speciala la clasa)] / 4.

(5) In cazul mediilor de repartizare egale obtinute la concurs, departajarea candidatilor se face in ordinea
prevazuta de metodologia-cadru.

Art. 5. — (1) Testarea personalului fara studii corespunzatoare postului consta In interviu si lucrare scrisa.
(2) Lucrarea scrisa se sustine Tnaintea interviului. Durata de redactare a lucrarii scrise este de 3 (trei) ore.
Lucrarea scrisa si interviul se evalueaza cu note de la 10 la 1. Lucrarea scrisa are o pondere de doud treimi din
nota finala, restul, respectiv o treime, reprezentand rezultatul evaluarii In urma desfasurarii

interviului.

(3) Nota minima de promovare, atit a lucrdarii scrise, cat si a interviului, este 5 (cinci).
(4) In cazul in care exist3 egalitate de medie intre candidatii fira studii corespunzitoare postului care au sustinut
testarea, departajarea acestora pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante se realizeaza in ordinea
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corespunzatoare departajarii candidatilor de la testarea personalului fara studii corespunzatoare postului
organizata de inspectoratele scolare la nivelul judetului/municipiului Bucuresti, stabilita de metodologia-cadru.
Art. 6. — (1) Consiliile de administratie ale unitatilor de invatamant preuniversitar de stat care organizeaza
individual, in consortii sau in asocieri temporare concursurile/testarile numesc comisiile de organizare si
desfasurare a concursului/testarii si de examinare a candidatilor si hotarasc angajarea pe perioada determinata a
candidatilor admisi in urma acestor concursuri pe posturile didactice/catedrele vacante/rezervate publicate, in
conformitate cu prevederile prezentei metodologii.

(2) Perioadele de organizare si desfasurare a concursului/ testarii si datele de desfasurare a probelor in cadrul
concursului/testarii se fac publice prin afisare la inspectoratele scolare si la unitatile de invatamant care
organizeaza concursul/testarea.
Art. 7. — La concurs/testarea organizat(a) pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in
unitatile de Invatamant preuniversitar de stat in care s-au vacantat posture didactice/catedre pe parcursul anului
scolar pot participa persoane care au capacitatea de exercitare deplind a drepturilor si o conduita morala
conforma deontologiei profesionale si nu au dreptul sa participe persoanele care se afla in una dintre
urmatoarele situatii:

a) nu prezintd un document medical emis de un medic specializat de medicina muncii sau de un cabinet de
medicina muncii, care atesta ca sunt apte pentru prestarea activitatii didactice;

b) au fost condamnate penal definitiv pentru savarsirea cu intentie a unei infractiuni contra vietii, integritatii
corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele tratamente applicate minorului, hartuire, trafic de minori,
proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii sexuale, luare si dare de mitd, trafic
de influentd, fals si uz de fals, furt calificat, pentru care nu a intervenit reabilitarea;
c) au fost sanctionate, pe parcursul anului scolar curent sau in ultimii 6 (sase) ani scolari incheiati, cu desfacerea
disciplinara a contractului individual de munca;

d) au fost eliminate pentru frauda sau tentativa de frauda in cadrul concursului national/judetean de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar pentru anul scolar curent.

8.2. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura se aplica de catre directorii unitatilor de invatamant din judetul Olt si de catre membrii comisiei
judetene de monitorizare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe
parcursul anului scolar

Cererile de inscriere la concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante /rezervate in unitatile
de Invatamant preuniversitar de stat in care s-au vacantat posturi didactice/catedre pe parcursul anului scolar,
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insotite de copii de pe documentele solicitate, se inregistreaza la secretariatul unitatii de Tnvatamant sau la
centrul care organizeaza concursul.

La concursul pentru ocuparea posturilor didactice/ catedrelor In unitatile de invatamant preuniversitar de stat in
care se vacanteaza posturi didactice/catedre pe parcursul anului scolar au dreptul sa participe persoanele care
indeplinesc conditiile de studii si pregatirea psihopedagogica prevazute in metodologia-cadru. Candidatii trebuie
sa posede atestatele/ avizele necesare, conform metodologiei-cadru, pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor publicate pentru concurs care necesita atestate/avize suplimentare.

Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unitdtile de invatamant preuniversitar de stat in care se
vacanteaza posturi didactice/catedre pe parcursul anului scolar se pot inscrie la concurs absolventi cu diploma ai
invatamantului superior, postliceal sau mediu care au inscrise pe diploma/ diplome specializarea/specializarile
corespunzatoare posturilor didactice/catedrelor respective, conform centralizatorului privind disciplinele de
invatamant, domeniile si specializarile, precum si probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului
didactic din invatamantul preuniversitar, denumit in continuare centralizator. Pentru ocuparea acestor posturi
didactice/ catedre, proba scrisa se sustine in specializarea/specializarile postului/catedrei, conform
centralizatorului, dupa programele valabile, specifice pentru concurs.

Pentru organizarea si desfasurarea concursurilor la nivelul unei unitati de Invatamant, consiliul de administratie
al unitatii de Invatamant stabileste comisia de concurs. Comisia de organizare si desfiasurare a concursului,
numita prin decizie a directorului unitatii de invatdamant, are urmatoarea componenta:

a) presedinte — directorul adjunct sau un cadru didactic, membru al consiliului de administratie;
b) membri — profesori, de regula titulari, care au dobandit definitivarea in Invatamant;

c) un reprezentant al inspectoratului scolar;

d) secretar — un cadru didactic.

In situatia in care unititile de tnvatdmant sunt organizate in consortii scolare/asocieri temporare la nivel local,
comisia de organizare si desfasurare a concursului se constituie la nivel de consortiu scolar/asociere temporara,
fiind validata de fiecare consiliu de administratie al unititilor de invatdmant. Comisia de organizare si
desfasurare a concursului, numita prin decizie a directorului unitatii de Invatamant care coordoneaza activitatea
consortiului scolar/decizie a directorului unitatii de invatamant care a fost stabilita centru de concurs, are
urmatoarea componenta:

a) presedinte — un director sau un director adjunct al uneia dintre unitatile de invatamant din cadrul
consortiului

scolar/asocierii temporare;

b) membri — directori, directori adjuncti, profesori ai unitatilor de Invatamant din cadrul consortiului
scolar/asocierii temporare care au dobandit definitivarea in invatamant;

¢) un reprezentant al inspectoratului scolar;
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d) secretar — un cadru didactic.
In cazul 1n care in unitatile de invatamant preuniversitar care organizeaza concurs nu exista suficienti membri,

conducerea unitatii de Invatamant apeleaza la metodistii de specialitate ai inspectoratului scolar sau la directori
din alte unitati de fnvatamant. Aceste situatii sunt solutionate de consiliul de administratie al unitatii de
invatamant, cu sprijinul inspectoratului scolar.

In situatia in care concursul se desfisoari la nivelul unei unititi de invatdmant, proba practici/orali in profilul
postului sau inspectia speciala la clasa se sustine in fata unei comisii, aprobata de consiliul de administratie al
unitatii de Tnvatamant, numita prin decizie a presedintelui comisiei de organizare si desfasurare a concursului,
alcatuita din:

a) presedinte — directorul unitatii de invatamant sau un cadru didactic, membru al consiliului de administratie;

b) membri — cate 2 profesori de specialitate care au dobandit definitivarea In invatamant, cu specializarea in
profilul postului;

c) secretar — un cadru didactic.

In situatia in care concursul se desfisoard la nivelul consortiilor scolare/centrelor de concurs, proba
practica/orala in profilul postului sau inspectia speciald la clasa se sustine in fata unei comisii, validata de fiecare
consiliu de administratie al unitatilor de Invatdmant, numita prin decizie a presedintelui comisiei de organizare si
desfasurare a concursului, alcatuita din:

a) presedinte — directorul unei unitati de invatamant;

b) membri — cate 2 profesori de specialitate care au dobandit definitivarea In invatamant, cu specializarea in
profilul postului/responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea in profilul postului/metodisti ai
inspectoratului scolar;

c) secretar — un cadru didactic.

Atributiile membrilor din comisiile de organizare si desfasurare a concursului si pentru organizarea inspectiilor
la clasa/probelor practice/orale sunt stabilite de comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de monitorizare a
concursului.

In situatia in care concursul se organizeazi de citre o unitate de inviatdmant, comisia de elaborare a subiectelor, a
baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise se aproba de consiliul de administratie al unitatii de
invatamant, la propunerea directorului, prin decizie a presedintelui comisiei de organizare si desfasurare a
concursului, si are urmatoarea componenta:

a) presedinte — directorul adjunct sau un cadru didactic titular, membru al consiliului de administratie;

b) membri — pentru fiecare disciplind de concurs, cate 2 profesori titulari de specialitate din invatamantul
preuniversitar care au dobandit definitivarea in invatamant;

¢) secretar — un cadru didactic cu competente in tehnoredactare.
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In situatia in care concursul se organizeazi la nivel de consortiu/asociere temporari, comisia de elaborare a
subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise este propusa si validata de consiliile de
administratie ale unitatilor de invatamant care au posturi didactice publicate pentru concurs din cadrul
consortiului scolar/asocierii temporare de unitati si este numita prin decizie a presedintelui comisiei de
organizare si desfasurare a concursului in urmatoarea componenta:

a) presedinte — un director sau un director adjunct al unei unitati de invatamant din cadrul consortiului
scolar/asocierii temporare de unitati de Invatamant;

b) membri — pentru fiecare disciplind de concurs, cate 2 profesori de specialitate din invatamantul
preuniversitar care au dobandit definitivarea in invatamant;

¢) 1—3 secretari — cadre didactice cu competente in tehnoredactare.

8.3 Depunerea dosarelor de inscriere

In perioada 9.09-19.09.2024, se comunicd la IS] Olt, situatia posturilor didactice/catedrelor/orelor disponibile,
vacantate pe parcursul anului scolar 2024-2025, propuse pentru ocupare prin concurs organizat la nivelul unitatii scolare

8.4 Descrierea activitatilor
Nr. . c oo, ~
crt Compartimentul Activitatile desfasurate Termen
Comisia judeteana a IS]
Olt de monitorizare a
concursurilor de ocupare
a posturilor Stabilirea atributiilor membrilor din comisiile de organizare si
didactice/catedrelor care [desfasurare a concursului si pentru organizarea inspectiilor la 17.09.2024
se vacanteazi pe clasd/probelor practice/orale sunt stabilite de comisia judeteand a o
parcursul anului scolar in [[S] Olt de monitorizare a concursului
unitatile de invatamant
preuniversitar de stat
Directorii unititilor de |[Comunicarea catre IS] Olta situatiei posturilor 20.09.2024/ ori de
invatimant dldact.lce/catedrelor/orelor disponibile, vacantate pe parcursul cite ori este nevoie
anului scolar 2024-2025, propuse pentru ocupare prin concurs
Secretariatul comisiei de Publicarea pe site-ul IS] Olt a posturilor didactice/catedrelor din unitatile Pe parcursul anului
o de invatamant preuniversitar de stat care se vacanteaza pe parcursul anului | scolar, ori de cate ori
monitorizare ’
scolar este nevoie
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Pe parcursul anului

CA-ul si directorii . N
d scolar, ori de cate

Stabilirea in CA-ul unitatii de Invatdamant a comisiei de organizare si

4. unititilor de invitdmant . R . ) i
) . desfisurare a concursului si emiterea deciziei ori este nevoie,

preuniversitar de stat ) :

conform graficului

CA-ul si directorii Stabilirea in CA-ul unitatii de invatamant a comisiei de elaborare a Pe parcursul anului

5. unitatilor de Invatamant [subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scolar, ori de cate

preuniversitar de stat

scrise

ori este nevoie

Directorii unitatilor de
invatamant

Solicitarea de catre comisia de organizare si desfasurare a
concursului, comisiei judeteand Olt de monitorizare a concursului,
a profesorilor evaluatori, pentru disciplinele la care nu se identifica
suficienti profesori

Pe parcursul anului
scolar, ori de cate ori
este nevoie

Comisia de organizare si
desfasurare a
concursului/ Comisia de

Afisarea listei candidatilor admisi pentru sustinerea probelor de
concurs, comisia de organizare si desfasurare a concursului si a

Pe parcursul anului

a testarii personalului
fara studii

7. organizare si desfasurare . . o . L - scolar, ori de cate ori
« . |graficului de desfasurare a probelor practice/orale si a inspectiilor
a testarii personalului . < este nevoie
. x . speciale la clasa.
fara studii
corespunzdtoare postului
Comisia de organizare si
desfasurare a
", .. Elaborarea unei proceduri specifice elaborate de unitatile de .
concursului/ Comisiade |, . . p R pec ’ Pe parcursul anului
) . N invatamant referitoare la Inscrierea la concursul/testarea . R )
8. organizare si desfasurare . < . < scolar, ori de cite ori
. . |organizat(a) pentru ocuparea posturilor ce se vacanteaza pe 7
a testarii personalului . . . este nevoie
< < . parcursul anului scolar, precum si preluarea contestatiilor
fara studii
corespunzatoare postului
Comisia de organizare si Conform graficelor
desfasurare a
concursului/ Comisia de
9. organizare si desfisurare [Sustinerea probelor de concurs

corespunzatoare postului
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INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN OLT PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Edl“a I
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
_ CONCURSURILOR DE OCUPARE A POSTURILOR
Domeniul: Management DIDACTICE/CATEDRELOR CARE SE
VACANTEAZA PE PARCURSUL ANULUI SCOLAR
iN UNITATILE DE INVATAMANT

Compartimentul: Managementul

resurselor umane izia:
PREUNIVERSITAR DE STAT Revizia: 0
COD P0O.09.46 Nr. de exemplare: 3
Comisia de organizare si Conform graficelor
desfasurare a
concursului/ Comisia de
10. |organizare si desfasurare Evaluarea lucrarilor de concurs si afisarea rezultatelor
a testarii personalului
fara studii
corespunzatoare postului
Comisia de organizare si
desfasurare a
concursului/ Comisia de
11. |organizare si desfisurare |Depunerea contestatiilor Conform graficelor
a testarii personalului
fara studii
corespunzadtoare postului
Comisia de solutionarea | , . ' )
12. . Afisarea rezultatelor finale Conform graficelor
contestatiilor
. « . A in termen de 3 (trei
Directorul unititii de Transmiterea cdtre IS] OLT a tabelelor nominale cuprinzand ) B (trei)
13. invétémént} candidatii prezenti la concurs/testare, cu rezultatele zile lucratoare de la
’ concursului/testarii finalizarea
concursului
14 CA- ul unitatii/unitatilor [Validarea listelor finale in consiliului/consiliilor de administratie )
. IR R h ks A : Conform graficelor
de fnvatamant al/ale unitatii/unitatilor de invatamant care au organizat concurs
Comisia de organizare si
desfasurare a
concursului/ Comisia de . q .
15 . ! < Repartizarea pe posturile didactice/catedrele vacantate /rezervate i
. |organizare si desfasurare N . . . o Conform graficelor
s . |candidatii care au obtinut cel putin media 5 (cinci)
a testdrii personalului
fara studii
corespunzatoare postului
Directorul unititii de |Emiterea deciziei de catre directorul unitatii de Invatamant de i
16. ok A - R b i A - Conform graficelor
invatdmant numire pentru candidatii repartizati si Incheierea cu acestia a
contractelor individuale de munca pe perioadd determinata pana la
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INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN OLT PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Edl“a I
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
_ CONCURSURILOR DE OCUPARE A POSTURILOR
Domeniul: Management DIDACTICE/CATEDRELOR CARE SE
VACANTEAZA PE PARCURSUL ANULUI SCOLAR
iN UNITATILE DE INVATAMANT
PREUNIVERSITAR DE STAT

COD P0O.09.46 Nr. de exemplare: 3

Compartimentul: Managementul

resurselor umane Revizia: 0

9. FORMULARE CARE SE INTOCMESC:

- Adresa de comunicare a situatiei posturilor didactice/catedrelor/orelor disponibile, vacantate pe parcursul
anului scolar 2024-2025, propuse pentru ocupare prin concurs organizat la nivelul unitatii scolare.

10. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii:

In vederea derularii optime a activititilor de la nivelul 1.S.]. Olt in sensul ducerii la indeplinire a prevederilor
din prezenta procedurd, Comisia judeteand de monitorizare a concursurilor de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar 2024-2025

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12 |13]| 14
1 Inspectori Managementul E

Resurselor Umane Apl.

Presedinte Comisia de Av
2 Mobilitate- Inspector Scolar '

. \

General adjunct
3 Inspector Scolar General Ap
4 Consilier juridic Av
5 Managementul Resurselor Apl

Umane
6 Directori unitati de invatamant Apl
7 Comisie SCMI Ev. Arh.

Legenda: E=elaborare, Apl= aplicare, Av= avizare, V=verificare, Ap=aprobare, I=informare, Arh=arhivare

10. CUPRINS
Numarul componenteiin yenymirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,|q
a reviziei In cadrul editiei procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz. revizia din|2
cadrul procedurii
4. Scopul procedurii 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii 2
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 3
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN OLT PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Editia: |

ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
CONCURSURILOR DE OCUPARE A POSTURILOR

Domeniul: Management DIDACTICE/CATEDRELOR CARE SE
Compartimentul: Managementul VACANTEAZA PF PARCURASULV AI:IUIiUI SCOLAR
resurselor umane IN UNITATILE DE INVATAMANT Revizia: 0
PREUNIVERSITAR DE STAT
COD P0O.09.46 Nr. de exemplare: 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati In procedurii 3-4
8. Descrierea procedurii 4-8
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 8-9
10. Formulare care se Intocmesc 8
11. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 8-9
12. Cuprins 9-10

Aprobat
Inspector Scolar General

Ion Adrian BARBULETE

Verificat si avizat,
Presedintele Comisiei judetene de monitorizare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se

vacanteaza pe parcursul anului scolar 2024-2025,

Inspector Scolar General Adjunct,

Mariana GHEORGHE
Avizat
Consilier Juridic
Paul Anca
Elaborat,

Inspector pentru Managementul Resurselor Umane,

Felicia MAN
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