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APROB:
Inspector Scolar General,

FISA POSTULUI AUDITOR PUBLIC INTERN II(S)
(post unic conform atributiilor din fisa postului)
NF.

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: Auditor public intern
2. Nivelul postului: functie contractuald de executie

3. Scopul principal al postului:

- desfasurarea activitatilor de audit public intern atat la nivelul 1.S.J. Olt, precum si la nivelul
entitatilor aflate in subordinea/coordonarea acestuia (C.C.D. Olt, Palatul Copiilor ,,Adrian Baran”
Slatina, Clubul Copiilor ,,Marius Bunescu” Caracal; Clubul Sportiv Scolar Slatina, Clubul Sportiv
Scolar Caracal si Centrul Judetean de Excelenta Olt);

- asigurd intarirea capacitatii administrative si cresterea eficacitatii organizationale a institutiilor
auditate.

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1. Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta in domeniul economic, juridic sau stiinte administrative.

2. Cunostinte de operare / programare pe calculator (necesitate si nivel): Microsoft Office,
Internet Explorer — nivel mediu.

3. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): cunoasterea a cel putin unei limbi straine de
circulatie internationala — nivel mediu.

4. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

- capacitate de evaluare, analiza si sinteza;

- simt organizatoric;

- stabilirea unor relatii profesionale eficiente;

- adaptabilitate, disponibilitate la perfectionare si autoperfectionare;

- rezistenta la factori perturbatori externi;

- creativitate, spirit de initiativa si implicare activa, spirit de echipa;

- capacitate de a comunica si lucra eficient in echipa.

5. Cerinte specifice:

- Posesor permis de conducere categoria B;

- Disponibilitate pentru a efectua delegari (deplasari in interes de serviciu);
- Spirit inovativ;

- Ethos profesional inalt;

- Cunoasterea legislatiei in vigoare privind domeniul de activitate;

- Confidentialitate, fidelitate si loialitate fata de institutie.
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6. Competenta manageriala (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale):
pentru buna desfagurare a activitatii de audit public intern sunt necesare cunostinte generale privind
exercitarea proceselor de management, cunostinge generale privind caracteristicile constructive si
functionale ale sistemului de management si subsistemelor sale, cunostinte generale privind
managementul prin obiective, managementul prin proiecte si managementul prin bugete. Calitati si
aptitudini manageriale necesare: capacitate de monitorizare, capacitate de planificare/programare,
capacitate de lucru in echipa, abilitati de comunicare, obiectivitate, onestitate.

Atributiile postului:
1.Urmareste modul de ducere la indeplinire a masurilor dispuse de Curtea de Conturi/Camera de
Conturi Judeteana Olt la/pentru 1.S.J. Olt si entitatile aflate in subordinea/coordonarea acestuia

(C.C.D. Olt, Palatul Copiilor ,,Adrian Baran” Slatina, Clubul Copiilor ,,Marius Bunescu” Caracal;
Clubul Sportiv Scolar Slatina, Clubul Sportiv Scolar Caracal si Centrul Judetean de Excelenta Olt).

2. Realizeaza orice alte sarcini primite in conformitate cu cadrul legal in vigoare.

3. Respecta Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE si de a asigura confidentialitatea si protectia datelor cu caracter personal
prelucrate;

4. Informeaza de indata, responsabilul cu protectia datelor din cadrul 1.S.J. Olt despre orice
eveniment/incident de securitate prin care s-a incalcat securitatea datelor cu caracter personal.
Fiecare lucrator trebuie sa isi desfasoare activitatea, in conformitate cu pregatirea si instruirea sa,
precum si cu instructiunile primite din partea angajatorului, astfel Incat sd nu expuna la pericol de
accidentare sau Imbolnavire profesionald atat propria persoana, cét si alte persoane care pot fi
afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca.

in mod deosebit, in scopul realizirii obiectivelor SSM, lucritorii au urmitoarele obligatii:

a) sa utilizeze corect aparatura, uneltele si mijloacele de munca;

b) sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat, unde este cazul;

C) sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrara a
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor
tehnice si sa utilizeze corect aceste dispozitive, unde este cazul,

d) sa comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre
care au motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor,
precum si orice deficientd a sistemelor de protectie;

e) sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele suferite
de propria persoana;

f) sd coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este necesar, pentru a
face posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si
inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;

g) sa coopereze, atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, pentru a
permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara
riscuri pentru securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate;

h) sa participe la instruire conform prevederilor legale, sa-si insuseasca si sa respecte prevederile

vvvvv

1) sa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.
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6. Obligatiile in domeniul situatiilor de urgenta — aparare Impotriva incendiilor, protectie civila :
Fiecare salariat are, la locul de munca, urmatoarele obligatii principale:

a) Sa respecte regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor si de protectie civila, aduse la

cunostinta, sub orice forma, de conducatorul institutiei;

b) Sa participe la pregatirea de protectie civila, la instruiri si exercitii la locul unde isi desfasoara

activitatea;

C) Sa utilizeze instalatiile, aparatura si echipamentele, potrivit instructiunilor tehnice, precum si a

instructiunilor date de conducatorul institutiei/locului de munca, dupa caz;

d) Sa nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de

aparare impotriva incendiilor (stingatoare, hidranti);

e) Sa comunice, imediat dupa constatare, conducatorului locului de munca orice incilcare a

normelor de aparare impotriva incendiilor sau a oricdrei situatii stabilite de acesta ca fiind un

pericol de incendiu, precum si orice defectiune sesizata la sistemele si instalatiile de aparare

impotriva incendiilor;

f) Sa coopereze cu salariatii desemnati de conducerea institutiei, dupa caz, respectiv cu cadrul

tehnic specializat, care are atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor, in vederea realizarii

masurilor de aparare impotriva incendiilor;

g) Sa actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparitiei oricarui

pericol iminent de incendiu;

h) Sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta, referitoare la

producerea incendiilor.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: Auditor public intern

2. Gradul profesional: Il

4. Vechimea in specialitate necesara: minim 3 ani.

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: Inspectorul Scolar General
- superior pentru: nu este cazul

b) Relatii functionale: organizeaza/ realizeaza/misiunile in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.

¢) Relatii de control: cu personalul din cadrul entitatilor supuse verificarilor conform mandatului
primit.

d) Relatii de reprezentare: reprezinta interesele compartimentului sau Inspectoratului Scolar
Judesean Olt in limitele mandatului primit.

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: colaboreaza cu autoritatile si institutiile publice in limitele
mandatului primit.

b) cu organizatii internationale: colaboreaza cu organismele internationale 1n limitele mandatului
primit.

C) cu persoane fizice si juridice: colaboreaza cu persoanele fizice si juridice in limitele mandatului
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primit in conformitate cu cadrul legal in vigoare.
3. Limite de competenta:

- in indeplinirea sarcinilor de serviciu, auditorul intern este independent, lucru asigurat de

prevederile cadrului legal in vigoare;

- limita de competenta este conform ordinului de serviciu.

4. Delegarea de atributii si competenta: ori de cate ori este necesar, pe perioada cat lipseste din
institutie, delegarea de atributii si competenta se face catre un alt auditor in baza solicitarii scrise
formulate 1n acest sens de catre ocupantul postului si aprobatd de inspecorul scolar general.

intocmit de:
1. Numele si prenumele:
2. Functia:

4. Data Intocmirii:

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

3.Data: ...

Contrasemneaza:
1. Numele si prenumele:
2. Functia:

R DT | r- R

Str. General Berthelot, nr. 28-30
sector 1, 010168, Bucuresti

Tel: +40 (21) 405 62 00

+40 (21) 405 63 00

www.edu.ro

Str. Ecaterina Teodoroiu, nr. 8B, Slatina, 230015, jud. Olt
E/mail IS]: secretariat@isjolt.ro

Tel: +40 (249) 41 09 27

Fax: +40 (249) 41 28 01

www.isjolt.ro

Page 4 of 4


http://www.edu.ro/
http://www.isjolt.ro/

