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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii uperanonale

Elemente = i T R T
Nr. 5 pr::i’;?lﬁ #A Numele si prenumele Functia Data Semnétura
il peratiunea
el 2 : 3 4 5 ;
1.1 | Elaborat Mirela Maria PARASCHIy | |'SPECtor scolar pentru | o) e 500 4
| Invatamant primar
1.2 Verificat Mihaela - Micara PIRNE | 'MSPector scolar 23.05.2024
| general adjunct
| - | —— Inspector scolar
general/
1.3 | Aprabat | EA:B;LlE;'EJI i | Presedinte al C.A. al 24.05.2024 ’|
| _ = — _"_ | I.Si._t_:l{t ‘_31
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:
Editia sau dupa Data de la care se aplica
caz, revizia in Componenta revizuiti Modalitatea reviziei | prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia | - -

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale:

Scopul Exemplar ? i | Numele si Data
difuzarii nr. E gl Functia prenumele primirii Sodmiiirn
1 2 3 4 5 6 o 8
bt Inspector | Mihaela -
3.1| Aplicare 1 e cuie ::::tlare"- | scolar general | Mioara 27.05.2024
pectle » | adjunct PIRNA
| Inspector : 3
; Management . Mariana
3.2| Aplicare 2 institutional s,.n?Lar general GHEORGHE 27.05.2024
adjunct
3.3| Aplicare | Curriculumsi T Inspector 27.05.2024
inspectie $r:r:ll_ara | §coiari
Unitatile de '
3.4| Aplicare Aamt | Directon 27.05.2024
pruniversitar din |
judetul Olt
v ; i Gina
3.5| Evidenta | 3 Secretariat 3 : Secretar Sef SOREATA | 27.05.2024
. | : | Gina
3.6 Arhwara_e | 4 Secretariat B Ser.f?r sef SOREATA 27.05.2024
3.7| Informare | 5 | Totisalariati |- - 27.05.2024
Unitati de ?
3.8/ Informare | 6 | invatdmant/Personal = - 27.05.2024
| | didactic ) _! |

4. Scopul procedurii
4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate:
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Frezenta procedura:

- reglementeazd modalitatea de constituire 2 formatiunilor de studiu in unitatile de invatamant
preuniversitar din judetul Olt, prin distribuirea aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor, cu
réspectarea principiului nediscriminarii, al asigurarii echitatii si egalitatii de sanse, al transparentei, al
incluziunii, al centrarii educatiei pe beneficiarii primari aj acestela, al accesibilitatii si disponibilitatii, al
interesului superior al copilului/elevului;

asigura obligativitatea unitatilor de fnvatamant preuniversitar de a distribui in mod echitabil, in
formatiuni de studiu, $i urmatoarele categorii de anteprescolari/prescolari/elevi: copiii cu cerinte educationale
speciale, cei care repet3 anul scolar, cei care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, cei a

speciale pentru romi,

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii:
Asigura existenta documenta;iei adecvate constituirii formatiunilor de anteprescolari/prescolari/elevi
in unitdtile de invatamant preuniversitar din judetul Olt prin distribuirea aleatorie a acestora.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organismea abititate in actiuni de auditare sifsau control, iar pe manager, in
luarea deciziei:

Sprijind inspectorul scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Olt/directorii unitatilor de
invatamant preuniversitar din Judetul Olt in luarea deciziei, auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni
de auditare si/sau control.

4.5. Alte scopuri ale procedurii:

4.5.1. Scopuri generale

* Realizarea circuitul informational in vederea constituirii formatiunilor de studiu prin distribuire aleatorie
2 anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in unitatile de invitamant preuniversitar din judetul Olt,
conform prevederilor legislative in vigoare;

* Comunicarea ierarhic3 eficienti:

* Eficientizarea procesului de constituire a formatiunilor de anteprescolari/prescolari/elevi prin
distribuire aleatorie, de citre personalul responsabil din Inspectoratul Scolar Judetean Olt/unitatile de
invatdmanrt preuniversitar din judetul Olt, conform prevederilor legislative in vigoare;
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s [Existenta documentatiei adecvate constituirii prin distribuire aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiuni de studiuin unitatile de invatamant preuniversitar
din judetul Olt;

* Integrarea procedurii operationale in procedura generald a Inspectoratului Scolar Judetean de
comunicare intre compartimente si unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Olt.

4.5.2. Scopuri specifice:

* Stabilirea unui set de reguli care s& asigure implementarea unor actiuni unitare pentru constituirea
formatiunilor de anteprescolari/prescolari/elevi prin distribuire aleatorie in unitatile de invatamant
preuniversitar din judetul Olt;

* Asigurarea respectirii principiului nediscriminarii, al asigurarii echitatii si egalitatii de sanse, al
transparentei, al incluziunii, al centririi educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al accesibilitatii

51 disponibilitatii, al interesului superior al copilului/elevuluicorectitudinii §i transparentei in cazul

~anstituirii formatiunilor de elevi prin distribuire aleatorie in unitatile de invatamant preuniversitar din

judetul Olt care organizeaza invatamant primar;

¢ Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei
activititi:

* Asigurarea personalului necesar pentru buna desfasurare a activititilor;

= espectarea interesului invatimantului si a persoanei in cauzi:

* Garantarea  tratamentului egal 31 a nediscrimindrii  personalului  din invatamantul
preuniversitar/beneficiarilor si partenerilor educationali.

3. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate;

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refer3 procedura formalizata:

Dispozitiile prezentei proceduri s= aplica in unitatile de fnvatamant cu grupe de nivel anteprescolar
si/sau prescolar, precum si in cele cu clase de invat&mant primar, gimnazial 5i liceal in care se coustituie cel
putin doua formatiuni de studiu la grupele/clasele de inceput de nivel: grupa mica, clasa pregatitoare, clasa a
V-a, clas2 a IX-a din acelasi domeniu/cu aceeasi specializare.

3.2, Delimitarsa explicits a activitdtii procedurale in cadrut pertofolivlui de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este desfisurati de personalul angajat in domeniul Curriculum si  inspectie
scolara/Management si dezvoltare institutionald din Inspectoratul scolar Judetean Olt/directorii unitatilor de
invatdmant/cadrele didactice membre ale comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/
prescolarilor/elevilor si de cadrele didactice din unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Olt.
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5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde sifsau care depind de activitatea procedurata:

Publicarea procedurii cadru privind distributia aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in
formatiuni de studiu in unitatile de invatdmant preuniversitar din judetul Olt;
Publicarea pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt, la sediile si pe site-urile unitatilor de
invatamant preuniversitar din judetul Olt a tuturor informatiilor previzute de legislatia in vigoare;
Elaborarea de catre unitatea de invatdmant a propriei proceduri privind repartizarea
arteprescolarilor/prescolarilor/ elevilar inscrigi in grupele/clasele de inceput de nivel: grupa mica, clasa
pregatitoare, clasa a V-a, clasa a IX-a, cu respectarea prevederilor prezentei proceduri, si o afiseazi pe
Pagina de internet proprie sau la avizierul unitatii de invitamant;
Aprobarea procedurii interne pentru repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care prejau
anteprescolarii din grupa mic3 in educatia timpurie, elevii din clasa pregatitoare in invatamantul primar,
elevii din clasa a V-a in invatdméntul gimnazial, elevii din clasa a IX-a in invatdmantul liceal in anul
scolar respectiv, cu respectarea prevederilor legale $i cu asigurarea principiilor transparentei,
nendiscriminarii si desegregarii scolare de citre Consiliyl de administratie al unitatii de invatamant;
Constituirea, la nivelul fiecirei unitati de invatidmant preuniversitar din judetul Olt, a comisiei de
inscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor, cu urmiatoarea componenta:
a) presedinte - directoru!/directorul adjunct al unititii de invatamant;
b) secretar - secretarul-sef/secretarul  unititii  de invatdmant sau un cadru
didactic/informatician, in situatia in care scoala nu are un secretar;
¢) membri - cadrele didactice care preiau grupele/clasele de inceput de ciclu de invatamant,
informaticieni, secretari.
Constituirea formatiunilor de studiy 12 propunerea Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a
anteprescolarilor/ prescolarilor/elavilor, cu respectarea termenelor din procedurile elaborate de
unitatea de invatamant:
Aprobarea componentei formatiuniler de studiu de citre Consiliul de administratie al unititii de
invatamant, cu cel putin 5 zile lucrStoare inzinte de Inceperea cursurilor noului an scolar;
Publicarea prin afisarea la avizierul/pe siteul unitatii de invatamant a datei la care are loc sedinta de
distribuire aleatorie a anteprescalarilor/ prescolarilor/eleviler in formatiunile de studiu, astfel incat
parintii sau reprezentantii legali ai copiilor/elevilor 53 fie informati i s3 poata participa, in calitate de
cbservatori, la repartizarea Pe grupe/clase a acestora;
Publicarea avizierul unititii de invagdmant si/sau se posteazd pe pagina de internet a unitatii de
invatdmant cu ce! putin 3 zile lucrlitoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar a listelor finale
Cu componenta formatiunilor de studiu in grupele mici - educatie timpurie, la clasa pregatitoare - nivel
primar, la clasa a V-a - nivel gimnazial s 1a clasa a IX-a - nivel liceal, semnate de directorul unititii de
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irvitamant; Listele, in format letric, rAman afisate la avizierul unitatilor de invatamant pana cel tarziu

la data inceperii cursurilor noului an scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in Procesul activitatii:

Compartimente/posturi furnizoare de date si/sau beneficiare ale activitatii distribuire aleatorie a
antepresolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu in unitatile de invatamant preuniversitar din
judetul Ol

4. compartimentele din cadrul domeniului Management institutional si domeniului Curriculum si inspectie
scolara din Inspectoratul scolar Judetean Olt;

b. personalul angajat al Inspecteratului Scolar Judetean Olt:

€. membrii Consiliului de administratie al Inspectoratulyi scolar Judetean Olt;

d. directorii si personalul didactic din unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Olt,

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

6.1. Reglementiri internationale:
Mu este cazul.

6.2. Legislatie primara:
* SR EN IS0 9000: 2001 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular;
* SRENISO 9001: 2001- Sisteme de management al calitatii. Cerinte;
* legea hwatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;
* Legeanr. 544/ 2001 privind liberul acces |a informatiile de interes public.

6.3. Lez.siatie secundary:

* H.G. nr. 993/18.11.2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institutionald in vederea
autonizarii, acreditarii si evaluirii periodice a crganizatiilor furnizoare de educatie;

* H.G. nr. 994/18.11.2022 privind aprobarea Standardelor de autorizare de functionare provizorie a
unitatilor de invitamant preuniversitar, precum si a Standardelor de acreditare si de evaluare
periodica a unitatilor de invatamant preuniversitar;

¢ Qrdinul ministrului educatiei nr. 6 072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului naticnal de invatimant prauniversitar $i supericr, cu modificirile ulterioare;

*  Ordinul ministrului educatiei nr. 3 945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolanilor/ prescolarilor/ el vilar n formatiunile de studiu;
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O.M.E.C.T.5. nr. 5.530 din 5 octambrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Inspectoratului scolar,

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

7.1. Definitii ale termenilor

Regulamentul de ordine interioara:

Circuitul documentelor.
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati tn procedura operationala

r?r:: Termenul Definitia si/sau termenul daci este cazul, actul care defineste termenul
1. | Activitate Anﬁgmhlu de acte fizice, intelectuale §i morale realizate in scopul obtinerii
. unor rezultaie;
2 Cerere Document prin intermediul caruia se adreseaza o rugaminte, o solicitare.
Colectiv organizat care functioneaza pe langa o institutie, o adunare etc. si |
3. | Comisie care are sarcina de a face propuneri, de a lua hotarari sau de a executa
mandate in cazuri speciale
Organ de conducere constituit din numar impar de membri: 9-13, din care fac
parte:
a) inspecterul scolar general - presedinte;
.I o b)inspectorul scolar general adjunct/inspectorii scolari generali adjuncti;
AR : ¢ directorul casei corpului didactic:
administratie = 5
‘ d) contabilul-sef;
| | 2} consilierul juridic;
f) un inspector scolar pentru managementul resurselor umane;
| 8) inspectori scolari.
| Criterii de Puncte de vedere, principii de apreciere validate la nivelul unitatii de
| constituire | Invatdmant in vederes constituirii formatiunilor de elevi
& | Editie a unei | Forma inifiz(a sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri de sistem, aprobata
" | proceduri 31 difuzati.
Formatiunile de studiu cupring grupe, clase sau ani de studiu 5i se constituie,
7. | Formatiuni de elevi | \a propunerea directorului, prin hotarare a consiliului de administratie,
| | conform prevederilor lagale.
R | Serviciu de interes public, desfasurat in limba romana, in imbile minoritatilor
8. | Invatdmant P p e : %
. | hationale i in limbi de circulatie internationals.

—

Str. Gieneral Berthelot, nr. 28.30 Sir Leatering Teodoroiu, nr. BB, Slating, 2315, jud. Ot
sector | 010168, Bucurest Efmail 1S): seerelinati isjolt ol edu,ro
Tel:  +40 (021 0562000 +40 (052 | A056500 Fel:  +40 (01249 410927, Fax: +40 (U9 412801

www.edu ro

Pagina 7 din 18 http fisjolt o edu ro



_ | INSPECTORATUL SCOLAR
MINISTERUL EDUCATIEI JUDETEAN OLT

2
3

—

PROCEDURA CADRU PRIVIND DISTRIBUTIA Editia |
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN OLT ALEATORIE A ANTEPRESCOLARILORY Numir de exemplare 5
Compartimentul | PRESCOLARILOR/ELEVILOR IN FORMATIUNI DE
CURRICULUM 5| INSPECTIE SCOLARA STUDIU IN UNITATILE DE INVATAMANT
PREUNIVERSITAR DIN JUDETUL OLT

Revizia 0
COD P.O.06.44 Humér de exemplare 5

Pagina 8 din 18
| Exemplar nr, 1

Nr =
m_: Termenul Definitia si/sau termenul daci este cazul, actul care defineste termenul

a) educatia timpurie (0-6 ani), format3 din nivelul anteprescolar (0-3 ani) si
invatamantul prescolar (3-6 ani), care cuprinde grupa mica, grupa mijlocie si
grupa mare;

b) invatamantul primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele I-IV:

¢) invatamantul secundar, care cuprinde: (i) invatamantul secundar inferior
sau gimnazial, care cuprinde clasele V-VIil;(ii) invatamantul secundar superior
care poate fi:- invitamant liceal, care cuprinde clasele de liceu X=X/ X, cu
9 Invatdmant urmatoarele filiere: teoretici, vocationalda si tehnologicd;- invatdmant
" | preuniversitar profesional cu durata de minimum 3 ani:

| d) invatdmantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde invatamantul postliceal.
- (2] Tnvéﬁrnﬁr-tul liceal aste organizat in doud cicluri care se succedi: ciclul
inferior al licaulul, format din clasele a [X-a - a Xa, si ciclul superior al liceului,
‘ format din clasele 2 XI-a - a Xll-a/a X!ll-a.

(3) TnvatEmantul liceal, vocational 5i tehnologic, invatamantul profesional si

invatamantul postliceal se organizeazi pentru specializari si calificiri stabilite

| de Ministerul Educatiei, in conformitate cu Registrul national al calificarilor.

‘ Parsoanele & sistemmul de invatamant responsabile cu instructia si educatia,

care indeplinesc conditiile de studii prevazute de lege, cu o conduiti morals

conformi deontolegiei profesionale $1 apte din punct de vedere medical pentru

| indeplinirea functisi.

Totalitat=a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite sia

regulilor d= aplicat in vederea exscutirii activitatii, atributiei sau sarcinii.

19 Procedura Procedur? care dascrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul
" operationali unuia sau mal multar corpartimente dintr-o entitate publica.

10.  Personal didactic

11. ‘ Proceduri

| O succesiune de activitagi logic siructurate, organizate in scopul atingerii unor
obiective definite, care utilizeazi resurse, adaugandu-le valoare.,

13. | Proces

|
| Revizia in cadrul : : iR ik iy
*| unei editi | @ Uneta sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii, actiuni care

' au fost aprobate si difuzate.

Structuri ale aparatului central al Ministeraiui Educatiei si institutii si unitati
subordonate/coordonate  a caror  activitate  vizeazi invatamantul
preuniversitar, respectiv structuri subordonate acestora ai caror conducatori

| Structuri ale
15. | Ministerului

Educatiei . : ;
. : | au calitatea de ordonatori de credite
Str. General Berthelot, nr. 28-30 S, Eeatering Teodoroiu, ne. 81, Slatina, 230015, Jud. Oe
sector | 010168, Bucuresti Efmail I5): secretarint flisiole.oledy,ro
Tel:  +A0 (UL 4DS6200; +30 (0521 4056300 el:  +A0{0)249 410027, Fax; +40 (01249 41280
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
EE P.O. Procedura operational3
D E Elaborare T
3, v S Verificare
4. A | Aprobare F
2. Ap. | Aplicare
6. [ an. _—i_pfr'hiﬁr_? ]
7 | 1S.. Inspectoratul Scolar
I | Judetean
| 8. | C.A. | Consiliu de administratie |

L

8. Descrierea procedurii operationale;
8.1.  Generalitati:

Constituirea prin distribuirea aleatorie a formatiunilor de antenrescolari/prescolari/elevi in unitatile de

invatamant preuniversitar din judetul OLt.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentul

Provenienta documentului

Ordinul ministrului educatiei nr. 3 945,2024 privind
aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in
formatiunile de studiu

Ministerul Educatiei

Procedura cadru privind distributia aleatoriz a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiuni

judetul Olt

de studiu in unititile de invatamant prauniversitar din |

. Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Procedura unitatii
aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in
formatiuni de studiu

de invatamant privind distributia |

| Unitatile de invatamant
|

Sir. General Rerthelon, nr 28-30
sector | 000158, Bucwrest
Tel:  +40 ()21 4056200, +40 (121 4056300
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8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Documentul

Rolul documentului

Ordinul  ministrului educatiei

nr.

| |
i | Informarea si comunicarea publica/

945/2024 privind aprobarea Procedurii de

Informarea cadrelor didactice st a parintilor cu privire la

distributie aleatorie
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor

a | distributia aleatorie
in | anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in
|

a
formatiuni de

formatiunile de studiu | studiu

— s G . Informarea si comuni area publica/
Procedura cadru privind distributia aleatorie a ormarea 3 comunicarea publica

: ) ; - | Inform i i i ari C ivire la
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilar n di f:.ti:j:;—;a EAmeIet dldactmzliia;g:nnl;ilur SEREIE 5
formatiuni de studiu in unitatile de invatamant | <5t1ibutia : i -~

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiuni de

preumiversitar din judetul Olt | studiu

'nformarea §i comunicarea publica/

Procedura unitdtii de invatamant  privind  1n¢ormarea cadrelor didactice si a parintilor cu privire la
g;sser;t:izﬁulaﬁlﬂrf pre;czrllzi'tt';rrlfeleﬁlur *s_: | clstributia s 3
format;t}ni de studiu ' | anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor §n formatiuni de
[ studiu
8.3.  Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale
* consumabile
8.3.2. Resurse umane
* Inspectorul scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Olt;
* inspectorul scolar general adjunct cu atributii pentru domeniul Curriculum si inspectie scolara;
* nspectorul scolar general adjunct cu atributii pentru domeniul Management si dezoltare institutionala;
* inspectori scolari:
* inspectorii scolari din Inspectoratul Scolar Judetean Olt;
* girectorii unitatilor de invatamant preuniversitar din judetul Olt;
* membrii Comsiei de inscriere 51 distribuire aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor in
formatiuni de studiu;
*  cadre didactice din invatimantul preuniversitar din judetul Olt.
8.3.3. Resurse financiare
¢ nueste cazul
Str. General Harchelow, nr, 23-3 Sir. Ecatering Teodoroiu, ne, 85, Slatina, 230015, jud Oh
sectar 1, 010768, Bucurest Efmanl 5] secretarsgl i mpolt oL edu ro
Tel:  +HA00Z1 4056200 +40 (0421 FUSHA00 Fel:  +40(0)249 410927, Fax: <40 (01249 41 2801
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8.4, Mocul de lucry

8.4.1. Planificarea operatiunilor §i actiunilor activititii

elaborarea, avizarea si  aprobarea procedurii - cadru de distribuire aleatorie a
anteprescolarilor /prescolarilor/elevilor in formatiuni de studiu in unitétile de invatamant preuniversitar
din judeteul Olt, la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Olt;
Funlicarea procedurii cadru privind distributia aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in
formatiuni de studiu in unitatile de invatamant preuniversitar din Jjudetul Olt si transmiterea formatului
electronic al procedurii catre toate unitatile de invatdmant preuniversitar din judetul Olt;
Publicarea pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt, la sediile si pe site-urile unitatilor de
invatamant preuniversitar din judetul Olt a tuturor informatiilor prevazute de legislatia in vigoare;
Elaborarea de citre unitatea de invatdmant a propriei proceduri privind repartizarea
anteprescolarilor/prescolarilor/ elevilar inscrisi in grupele/clasele de inceput de nivel: grupa mica,
clasa pregatitoare, clasa a V-a, clasa 2 IX-a, cu respectarea prevederilor prezentei procedur, sio
aliseaza pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitatii de invatamant;
Aprobarea procedurii interne pentru repartizarca aleatorie a cadrelor didactice care prejau
anteprescolarii din grupa mici in e ucatia tmpurie, elevii din clasa pregititoare in invatamantul
primar, elevii din clasa a V-ain invatamantul gimnazial, elevii din clasa a IX-a in invatamantul liceal in
anul scolar respectiv, cu respectarez prevederilor legale si cu asigurarea principiilor transparentei,
nondiscrimindrii §i desegregérii scolare de citre Consiliul de administratie al unitétii de invatamant;
Constituirea, la nivelul fiecirei unititi de invat3mant preuniversitar din judetul Olt, a comisiei de
inscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/ prescolariler/elevilor, cu urmitoarea componenta:
a) presedinte - directorul./ directorul adjunct al unitZtii de invatdmant;
b} secretar - secretarui-sef/secretarul  unititii - de invatimant sau un cadru
didactic/informatician, in situatiz In care 5coa'a nu are un secretar;
¢) membri - cadrele didactize care preiau grupelz/clasele de inceput de ciclu de invatamant,
informaticieni, secretari.
Constituirea formatiunilor de studiu 'a Propunerea Comisiel de inscriere si distribuire aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, cu ‘espectarea termenelor din procedurile elaborate de
unitatea de invatdmant;
Aprobarea componentei formatiuniler de studiu de citre Consiliul de administratie al unitatii de
invatamant, cu cel putin 5 zile lucritoars Inainte de inceperez cursurilor noului an scolar;
Fublicarea prin afisarea la avizierul/pe siteul unitatii de invatimant a datei la care are loc sedinta de
distribuire aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilorfeleviler jn formatiunile de studiu, astfel incat
parintii sau reprezentantii legali ai copiilor/elevilor <X fio informati i sa poatd participa, in calitate de
observatord, la repartizarea pe grupe/clase a acestora;

Sar. General Derthelor nr. 25-34 Sin Eeatering Teodoriu, nr. 88, Skaling, 230015, Jud. Oht

secior |
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» Publicarea avizierul unitatii de nvatimant

Cu componenta formatiunilor de studiu in grupele mici -
primar, la clasa a V-a - nivel gimnazial si

$i/sau se posteazi pe pagina de internet a unitatii de
invatamant cu cel putin 3 zile lucritoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar a listelor finale
educatie timpurie, la clasa pregatitoare - nivel
la clasa a IX-a - nivel liceal, semnate de directorul unitatii de
invatamant; Listele, in format letric raman afisate la avizierul unitatilor de invatdmant pana cel tirziu

la data inceperii cursurilor noului an scolar pentru care se organizeazi procesul de inscriere,

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

I

Distributia aleatorie a anteprescolarilor/prescolzrilor in formatiunile de st

udiu in cadrul unititilo

=11 10 cadrul unitatilor

de invatimant preuniversitar cu nivel prescolar sifsau anteprescolar (educatie timpurie)

1. Constituirea formatiunilor de copii
gradinite <e realizeazi dupa finalizarea procesului de inscriere
2. Consiliul de administratie al unittii

in educatia timpurie, respectiv in

grupele mici din crese si din

in educatia timpurie.
Ze invatamant opteaza pentru una dintre variantele de

distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor in formatiunile de studiu in educatia timpurie - crese si

gradinite, dupd cum urmeazi:
3) in ordine alfabetics:

b) prin tragere la sorti,

k|
invatdmint, pe baza !istei finale a copiilor inserizi in
al invatZmantului din Romania {SINR),

2. Lomisia de inscriere si distribuira aleztorie a anteprescolarilor/prescolarilor din unitatea de
cresa/gradinita, generati din Sistemul
grupeaza copifi dupi cum urmeaza:

informatic integrat

caror limba maternd  |de 31 august & aruly: scolai in curs
Eiferé de limba de predareinclusiv

| Lista 1 I Lista 2

vérsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani \varsta de 3 luni {pentru cresa)/3 ani
a) Fete |{pentru gradinitd) impliniti pan3 la data (pentru gradinitd) impliniti pana la

| e 31 august = anuluf scoler in curs ata de 31 decembrie a anului in

{inclusiv icurs inclusiv

varsta de 3 [uni (pentru crezi)/3 ani jvarsta de 3 luni (pentru cresa)/3 ani
b) Baieti (pentru gradinitd) impliniti pini la data (Pentru gradinita) impliniti pﬁ_nﬁé la

de 31 avgust a anu!ui scolar i curs data de 31 decembrie a anului in

inclusiv curs inclusiv
ic) |v:§rs.ta de 3 luni (pentru cresg)/3 ani 'varsta de 3 luni (pentru cresa)/3 ani
Anteprescolari/Prescolari (\pentru gradinitd) impliniti pana la data (pentru gradinitd) impliniti pana la

data de 31 decembrie a anului in
‘curs inclusiy

_
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4. Pentru constituirea formatiuniler de studiu in ordine alfabetica, comisia de inscriere si distribuire
aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor ain unizatea de invatamant ordoneaza alfabetic lista final3 a copiilor
inscrisi in cresa/gradinita, grupati pe categorii 51 1i distribuie alternativ, astfel: primul copil din lista 1, respectiv
din lista Z la grupa mica A, al doilea copil din lista 1, respectiv din lista 2 la grupa mica B si asa mai departe,
utilizandu-se, pe rand, fiecare list3 cu copiii dispusi alfabetic,

5. In situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabetici,
antepres colarii/prescolarii a céror limba naterns difera de limba de predare se distribuie alternativ,

&. Pentru constituirea formatiunilo: de studiu prin tragere |a sorti, comisia de inscriere si distribuire a
anteprescolarilor/prescolarilor din unitates de invatimant extrage, pe rénd, copiii din lista final3 a copiilor
inscrisi in cresa/gradinita, grupati pe categorii si se distribuie alternativ, astfel: numele primului copil se
extrage din lista 1 pentru grupa mica A, numele celui ce-2l doilea copil din lista 1 pentru grupa mica B, pani la
repartizarea pe grupe a copiilor de pe lista 1. n aceeasi manieri se repartizeaza copiii de pe lista 2. Extragerea
se face alternativ, fete, biieti. si anteprescelari/prescolari a ciror limbi maternd difera de limba de predare
pana la finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.

7. In cazu! gemenilor/tripletilor, pirintele sau rzprezentantul legal depure/transmite o declaratie la
unitatea de invatimant prin care precizeaza dacd doreste repartizarsa fratilor in aceeasi grupa sau in grupe
diferite. Tn situatia in care parintele sau reprazentantul lega! doreste inscrierea fratilor in aceeasi grupa, acestia
sunt repartizati in erupa in care a fost distribuit primul dintre frati.

2. Prescolarii cu cerinte educaticnale saecizle sunt repartizati, echitabil, ta nivelul tuturor claselor, in
functie d= tipul de tulburara/afectiune/dizbilitate/dificultate de invatare, fard sa se aplice procedurile
mention:ite anterior.

9. Comisia de inscriere $1 distribuire aleatorio a anteprescolarilor/prescolarilor din unitatea de
invatdmant inainteazi consiliulyi He admnistratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu
rezultate.

. Cescrierea procedurii de distributi= a leatorie a elevilor in formatiunile de studiy in cadrul
unitatile- de invatimant preuniversitar cu nivel primar

1. Constituirea formatiunilor de e'ev? in cla-a pragatitoare se realizeazs dupa finalizarea procesulu
de inscriere.

2. Consiliul de administratie al unitZtii de invitimant opteaza pentru una dintre variantele de
distribuire aleatorie a formatiunilor de studiu in clasa pregatitnare, dup3 cum urmeazi:

a) n ordine zlfabetics :

©) prin tragere la sorti.

3. Comisia d= inscriere si distrbuive aleatori= a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza listei
finale a elevilor inscrisi in clasa pregatitoere. generat? din Sistemul informatic integrat al invatamantului din
Roménia (SIIIR), grupeazs alevii dupd cum urmezza:

Str. General Berthelod nr. 25-30 sir. Eeaterina Teodoroiu, nr, 85, Slating, 230005, jud. Ol
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Lista 1 Lista 2
varsta de 6 ani impliniti pana la data fvarsta de 6 ani impliniti pana la
) Fete de 31 august a anului scolar in curs |data de 31 decembrie a anului
inclusiv scolar in curs inclusiv
varsta de 6 ani imoliniti pana la data |varsta de & ani impliniti pana la
b) Baieti de 31 august a anului scolar in curs ldata de 31 decembrie a anului
linclusiv scolar in curs inclusiv
. . o <varsta de & ani irplinitl panc iz ta va & ani impliniti pan3
£} Elevii a ciror limbd matema{"':rs a de _ ‘IJ itipanz la data lvarsta de 6 ani Dlll:lt pa la_t
P ; de 31 avgust a znului scolar in curs data de 31 decembrie a anului
difera de limba de predare e ' = : ;
inciusiv scolar in curs inclusiv
d) Elevii care nu au parcurs ciclul

prescolar  sau  l-au  parcursivarsta de 5 =ni impliniti pdnd la data varsta de 6 ani impliniti pan3 la
incomplet, elevii care repetade 31 august a anului scolar in curs ;dat,a de 31 decembrie a anului
anul scolar sau s-au retras dininclusiv fwcolar in curs inclusiv

motive medicale !

4. Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetics se ordoneaza alfabetic elevii din lista
finalZ, grupati pe categorii si se distribui= a't mativ, zstfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev din
lista 2, feta, respactiv baieti, la clasa pregititoare 4, al doilea elev dir lista 1, respectiv din lista 1, fete,
respectiv baieti, la clasa pregatitoare 3, 5 asa mai departe, utilizandu-se, pe rand, fiecare lista cu elevii dispusi
alfabetiz,

5. In situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in crdine alfabetic3, elevii a ciror
limba mztern3 difer de limba de predare si elevii care nu au parcurs siclul prescolar sau l-au parcurs incomplet,
precum i elevii care repetd anul scolar sau o2’ care s-au ratras din motive medicale se distribuie alternativ.

6. Pentru corstituirea formatiun‘lor de studiu prin trzgere la sorti se extrag, pe rind, elevii din lista
finala, grupati pe categori si se distribuie altarnasiv, astfel: numele primului eley e extrage din lista 1 pentru
clasa pregititoare A, numele celui de-al doilea elev din lista 1 pentru clasa pregatitoare B, pani la repartizarea
pe clase a elevilor de pe lista 1. ir aceeasi maniers se repartizeazi elevii de pe lista 2. Extragerea se va face
alternativ, fete, biieti, elevi a ciror limb3 maternd diferd de limba da predare, elevi care nu au parcurs ciclul
prescolar cau -au parcurs incomplet, elevi cqrn repetd anul scolzr sau cei care s-au retras din motive medicale
Pana la ‘inalizzrea constituirii formatiunilor de studiu.

7. Copili cu cerinte =duczticnale speciale sunt repattizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in
functie d= tipul de tulburarefafectiunefdizabilitatemificultate de invatare, fard =3 se aplice procedurile
mentionate anterior.

8. Tn cazul pemenilor/ tripletilar, pdrirtele sau reprezentantu! l=gal depune/transmite o declaratie la
unitatea de invatdmant prin care precizeazi dac3 doreste renartizarea fratilor in aceeasi clas3 sau in clase
Str, Generai Boithelat, nr. 7830 alr Geaterma Teodoroiu, nr. BB, Sktina, 230015, jud, Ot
sector | 01 AR, Bucgrest Eromail 151, seeretarianiisiolt ol edu rg
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diferite. In situatiz in care parintele sau regrezentzntul legal doreste Tnscrierea fratilor in aceeasi clasa, acestia
sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primut dintre frati.

9. Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdamant inainteaza
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

lll. Descrierea procedurii de distributie aleatorie a elevilor n formatiunile de studiu in cadrul uniti ilor
de fnvatamant preuniversitar cu nivel gimnazial

10. Formatiunile de elevi care wrec din clasa & IV-a in clasa a V-a isi pastreaza, de regul, aceeasi
componenta pe care au avut-o la ciclul primar.

11. In cazul unitatilor de invatamant cu structuri, in care se organizeazi clasa a V-a doar la nivelul
unitatii cu personalitate Juridica, consiliul de administratie decide daca pastreazs componenta formatiunilor
din ciclul primar sau daci se constituie alte formativni de studiy, raz in care se aplicd pravederile prezentei
procaduri, zstfel incat si se prevird segregzraa de orice tip.

T2, Pentru formatiunile de alevi now -ceonstituite in clasa a V-a (nivel gimnazial), acolo unde sunt
doud sai. mai multe clase a V-a, cansiliu! de administratie al unitatii de invatdmant opteazi pentru una dintre
variantele de distribuire aleatorie a elevilor in formatiuni ds studiu, dupad cum urmeazi:

a) in ordine alfabetici-
5} orin tragere I3 sortf

13. Comisia de inscriere s dist-ihuire aleateorie 3 elevilor din unitatea de invatimant, pe baza listei

finale a /avilor inscrisi in clasa a V-2, grup=aza elevii dups cum urmeszs:

a) Fato
b) Baieti
C) Elevii a caror limb3 maternz difer de limba de predare
d) Elevii care repeta anul scolar
) Elevi. transferati dintr-o alty tara/unitawe de invatainant/clasa
14, Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetic3, elevii, ordonati alfabetic pe

criteriul de gen fete-baieti, sunt distribuiti alternativ, astfel: primul elev - fatd, respectiv biiat, la clasa a V-a
A, al doilea elev din lista 1 - fete, respectiv din lista 2 - baieti, la clasa a V-a B, si asa mai departe, utilizindu-
se, pe rand, fiacare listd cu elevij dispusi al{abzdc.

i5, in situatia in care constituirea [ormatiunilor de studiu se face in ordine alfabetica, elevii a ciror
limbd maternd difera de limba de Predare, elavii caie repecd anul scolar $i elevii transferati dintr-o alt
tara/unizzte de invatdmant/clasi se distrisuic alternativ conform prevederilar alin. {5).

14, Pentru constituirea farmatiunilor de studiu prin trager= la sorti se extrag, pe rand, elevii din
cele dous liste finale unde sunt grupati pe criteriul de gen fete-biieti ¢ se distribuie alternativ, astfel: numele
primulu’ elev se extrage din lists 1 pentru ¢.25a a V-2 A, numele celui de-al doilea elev din lista 1 pentru clasa
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a V-a B, numele celui de-al treilea elev din lista 1 pentru clasa a V-a C si tot asa, pana la repartizarea pe clase
a tuturor elevilor din lista 1. n aceeasi marierd se repartizeaza elevii de pe lista 2. Extragerea se va face
alternativ: fete, baieti, elevi a caror limba materna diferd de limba de predare, elevi care repet3 anul scolar
si elevii transferati dintr-o alt3 tara/unitate de invatamant/clas3 pana la finalizarea constituirii formatiunilor
de studiu. Ulterior, lista fiecirei formatiuni de studiu constituite va fi ordonatZ alfabetic,

17. In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuitatii
studiului 'imbii maderme L1 din ciclul primar,
18, In cazul constituirii unor nZi formatiunt de studiu in clasa a V-a, elevii cu cerinte educationale

speciale  sunt repartizati  echitabil, la nivelul tuturor  claselsr, in functie de tipul de
tulburare:/afectivne/ dizabilitate/ dificultate de invitzre, fari si se aplice procedurile mentionate la art. 16
alin. (5.

19, In cazul gemenilor/tripletilor, parintsle say reprezentantul legal depune/transmite o declaratie
la unitates de invEtimant prin care precizeazs dacs doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in clase
diferite. | situatia in care parintele sau repreza-tantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clasa, acestia
vor fi repartizati in clasa in care a fost distribwuit primul dintre f rati.

20. Comisia de inscriere §i distribuira zleatorie a elevilor din unitatea de invitimant inainteazi
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecrei formatiuni de studiu rezultate.

IV. Descrierea procedurii de distributiz aleatorie a eleviler in formatiunile de studiu in cadru! unitatilor
de invétimant preuniversitar cu nival licez!
i. Constituirea formatiuniler de slevi in lesa 2 -z e realizeaza dupd finalizarea procesului de
inscriere, inaintea inceperii cursurilor noului an soolar.
1. Pe baza listelor finale zle elevilor nscrs! in clasa a ¥-a, comisia de inscriere si distribuire aleatorie
a elevilor din unitatea de invatamant grupeaz: elevii de la fiecare filierd, profil si specializare/calificare
profesiona' in ordinea descrescitoars a mediitar de admitere s 7 distribuie in clase astfel:
a) elevii inscrisi !z fiecare specializare/calificare profesionald sunt ordonati in ordinea
tlescrescatoare a mediilor de admitere $1 se realizeazd cite 2 liste pe criteriul de gen fete-baieti;
b} distribuirea acestora pe rlase se frce in ordines descrescatoare 2 mediilor de admitere, cate
un zlev la fiecare clasy: primut elev va fi distribuit 5n clasa = I¥-a A, al doilea elev in clasa a IX-a B,
pand la ultima clasi de la specializares/calificarea profesionald respectiva, dupd care se reia
distributia, urmitoru! elev va f repartizat n clasa 3 IX-a A si asa mai departe;
¢} algoritmul de mai sus se 2plics atat eleviler din listele organizate pe criteriul de gen fete-
“Eleti, cat si elevilor care 21 fost admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale
spaciale, e'evilor admisi pe locu-ls speciale pentru romi, elevilor care repetd anul scolar, precum 5i
=levilor transferati dintr-o alt3 tari/unitate d2 Invitimant /ol asE;
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d; elevii cu cerinte educationaic speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor,
in functie de tipul de tulburare/ afeciiune/ dizabilitate/ dificultate de invatare;

e) in cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o
declaratie la unitatea de invatamant prin care precizeaza daci doreste repartizarea fratilor in aceeasi
clasa sau in clase diferite. in situatia in care panntele sau reprezentantul legal doreste inscrierea
fratilor in aceeasi clasa, acestia vor fi repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.
3. In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuitatii studiutui

limbilor moderne L1 si L2 din ciclul gimnazial
4. Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant inainteazi
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecirai formatiuni de studiu rezultate.

3.4.2. Valorificarea rezultatelor activitatii
* Constituirea formatiunilor de anteprescolari/ prescolari/elevi prin distribuire aleatorie in unitatile de

invatamant preuniversitar din judetil Olt.

9.Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagi

Nr. [ Cempartimentul (pestul)/activnza {cperativnea) il AT ]

r| v v

crt. 0 N e
1. | Inspector scolar pentruinvatamant primar | E ]

5 | 15GA responsabil compartirient curriculum si inspectie v i

* | scolard |

3. | ISGA responsabil compartiment management institutional | v
4. 156 ' Bl | X

5. | Inspectori scolari/personal 5] o : T Ap. |

6. [ Sccretariat - ' o ' | Ah.

10.Anexe, inregistrari, arhivari

Cod formular | Denumire formular || p::lm f Locul arhivarii ;::;:H
Eﬂ; 0706 | Nu este cazul || f|
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11. Cupriss

[ Numiral s b

componentei in z ;
I ! Denumirea c t P
ul procedurfi en ea componentei agina
operationale
’ Lista responsabililor cu elahorarez, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 4
; az, a reviziei in cadrul editiei procedurii cperationale
:  Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale . 2
3 | Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia |
: ' din cadrul editiei procedurii operationale |
4. | Scopul procedurii | 2-4
5. ' Domeniul de aplicare I 4-&
b, | Documente de referint3 (regiementari) aplicabile activitatii procedurate | 6-7
i 2 Definifii 5i abrevier ale carmanilor utilizati in procedura operationala 7-9
2. | Descrierea procedurii operationale | 9-17
9, Responsabilitati si raspunderi in ae rularea activitatii | 17
20, Anexe, inregistrari, arhivan M -

[ H. | Cuprins - | 18
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