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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI APROBAREA 

EDIŢIEI SAU, DUPĂ CAZ, A REVIZIEI ÎN CADRUL EDIŢIEI PROCEDURII: 

 

Nr. 

crt. 

Elemente privind 

responsabilii / 

operaţiunea 

Numele si prenumele Funcţia Data Semnătura 

1.1.  

Elaborat 

Ștefania Aida 

ALIMAN 

 

Inspector școlar pentru 

învățământul profesional și tehnic 

10.07.2023 

 

1.2.  Verificat  Mihaela TORBĂ Inspector Școlar General Adjunct 
10.07.2023 

 

1.3.  
Aprobat  

Ion Adrian 

BĂRBULETE 
Inspector Școlar General 

11.07.2023  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. SITUAŢIA EDIŢIILOR ŞI A REVIZIILOR ÎN CADRUL EDIŢIILOR PROCEDURII 

OPERAŢIONALE: 

Nr. 

crt. 

Ediţia sau, după 

caz, revizia în 

cadrul ediţiei 

Componentă 

revizuită Modalitatea reviziei 

Data la care se aplică prevederile sau 

reviziei ediţiei 

2.1 Ediţia I   11.07.2023 

 

3. LISTA CUPRINZÂND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZĂ EDIŢIA: 

Nr.crt. 

Scopul 

difuzarii 

Exemplar 

nr.1 
Compartiment Functia Nume si prenume Data primirii Semnatura 

1 2 3 4 5 6 7 

3.1 Aplicare 1 Conducere  Inspector Școlar 

General 

Ion Adrian 

BĂRBULETE 

11.07.2023  

 Aplicare 

 

1 Conducere Inspector Școlar 

General Adjunct 

Mihaela TORBĂ 11.07.2023  

 
Aplicare 

1 
COMISIA DE ADMITERE JUDEȚEANĂ 

 
Aplicare  

1 
Directorii unităților de învățământ/comisiile de admitere din unitățile de învățământ din 

județul Olt care au ofertă educațională pentru învățământul profesional și dual pentru 

anul școlar 2023-2024 

3.2 Înregistrare / 

Arhivare 
1 Secretariat Secretar Gina SOREAȚĂ 11.07.2023 

 

3.3 Informare 1 
Consiliul de 

administrație Secretar CA 
Eugen 

MANOLACHE 
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4. SCOPUL PROCEDURII:  

 

4.1. Stabilește modul de admitere în etapa a III-a de repartizări și distribuiri la învățământul 

professional și dual a candidaților pe locurile libere și rezolvarea cazurilor speciale de către 

comisia de admitere județeană Olt în anul școlar 2023 – 2024. 

4.2. Oferă asigurări cu privire la evidența documentației adecvate derulării activității. 

 

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERAȚIONALE: 

 

5.1. Procedura de admitere în etapa a III-a de repartizări și redistribuiri în învățământul 

professional și dual a candidaților pe locurile libere și rezolvarea cazurilor speciale de către 

comisia de admitere județeană Olt în anul școlar 2023 – 2024 are în vedere organizarea, 

desfășurarea și monitorizarea admiterii în învățământul profesional și dual a tuturor elevilor din 

județul Olt care îndeplinesc condițiile specificate în metodologie 

5.2. Departamente implicate: DOMENIUL Curriculum și inspecție școlară 

5.3. Procedura se aplică tuturor înstituțiilor de învățământ din județul Olt carea au ofertă 

educațională pentru învățământul profesional și dual în anul școlar 2023 – 2024. 

5.4. Prevederile prezentei proceduri se aplică candidaților care nu au participat sau nu au fost 

admiși în etapele anterioare de admitere, atât în învățământul liceal, cât și la cel profesional și 

dual sau care au fost admiși, dar nu și-au depus dosareale de înscriere la unitățile la care au fost 

declarați admiși 

5.5. Prevederile prezentei proceduri se aplică atât părinților, cât și cadrelor didactice și 

directorilor unităților de învățământ care au atribuții cu admiterea în anul școlar 2023 – 2024 în 

învățământul dual de stat.  

 

6. DOCUMENTELE DE REFERINȚĂ (REGLEMENTĂRI) APLICABILE ACTIVITĂȚII 

PROCEDURALE 

 

 Legea nr. 1/2011 – Legea Educației Naționale 

 ORDIN nr 5439 din 26 septembrie 2022 privind organizarea, desfășurarea și calendarul 

admiterii în învățământul profesional și în învățământul dual pentru anul școlar 2023 – 

2024 

 ORDIN  nr. 3556 din 29 martie 2017 privind aprobarea Metodologiei-cadru de 

organizare și desfășurarea a admiterii în învățământul dual pentru calificări profesionale 

de nivel 3, conform Cadrului național al calificărilor 

 Anexa nr. 2 la Ordinul ME nr. 5439 din 26 septembrie 2022 privind CALENDARUL 

admiterii în învățîmântul dual pentru calificări profesionale de nivel 3, conform Cadrului 

național al calificărilor pentru anul școlar 2023 – 2024 

 Ordinul Ministrului Educației Naționale și Cercetării Științifice nr. 5068/2016 privind 

aprobarea Metodologiei-cadru de organizare și desfășurarea a admiterii în învățământul 

profesional de stat 
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 Anexa 1 la Ordinul ME nr. 5439 din 26 septembrie 2022 privind CALENDARUL 

admiterii în învățământul profesional pentru anul școlar 2023 – 2024 

 Decizia Inspectorului Școlar General al Inspectoratului Școlar Județean Olt de 

constituire a Comisiei de admitere județene în învățământul liceal, profesional și dual 

pentru anul școlar 2023 – 2024. 

 

7. DEFINIȚII ȘI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZAȚI ÎN PROCEDURA 

OPERAȚIONALĂ 

 

7.1 Definiții ale termenilor  

 

Nr. 

Crt. 
Termenul Definiția și/sau, dacă e cazul, actul care definește termenul 

1 Monitorizare 
Activitate cu rol de îndrumare și sprijin a unităților de 

învățământ 

2 
Procedură 

operațională 

Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor pașilor care trebuie 

urmați, a metodelor de lucru stabilite și a regulilor de aplicat 

3 

Ediție a unei 

procedure 

operaționale 

Forma inițială sau actualizată, după caz a unei proceduri 

operaționale aprobată și difuzată 

4 Revizia unei ediții 

Acțiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele 

asemenea, după caz, a uneia sau a mai multor componente ale 

unei ediții a procedurii operaționale, acțiuni care au fost aprobate 

și difuzate  

5 Document 

Act scris, întocmit cu prilejul efectuării diferitelor operații, 

penrru a servi ca dovadă a înfăptuirii lor ca mijloc de 

fundamentare a înregistrărilor 

 

7.2 Abrevieri ale termenilor 

 

Nr.  

crt 

Abrevierea Termenul abreviat 

1. P.O. Procedură operațională 

2. E. Elaborare 

3. V. Verificare 

4. A. Aprobare 

5. Ap.  Aplicare 

6. Ah.  Arhivare 

7. M.E.  Ministerul Educației 

8. I.Ș.J. Olt Inspectoratul Școlar Județean Olt 

9. C.A. Consiliul de Administrație 

10. O.M.E. Ordinul Ministrului Educației 
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8. DESCRIEREA PROCEDURII 

 

8.1 Generalități 

Dispozițiile prezentei proceduri se aplică tuturor persoanelor care au atribuții privind repartizarea 

candidaților care nu au participat sau nu au fost admiși la etapele anterioare de admitere, atât la 

învățământul liceal cât și la cel profesional și dual, sau au fost admiși dar nu și-au depus dosarele 

de înscriere la unitățile de învățământ la care au fost declarați admiși. 

 

8.2. Mod de lucru pentru etapa a III-a de repartizări și redistribuiri la învățămâmtul 

profesional și dual a candidaților pe locurile libere și rezolvarea caurilor speciale de către 

comisia de admitere județeană Olt în anul școlar 2023-2024. 

 

8.2.1 Afișarea de către comisia de admitere județeană a listei cu locurile libere pentru 

învățământul profesional dual. 

8 august 2023 pe site-ul ISJ Olt 

 

8.2.2. Afișarea, pe zile și intervale orare, a graficului activităților de repartizare și 

redistribuire pe locurile libere și de rezolvare a cazurilor speciale.  

8 august 2023 pe site-ul ISJ Olt 

 

8.2.3. Completarea Fișei de înscriere în anul școlar 2023 – 2024 în învățământul profesional 

și învățământul dual de stat (Anexa 1 la procedură)  

8 august 2023 între orele 9:00 – 14:00 la unitatea de învățământ de proveniență 

Mod de lucru:  

Secretariatele unităților de învățământ gimnazial completează, la cererea elevilor și a 

părinților/reprezentanților legali pentru minori, fișa de înscriere (Anexa 1 la procedură) în 

învățământul profesional și dual pentru etapa a III-a de repartizări și redistribuiri pe locurile libere, 

care se depune la unitatea de învățământ de proveniență. 

Datele privind situația școlară a elevilor vor fi completate și asumate de către unitatea de 

învățământ.  

Elevii, asistați de părinți, completează opțiunile pentru calificările profesionale din unitățile de 

învățământ cu ofertă. 

 

8.2.4. Unitățile de învățământ de proveniență completează Anexa 2(macheta elevi înscriși 

pentru etapa a III-a de admitere în învățământul profesional și dual, de stat) și transmit 

către Comisia Județeană de Admitere Ol, formatul editabil(Excel) și scanat în format PDF, 

precum și fișele de înscriere ale elevilor scanate în format PDF, cu adresă de înaintare la: 

secretariat@isjolt.ro, infoisjolt@gmail.com, stefaniaaida.aliman@isjolt.ro  

Conducerile unităților de învățământ răspund de completarea datelor din Anexa 2.  

8 august 2023 până la ora 16:00 

mailto:secretariat@isjolt.ro
mailto:infoisjolt@gmail.com
mailto:stefaniaaida.aliman@isjolt.ro
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8.2.5 Repartizarea și rezolvarea cazurilor speciale de către Comisia de Admitere Județeană 

Olt 

9 august 2023 (conform graficului afișat de Comisia de Admitere Județeană Olt) 

 

Mod de lucru:  

a) Repartizarea, de către comisia de admitere județeană, a candidaților care nu au participat 

sau nu au fost admiși la etapele anterioare de admitere sau au fost admiși, dar nu au 

confirmat locurile ocupate prin depunerea dosarelor de înscriere. 

b) Rezolvarea în Ședință publică la care sunt invitați candidații care au fost admiși la 

calificări pentru care nu s-au întrunit condițiile minime de constituire a formațiunilor 

de studiu, părinți/tutori legali ai acestora, precum și directorii unităților de 

învățământ care au ofertă educațională pentru învățământul profesional și dual, de 

către comisia de admitere județeană a situațiilor de la nivelul unităților de învățământ la 

care, în urma celor două etape de admitere, nu s-au constituit în limitele legale formațiuni 

de studiu, prin redistribuirea candidaților admiși la clase/grupe și calificări la care nu s-au 

constituit efectivele minime legale.  

c) Rezolvarea cazurilor speciale constând în: situații medicale speciale, schimburi de elevi, 

redistribuirea candidaților gemeni, distribuire sau redistribuire pe locuri rămase libere, 

pentru apropiere de domiciliu, în ședință publică la care paricipă candidații și 

părinții/tutorii legali ai acestora. 
d) Transmiterea de către comisia de admitere județeană către unitățile de învățământ care au 

ofertă educațională pentru învățământul profesional a situației finale privind candidații 

admiși, pe formațiuni de studiu legal constituite. 

 

8.2.6 Afișarea de către unitățile de învățământ profesional a candidaților înmatriculați și a 

situației cu locurile rămase libere în învățământul profesional, după depunerea dosarelor de 

înscriere, rezolvarea cazurilor speciale, repartizările și redistribuirile realizate prin comisia 

de admitere județeană. 

10 august 2023 până la ora 10:00 

8.2.7 Transmiterea către Centrul național de admitere a rezultatelor repartizărilor și 

redistribuirilor, prin confirmarea încheierii operațiunilor speciale în apliacția informatică 

centralizată. 

10 august 2023 până la ora 18:00 

9. DISPOZIȚII FINALE 

Inspectoratul Școlar Județean Olt asigură transmiterea prezentei proceduri tuturor unităților de 

învățământ din județul Olt, care au atribuții cu înscrierea și admiterea în învățământul 

profesional și dual. Conducerile unităților de învățământ întreprind măsuri pentru informarea 

părinților/reprezentanților legali ai elevilor cu privire la modalitățile prin care pot beneficia de 

prevederile prezentei proceduri. Conducerile unităților de învățământ răspund de informarea 

părinților/reprezentanților legali cu privire la prevederile prezentei proceduri. 

 

10. ANEXE 



 

Anexa 1 

 

MINI STERUL ED UC AŢIEI  Nr. înreg.  / - 2023 

FIŞA DE ÎNSCRIERE ÎN ANUL ŞCOLAR 2023-2024 

ÎN ÎNVĂŢĂMÂNTUL PROFESIONAL ŞI ÎNVĂŢĂMÂNTUL DUAL 
 

 

Codul numeric personal: 

Numele : 

Data naşterii: - 
Z  Z 

Iniț. tată: Prenumele: 

- 
L  L A 

 

A  A  A 

 

Cod judeţ + cod şcoală proveniențăă: 

Media claselor V – VIII: , 

         

Media la Evaluarea națională:  , 

Date de contact ale absolventului: tel. …………………………..…., e-mail .......................................................................................... , 

Adresa de domiciliu: …………………………………………………………………………… 

Şcoala de provenienţă:   L.S. Director al şcolii de provenienţă 

 

OPŢIUNI PENTRU ETAPA III DE ADMITERE 

Unitatea la care se înscrie:   

Opţiunile candidatului pentru calificările profesionale oferite de unitatea şcolară: 

  

 

1          2          3          4          5          6          7           

 
   

OBSERVAŢII: 1. Opţiunile se trec în ordinea preferinţelor. 
2. Casetele de opțiuni se completează cu codul de 3 cifre alocat fiecărei calificări din planul de şcolarizare pentru care optează candidatul, urmat (în a 4-a căsuță) de litera 

„D” pentru calificările din oferta pentru învățământul dual, sau „P”, pentru învățământul profesional. 

  L.S. Candidat L.S. Părinte/Tutore/Reprez. legal  
 

    Comisia de admitere județeană 
 

   Media de admitere: , Rezultat admitere: Admis  Respins 

L.S. Președinte Comisie de admitere județeană 

 

 

 
 

Unitatea la care se înscrie:   

Opţiunile candidatului pentru calificările profesionale oferite de unitatea şcolară: 
 

1          2          3          4          5          6          7           

 

OBSERVAŢII: 1. Opţiunile se trec în ordinea preferinţelor. 

2. Casetele de opțiuni se completează cu codul de 3 cifre alocat fiecărei calificări din planul de şcolarizare pentru care optează candidatul, urmat (în a 4-a căsuță) de litera 
„D” pentru calificările din oferta pentru învățământul dual, sau „P”, pentru învățământul profesional. 

     L.S. Candidat            L.S. Părinte/Tutore/Reprez. legal  
 

    Comisia de admitere județeană  

 
 

    Media de admitere       , Rezultat admitere: Admis Respins 

        L.S. Președinte Comisie de admitere județeană 

 
 
 

             

 

    

 

                    

 

             

             

 

 
      

   



A
n
e
x
a 

2
 

 

U
n
it

at
ea

 d
e 

în
v
ăț

ă
m

â
n
t 

..
..

..
..

..
..
..

..
..

..
..

..
..
..

..
..
..

..
..
..

..
..
..

..
..
..

..
..
..

..
..

..
..

..
..
..

..
..
..

..
..

 
 

 
 

  
  

  
  

  
  

  
  
  

  
  
  

  
  
 N

r.
 .
..

..
..

..
..

..
..

..
..

 d
in

 .
..

..
..

..
..
..

..
..
..

..
 

 

L
is

ta
 e

le
v
il

o
r 

în
sc

ri
și

 p
en

tr
u
 r

e
p

ar
ti

za
re

 ș
i 

re
d

is
tr

ib
u
ir

e 
în

 î
n

v
ăț

ă
m

â
n
tu

l 
p

ro
fe

si
o

n
al

 ș
i 

d
u
al

d
e 

st
at

 –
 E

ta
p

a 
a 

II
I-

a,
 a

n
u
l 

șc
o

la
r 

2
0

2
3

 –
 2

0
2
4
 

 

N
r.

 

cr
t.

 

C
o
d

 

an
o
n
im

iz
ar

e 
N

u
m

el
e 

și
 p

re
n

u
m

el
e 

Ș
co

al
a 

d
e 

p
ro

v
en

ie
n

ță
 

U
n

it
at

ea
 d

e 
în

v
ăț

ăm
ân

t 
p

en
tr

u
 

ca
re

 o
p

te
az

ă 

Cod calificare 1 

Cod calificare 2 

Cod calificare 3 

Cod calificare 4 

Cod calificare 5 

Media de absolvire V - VIII 

Media evaluare națională 

Media de admitere 
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