
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                             

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

PROCEDURA OPERAŢIONALĂ 

 privind organizarea şi 

desfăşurarea activităţilor educative în perioada vacanţei de vară 

în învăţământul preşcolar 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau după caz, a reviziei în 

cadrul ediţiei procedurii operaţionale: 

Nr. 
Crt. 

Elemente privind 

responsabilii/ 

operaţiunea 

 
Numele şi prenumele 

 
Funcţia 

 
Data 

 
Semnătura 

1.1. Elaborat Prof. Adela Petrina 
PANTILIE 

Inspector Şcolar 
pentru Educaţie 
Timpurie  

 

 
1.2. 

Verificat Prof.  Mihaela TORBĂ 
 

Inspector Şcolar 
General Adjunct 

 

 
1.3 Aprobat Prof. Ion Adrian 

BĂRBULETE 

Inspector Şcolar 
General 

 

 

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale: 

Nr. 
Crt.  

Ediţia/ revizia în 

cadrul ediţiei 

Componenta revizuită Modalitatea 

reviziei 
Data de la care se aplică 
prevederile ediţiei sau 

reviziei ediţiei 
2.1. Ediţia 1    

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia/revizia din cadrul 
ediţiei procedurii operaţionale: 

N

R

.

d
d
. 
. 

d
d
/
d
l
.
. 

NR.5572/08.06.2023 
Aprobat în CA la data de          
09.06.2023 
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Nr. 
Crt.  

Scopul 

difuzării 

Ex. 
nr. 

   Compartiment Funcţia 
Nume şi 

prenume 

   Data 

primirii 

 
Semnătura 

3.1 Aprobare 1 Conducere Inspector Şcolar 
General 

Prof.  Ion Adrian 
BĂRBULETE  

  

3.2 Verificare 
2 

Conducere Inspector Şcolar 
General Adjunct 

Prof. Mihaela 
TORBĂ  

 

3.3 Evidenţă 
Aplicare 

3 Conducere Directori unităţi de 
învăţământ 

Conform adresei 
ISJ OLT 
 
 

 

 
3.4 Elaborare 

Informare 
4 Management şcolar 

Inspector şcolar 
general adjunct              

Prof. Daniela 
NICOLESCU 

  

3.5 Aplicare 5 Personal didactic Cadrele didactice din 
grădiniţe/creșe 

  

 
3.6 Evidenţă 

Arhivare 6 
Tehnic-administrativ Secretariat Gina SOREAȚĂ 

 

 



 

 

 

 

4. SCOPUL PROCEDURII: 

 
 Prezenta procedură prevede: 

- modul în care se organizează şi se desfăşoară, separat sau în colaborare, activităţi educative cu copiii, în 
perioada vacanţei de vară, cu respectarea drepturilor prevăzute de legislaţia în vigoare şi contractele colective, 
aplicabile pentru tot personalul unităţii; 

- îmbunătăţirea relaţiilor de comunicare dintre grădiniţă şi familie; 
- stabilirea instrumentelor de lucru privind organizarea şi desfăşurarea activităţilor educative, în perioada 

vacanţei de vară. 

5. DOMENIUL DE APLICARE: Prezenta procedură se aplică în unităţile de învăţământ de stat cu 
grupe de nivel preşcolar, cu program prelungit din judeţul Olt şi va fi dusă la îndeplinire de către directorii 
acestora, conform legislaţiei în vigoare. 

 

6. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ APLICABILE ACTIVITĂŢII PROCEDURALE: 

 

 O.M nr. 4183/04.07.2022; 

 OM nr. 678/07.07.2022; 

 Legea Eucaţiei Naţionale nr. 1/2011, cu modificările si completările ulterioare: 

 Ordinul 5.079/2016 ref. Aprobare Regulament cadru (ROFUIP); 

 O.M.E.C.T.S nr. 5559/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului de 

odihnă al personalului didactic din învăţământ; 
 

7. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZAŢI ÎN PROCEDURA 

OPERAŢIONALĂ 

      7.1. Definiţii ale termenilor 

8.  

9.  

10. efiniţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura operaţională: 7.1 definiţii ale 

termenilor 
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Nr. 

crt. 

Termenul Definiţia şi/sau dacă este cazul, actul care defineşte termenul 

1. Procedură operaţională Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor 

de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării activităţii, cu 

privire la aspectul procesual. 
2. Ediţie a unei proceduri 

operaţionale 

Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaţionale, aprobată 

şi difuzată. 
3. Revizia în cadrul unei ediţii Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele asemenea, după caz a 

uneia sau a mai multor componente ale unei ediţii a procedurii operaţionale, 

acţiuni care au fost aprobate şi difuzate. 
4. Cererea tip Conform Anexei 1. în care părinţii vor solicita în mod expres, participarea 

copilului la desfăşurarea de activităţi educative, în unităţi de învăţământ de stat, 

cu grupe de nivel preşcolar/antepreșcolar, în perioada vacanţei de vară. 

5. Respectarea structurii anului 

şcolar 

Ordinul M.E.N. privind structura anului şcolar. 

Normele metodologice privind efectuarea concediului de odihnă pentru 
personalul didactic din învăţământ. 



 

 

 

    

 

MINISTERUL EDUCAŢIEI Şl 
CERCETĂRII ŞTIINŢIFICE 

 INSPECTORATUL ŞCOLAR JUDEŢEAN GALAŢI 
Slr.Portului Nr.55 B 8 0372362000; 0372362001 S, 0236319396 

E-mail: info@isj.gl.edu.ro; Adresă sile: www.isi.Ql.edu.ro 

PROCEDURA OPERAŢIONALĂ privind organizarea şi Ediţia: 1 
desfăşurarea activităţilor educative în perioada vacanţei de vară Nr. de exemplare: 

în învăţământul preşcolar Revizia: 1 
 Nr. de exemplare: 
 Exemplar nr.: 1 

7.2. Abrevieri ale termenilor: 

8. DESCRIEREA PROCEDURII: 
8.1. Generalităţi: 

Prezenta procedură a avut în vedere principiile generale care guvernează învăţământul preuniversitar, 
precum şi învăţarea pe tot parcursul vieţii, cu accent pe învăţământul preşcolar/antepreșcolar, din România: 

- principiul centrării educaţiei pe beneficiarii acesteia; 
- principiul asigurării integrale a drepturilor copilului; 
- principiul asigurării respectului faţă de copil; 
- principiul asigurării egalităţii de şanse; 
- principiul asigurării serviciilor sociale pentru copiii aflaţi în situaţii speciale; 
- principiul participării şi responsabilităţii părinţilor. 
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6. Transferul 
beneficiarilor primari ai 
educaţiei 

Transferul beneficiarilor primari ai educaţiei se face cu aprobarea consiliului de 
administraţie al unităţii de învăţământ la care se solicită transferul şi cu avizul 
consiliului de administraţie al unităţii de învăţământ de la care se transferă, în 
limita efectivelor maxime de preşcolari/antepreșcolari. 

7. Învăţarea pe tot 
parcursul vieţii 

Este un drept fundamental la învăţătură pe tot parcursul vieţii, garantat de lege. 
Învăţarea pe tot parcursul vieţii include totalitatea activităţilor de învăţare realizate 
de fiecare persoană, începând cu educaţia timpurie, în scopul dobândirii de 
cunoştinţe, formării de deprinderi/abilităţi şi dezvoltării de aptitudini semnificative 
din perspectivă personală, civică, socială şi/sau ocupaţională. 
Învăţarea pe tot parcursul vieţii se realizează în contexte de învăţare formale, 
nonformale şi informale. 
(Legea Educaţiei Naţionale nr. 1/2011. art. 330) 

8. Activităţi educative Se pot desfăşura fie în incinta unităţii de învăţământ, fie în afara acesteia, pe 
tematică specifică vârstei: teme de educaţie pentru sănătate şi de promovare a unui 
stil de viaţă sănătos, educaţie rutieră, educaţie civică, educaţia ecologică, protecţie 
civilă, educaţie antiseismică, teme de prevenire a violenţei, activităţi de dezvoltare 
a abilităţilor de socializare şi autoservire etc. 

Nr. 

crt. 

Abrevierea Termenul abreviat  

1. E Elaborare  

2. V Verificare  

3. A Aprobare  

4. Apl. Aplicare  
5. Arh. Arhivare  

mailto:info@isj.gl.edu.ro
http://www.isi.ql.edu.ro/


 

 

 

8.2. Organizarea si desfăşurarea activităţilor educative în unităţile de învăţământ 

preşcolar/antepreșcolar, pe perioada vacanţei de vară. 

Art. 1 - Unităţile de învăţământ  pot organiza în perioada vacaţei de vară, separat sau în colaborare, 
activităţi educative cu copiii, în mod excepţional, la solicitarea expresă a părinţilor/tutorilor sau 
susţinătorilor legali ai preşcolarilor/antepreșcolarilor. 

Art. 2 - Hotărârea privind organizarea de activităţi educative cu copiii, în perioada vacanţei, va fi 

luată de Consiliul de administraţie al unităţii de învăţământ, care aprobă şi costurile de hrană şi care 

va avea în vedere prevederile prevăzute de legislaţia în vigoare şi de contractele colective, aplicabile 

pentru tot personalul unităţii, privind respectarea concediilor de odihnă ale salariaţiilor. 

Art. 3 - În vederea participării preşcolarilor/antepreșcolarilor la activităţile educative din perioada 
menţionată, părinţii, tutorii sau susţinătorii legali ai acestora depun o cerere la unitatea de învăţământ 
organizatoare, asumându-şi prevederile Regulamentului de organizare şi funcţionare al unităţii de 
învăţământ respective. 

Art. 4 - Activităţile educative cu preşcolarii/antepreșcolarii, în perioada vacanţei se desfăşoară 

doar dacă numărul de solicitări din partea părinţilor şi prezenţa 

preşcolarilor/antepreșcolarilor, pe toată perioada solicitată în cererile tip, justifică cheltuielile 

cu utilităţile şi salariile angajaţilor. 

Art. 5 - Pentru buna funcţionare a unităţii de învăţământ, în perioada desfăşurării activităţilor 
educative menţionate în procedură, vor fi constituite grupe de preşcolari/antepreșcolari. Efectivele 
grupelor se constituie conform prevederilor legale. 

Art. 6 - Repartizarea cadrelor didactice şi nedidactice, care vor desfăşura activităţi educative cu 
preşcolarii/antepreșcolarii în perioada vacanţei se va face cu acordul salariatului, de către consiliul de 
administraţie al unităţii de învăţământ, care aprobă strategia programului de activitate. 

Art. 7 - În situaţia în care sunt organizate activităţi educative în sistem de colaborare între unităţi de 
învăţământ, în perioada vacanţei, se poate face transfer de preşcolari/antepreșcolari şi organizarea pe 
centre, cu respectarea prevederilor legale în vigoare. Totodată, personalul didactic şi nedidactic poate 
desfăşura activitate în altă unitate preşcolară/antepreșcolară, în baza acordului individual scris, 
aprobat de Consiliul de administraţie al unităţii unde are norma de bază şi în baza acceptului unităţii 
organizatoare. 

Art. 8 - Unităţile de învăţământ pot organiza activităţi educative în perioada vacanţei, astfel încât să 
nu împiedice autorităţile locale să efectueze lucrări de reparaţii, igienizări, dezinsecţii, curăţenie. 

Art. 9 - Consultanţa şi asistenţa juridică pentru unităţile de învăţământ se asigură, la cererea 

directorului, de către inspectoratele şcolare, prin consilierul juridic. 
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8.3. Etapele procedurii 

Art. 10. - După aprobarea de către Consiliul de administraţie a cererilor părinţilor, tutorilor sau 
susţinătorilor legali ai copiilor pentru frecventarea grădiniţei/creșei în perioada de desfăşurare a 
activităţii educative în vacanţa de vară, se va afişa la avizierul unităţii anunţul pentru părinţi: 

- perioada aprobată de desfăşurare a activităţii în vacanţa şcolară; 
- lista cu cererile aprobate; 
- programul orar zilnic de activitate cu preşcolarii/antepreșcolarii, pe această perioadă; 
- regulamentul intern care trebuie respectat de părinţi. 

Art. 11. - Cererile de înscriere se înregistrează, la depunere, în registrul de intrări-ieşiri al unităţii. 
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Nr. 

crt. 

Compartimentul Activitatea  

1. Consiliul 

profesoral 

Analizează, în şedinţă, oportunitatea desfăşurării activităţii educative cu 

preşcolarii/antepreșcolarii în perioada vacanţei de vară în baza solicitărilor 
preliminare ale părinţilor, înregistrate în tabele, cu semnături. 
Consultă cadrele didactice şi stabileşte numărul de grupe şi perioada de desfăşurare 
a activităţii, programul de reparaţii, igienizare, dezinfecţie. Solicită acordul 
individual al personalului didactic, cu privire la participarea la activităţile educative 
cu preşcolarii/antepreșcolarii în perioada vacanţei de vară. Stabileşte programarea 
concediilor de odihnă. 

 

2. Cadrele  
didactice 

Organizează şedinţe pe grupe cu părinţii în vederea informării acestora cu privire 
la hotărârea Consiliului profesoral: 
- perioada de organizare a activităţii educative în vacanţa şcolară: 
- intervalul orar şi perioada pentru depunerea cererilor de înscriere; 
- conţinutul cererii, cu referire la drepturile şi obligaţiile reciproce ale părţilor. 

 

3. Părinţii -Solicită, prin cerere individuală asumată prin semnătură. înscrierea copilului 
pentru frecventarea grădiniţei/creșei în perioada organizării de activităţi educative, 
în vacanţa şcolară, cu respectarea Regulamentului de ordine interioară al unităţii 
organizatoare şi a programului zilnic; 

 

4. Directorul -Centralizează solicitările părinţilor; 
-Stabileşte strategia de organizare a activităţii educative; 
-Repartizează educatoarele în mod echitabil, ţinând cont şi de opţiunile acestora; 
-Propune spre aprobare Consiliului de administraţie strategia de organizare a 

activităţilor educative. 

 

5. Consiliul de 

administraţie 
-Aprobă strategia de organizare a activităţilor educative cu 
preşcolarii/antepreșcolarii în perioada vacanţei de vară; 
-Aprobă programul pentru depunerea cererilor de înscriere; 
-Aprobă cererile de înscriere a copiilor. 

 



 

 

 

Art. 12. - Grupa se constituie conform legislaţiei în vigoare.  
Art. 13. - Plata pentru contribuţia de hrană în perioada desfăşurării activităţii cu 

preşcolarii/antepreșcolarii în perioada vacanţei şcolare, se efectuează în prima zi în care copilul se 
prezintă, pentru toată perioada menţionată în cerere. Nerespectarea acestei hotărâri atrage după sine 
rezilierea cererii de solicitare. 
Art. 14. - În situaţia în care numărul solicitărilor nu corespunde prevederilor legislaţiei în vigoare, 
fiecare părinte va fi înştiinţat individual de către director asupra respingerii cererii şi a motivelor care 
au condus la această decizie (hotărârea respingerii cererilor se ia în Consiliul de Administraţie). 

9. RESPONSABILITĂŢILE UNITĂŢII DE ÎNVĂŢĂMÂNT PREŞCOLAR/ANTEPREȘCOLAR ÎN 

DERULAREA ACTIVITĂŢII EDUCATIVE 

9.1. Directorul este responsabil de: 
- Organizarea şi desfăşurarea activităţii educative în perioada vacanţei şcolare; 
- Respectarea hotărârilor Consiliului de administraţie al unităţii de învăţământ; 
- Transmiterea către I.Ş.J. , a adresei scrise însoţită de documentele justificative, a modalităţii 

de organizare şi desfăşurare a activităţii în perioada vacanţei şcolare. 
9.2. Cadrele didactice: 

- întocmesc calendarul activităţilor educative la nivelul grupei de preşcolari/antepreșcolari; 
- organizează şi coordonează activităţile educative la nivelul grupei, conform planificării 
săptămânale şi răspund de siguranţa şi securitatea copiilor pe perioada în care sunt în activitate, 
conform fişei postului şi Regulamentului intern al unităţii; 
- monitorizează frecvenţa copiilor. 

9.3. Consiliul de administraţie al unităţii de învăţământ este responsabil de luarea hotărârilor în 
conformitate cu legislaţia în vigoare, având în vedere următoarele aspecte: 

- Respectarea concediilor de odihnă ale salariaţilor. Cadrele didactice care desfăşoară activităţi 
cu preşcolarii/antepreșcolarii în perioada vacanţei şcolare, au dreptul să efectueze restul zilelor 
de concediu la o dată stabilită printr-o nouă programare; 

- Justificarea cheltuielilor cu utilităţile şi salariile angajaţilor, pentru buna funcţionare a 
acesteia; 
- Efectuarea lucrărilor de reparaţii, igienizări, dezinsecţii, curăţenie, în unitatea de 
învăţământ; 
- Comunicarea la timp, a deciziilor şi hotărârilor luate, partenerilor în educaţie; 
- Monitorizează modul de îndeplinire a obligaţiilor prevăzute în contractul educaţional. 

9.4. Părinţii 

- Asigură prezenţa copiilor pe toată perioada înscrisă în cererea individuală; 
- Asigură plata contribuţiei pentru hrana copiilor; 
- Respectă prevederile Regulamentul intern al unităţii organizatoare şi programul zilnic al 
unităţii organizatoare; 
- Colaborează cu directorul şi cadrele didactice în organizarea activităţilor educative; 

- Prezintă documentele de înscriere solicitate de conducerea unităţii. 
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Nr. 

crt. 

Compartimentul(postul)/ 

acţiunea(operaţiunea) 

I II III IV V 

1. Inspector Şcolar General   A   

2. Inspector Şcolar General Adjunct  V    

3. Inspector Şcolar pentru educaţie timpurie E   Apl  

4. Directori unităţi de învăţământ    Apl  

5. Cadrele didactice din învăţământul preşcolar/antepreșcolar    Apl  

6. Secretari     Arh 
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10. RESPONSABILITĂŢI ŞI RĂSPUNDERI ÎN DERULAREA PROCEDURII  

Numărul componentei în 
cadrul procedurii 
operaţionale 

Denumirea componentei din cadrul procedurii operaţionale Pagina 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea ediţiei 1 

2. 
Situaţia ediţiilor si a reviziilor in cadrul ediţiilor procedurii 
operaţionale 

] 

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia 1 

4. Scopul procedurii operaţionale 2 

5. Domeniul de aplicare 2 

6. Aria de cuprindere 2 

7. Definiţii si abrevieri 2-3 

8. Descrierea procedurii, responsabilităţi, etapele procedurii 3-7 

9. Cuprins 7 

10. Anexe 8-10 

12. CUPRINS 

11. ANEXE/ÎNREGISTRĂRI 

 

 Cerere tip; 

  Calendarul acţiunilor ce se vor desfăşură în unităţile de învăţământ, în vederea 

organizării şi desfăşurării activităţilor educative în perioada vacanţei şcolare; 

 Centralizator  privind organizarea şi desfăşurarea activităţii educative în unităţi de învăţământ 

de stat cu grupe de nivel preşcolar/antepreșcolar în perioada vacanţei şcolare,. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Anexa nr. 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CERERE 

 

 

   

      Subsemnatul(a)……………………………………………telefon…………………………,în calitate de 

părinte/ tutore al copilului ……………………………, înscris la Grădiniţa/Creșa 

…......................................................................................., solicit înscrierea acestuia la cursurile organizate de unitatea 

dumneavoastră în perioada.............................................................. 

 Mă oblig să respect Regulamentul de ordine interioară al unității dumneavoastră şi să achit anticipat 

contravaloarea taxei de hrană pentru perioada sus-menţionată. 

  Menţionez că, solicităm înscrierea copilului nostru la programul educativ pe perioada vacanţei şcolare 

menţionate în cerere, pentru următoarele motive....................................................................................................... 

 

 

 

 

 

 

                      Data,                                                                                        Semnătura,  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Doamnei Director al Grădiniţei........................................................... 

 

 

 

Viza unde este înscris 
preşcolarul/antepreșcolarul 

 
Grădiniţa/Creșa……………………….. 

 
………………………………….. 

 
Director, 
 
L.S. 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

În perioada  06.06.-16.06.2023  se vor desfăşura următoarele activităţi: 

 

1. În şedinţa Consiliului profesoral se va analiza oportunitatea desfăşurării activităţii educative 

cu preşcolarii/antepreșcolarii în perioada vacanţei şcolare şi se vor stabili: 

- numărul de preşcolari/antepreșcolari; 

- perioada de desfăşurare a activităţii, în funcţie de: programul de efectuare a concediilor de 

odihnă ale cadrelor didactice, programul de reparaţii, igienizare, dezinfecţie; 

- programul orar zilnic de activitate cu preşcolarii/antepreșcolarii; 

2. Se vor organiza şedinţe cu părinţii în vederea informării privind programul educativ și 

unitățile care vor funcționa în perioada vacanței de vară.  

 3.Directorul va centraliza opţiunile părinţilor; 

 4.În şedinţa Consiliului de administraţie se va aproba strategia de organizare a activităţilor 

educative cu preşcolarii/antepreșcolarii în perioada vacanţei şcolare; 

  Directorul unităţii de învăţământ va comunica în scris I.Ş. J., următoarele :  

- perioada de desfăşurare a activităţii; 

- numărul de grupe/numărul de preşcolari/antepreșcolari cuprinşi în program;  

- programul orar zilnic de activitate cu preşcolarii/antepreșcolarii . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Calendarul acţiunilor ce se vor desfăşură în unităţile de învăţământ preşcolar/antepreșcolar, în 

vederea organizării şi desfăşurării activităţilor educative în perioada vacanţei şcolare. 

Anexa nr. 2 

 



 

 

 

 

 

 

 

   GRĂDINIŢA/CREȘA ................................................... 

   Nr. ....../ .................... 

 

 

 

 

 

CENTRALIZATOR 

 

 

 

privind situaţia copiilor care solicită, prin beneficiarii indirecţi, frecventarea cursurilor 

grădiniţei/creșei pe perioada vacanţei (copii înscrişi la program prelungit!)  

 

 

Nr. 

crt. 

Grădiniţa/Creșa Grupa  Perioada 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

   

 

 

 

 

Total   

 

                                                           

 

 

 

                                                                                                                         Director, 
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