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NR.5572/08.06.2023
Aprobat in CA la data de

09.06.2023

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale:

Nr.  [Elemente privind . _
Crt. responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semndtura
operatiunea
1.1. |Elaborat Prof. Adela Petrina Inspector Scolar
PANTILIE pentru Educatie
Timpurie
Verificat Prof. Mihaela TORBA |Inspector Scolar
1.2. General Adjunct
1.3 |Aprobat Prof. lon Adrian Inspector Scolar
BARBULETE General
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:
Nr.  |Editia/ revizia in Componenta revizuita Modalitatea Data de la care se aplica
Crt. lcadrul editiei reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
2.1. |Editia 1
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia/revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:
l(\:lﬁt Scopul Erx Compartiment Functia Nume si D atfa__ Semmitura
difuzarii prenume primirii
3.1 |Aprobare 1 |Conducere Inspector Scolar Prof. lon Adrian
General BARBULETE
3.2 |Verificare Conducere Inspector ScolarlProf. Mihaela
General Adjunct TORBA
3.3 [Evidenta Conducere Directori unitati de{Conform adresei
Aplicare invatamant ISJOLT
3.4 [Elaborare 4 [Management scolar Prof. Daniela
Informare NICOLESCU
[nspector scolar
general adjunct
3.5 |Aplicare 5 |Personal didactic  |Cadrele didactice din
gradinite/crese
3.6 |Evidenta Tehnic-administrativ|Secretariat Gina SOREATA
Arhivare 6 ’
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vacantei de vara in invataméantul anteprescolar/prescolar
COD:PO 0639

Prezenta procedura prevede:

- modul n care se organizeaza si se desfdsoara, separat sau in colaborare, activititi educative cu copiii,
perioada vacantei de vara, cu respectarea drepturilor prevazute de legislatia In vigoare si contractele colective,
aplicabile pentru tot personalul unitatii;

- imbunatatirea relatiilor de comunicare dintre gradinita si familie;

- stabilirea instrumentelor de lucru privind organizarea si desfasurarea activitatilor educative, in perioada
vacantei de vara.

5. DOMENIUL DE APLICARE: Prezenta procedurd se aplica in unitatile de invatamant de stat cu

grupe de nivel prescolar, cu program prelungit din judetul Olt si va fi dusa la indeplinire de catre directorii
acestora, conform legislatiei In vigoare.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE:

O.M nr. 4183/04.07.2022;

OM nr. 678/07.07.2022;

Legea Eucatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare:
Ordinul 5.079/2016 ref. Aprobare Regulament cadru (ROFUIP);

O.M.E.C.T.S nr. 5559/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului de
odihna al personalului didactic din invatamant;

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cul
privire la aspectul procesual.

Editie a unei  procedurilForma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata
operationale si difuzata.

3. |[Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz a
uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4. |Cerereatip Conform Anexei 1. in care parintii vor solicita In mod expres, participarea
copilului la desfasurarea de activitati educative, in unitdti de invatdmant de stat,
cu grupe de nivel prescolar/anteprescolar, in perioada vacantei de vara.

5. Respectarea structurii anului Ordinul M.E.N. privind structura anului scolar.

scolar Normele metodologice privind efectuarea concediului de odihnd pentrul

personalul didactic din invatdmant.
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invatamantul anteprescolar/prescolar
COD:PO 0639

Transferul
beneficiarilor primari ai
educatiei

Transferul beneficiarilor primari ai educatiei se face cu aprobarea consiliului de
administratie al unitatii de invatamant la care se solicita transferul si cu avizul
consiliului de administratie al unitatii de invatimant de la care se transfera, in
limita efectivelor maxime de prescolari/anteprescolari.

Invitarea pe tot
parcursul vietii

Este un drept fundamental la invatatura pe tot parcursul vietii, garantat de lege.
invitarea pe tot parcursul vietii include totalitatea activitatilor de invitare realizate
de fiecare persoand, incepand cu educatia timpurie, in scopul dobandirii de
din perspectiva personala, civica, sociald si/sau ocupationald.

invitarea pe tot parcursul vietii se realizeazi in contexte de invitare formale,
nonformale i informale.

(Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011. art. 330)

Activitati educative

Se pot desfasura fie in incinta unitdtii de invatamant, fie in afara acesteia, pe
tematica specifica varstei: teme de educatie pentru sanatate si de promovare a unui
stil de viata sanatos, educatie rutiera, educatie civica, educatia ecologica, protectic
civild, educatie antiseismica, teme de prevenire a violentei, activitati de dezvoltare
a abilitatilor de socializare si autoservire etc.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. E Elaborare

2. V \Verificare

3. A Aprobare

4. Apl. Aplicare

5. Arh. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII:

8.1. Generalitati:

Prezenta procedura a avut in vedere principiile generale care guverneaza invatamantul preunivers
precum si invatarea pe tot parcursul vietii, cu accent pe invatamantul prescolar/anteprescolar, din Romanie

principiul centrarii educatiei pe beneficiarii acesteia;

principiul asigurarii integrale a drepturilor copilului;

principiul asigurarii respectului fata de copil;

principiul asigurarii egalitdtii de sanse;

principiul asigurdrii serviciilor sociale pentru copiii aflati in situatii speciale;
principiul participarii si responsabilitatii parintilor.
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8.2. Organizarea si desfiasurarea activititilor educative in unititile de invatamant
prescolar/anteprescolar, pe perioada vacantei de vara.

Art. 1 - Unitatile de invatdmant pot organiza in perioada vacatei de vara, separat sau in colaborare,

activitati educative cu copiii, in mod exceptional, la solicitarea expresa a parintilor/tutorilor sau

sustinatorilor legali ai prescolarilor/anteprescolarilor.

Art. 2 - Hotararea privind organizarea de activitati educative cu copiii, in perioada vacantei, va fi
luata de Consiliul de administratie al unitatii de invatamant, care aproba si costurile de hrana si care
va avea in vedere prevederile prevazute de legislatia in vigoare si de contractele colective, aplicabile
pentru tot personalul unitatii, privind respectarea concediilor de odihna ale salariatiilor.

Art. 3 - Tn vederea participarii prescolarilor/anteprescolarilor la activititile educative din perioada
mentionata, parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai acestora depun o cerere la unitatea de invatamant
organizatoare, asumandu-si prevederile Regulamentului de organizare si functionare al unitétii de
invatamant respective.

Art. 4 - Activitatile educative cu prescolarii/anteprescolarii, in perioada vacantei se desfisoari
doar daca numéirul de solicitari din partea parintilor si prezenta
prescolarilor/anteprescolarilor, pe toati perioada solicitata in cererile tip, justifici cheltuielile
cu utilitatile si salariile angajatilor.

Art. 5 - Pentru buna functionare a unitatii de invatdmant, in perioada desfasurarii activitatilor
educative mentionate in procedurd, vor fi constituite grupe de prescolari/anteprescolari. Efectivele
grupelor se constituie conform prevederilor legale.

Art. 6 - Repartizarea cadrelor didactice si nedidactice, care vor desfasura activitati educative cu
prescolarii/anteprescolarii in perioada vacantei se va face cu acordul salariatului, de catre consiliul de
administratie al unitatii de Tnvatamant, care aproba strategia programului de activitate.

Art. 7 - Tn situatia in care sunt organizate activitati educative in sistem de colaborare intre unititi de
invatdmant, 1n perioada vacantei, se poate face transfer de prescolari/anteprescolari si organizarea pe
centre, cu respectarea prevederilor legale Tn vigoare. Totodata, personalul didactic si nedidactic poate
desfasura activitate in alta unitate prescolard/anteprescolara, n baza acordului individual scris,
aprobat de Consiliul de administratie al unitatii unde are norma de baza si in baza acceptului unitatii
organizatoare.

Art. 8 - Unitatile de invatdmant pot organiza activitati educative in perioada vacantei, astfel Incat sa
nu Tmpiedice autoritatile locale sa efectueze lucrari de reparatii, igienizari, dezinsectii, curatenie.

Art. 9 - Consultanta si asistenta juridicd pentru unititile de invatimant se asigura, la cererea
directorului, de catre inspectoratele scolare, prin consilierul juridic.
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g[Nr- Compartimentul
“lert.

Activitatea

1. Consiliul
profesoral

Analizeaza, in sedin{d, oportunitatea desfasurarii activitatii educative cu
prescolarii/anteprescolarii in perioada vacantei de vara 1n baza solicitarilor
preliminare ale parintilor, Inregistrate in tabele, cu semnaturi.

Consulta cadrele didactice si stabileste numarul de grupe si perioada de desfasurare
a activitatii, programul de reparatii, igienizare, dezinfectie. Solicitd acordul
individual al personalului didactic, cu privire la participarea la activitatile educative
cu prescolarii/anteprescolarii in perioada vacantei de vara. Stabileste programarea
concediilor de odihna.

2. Cadrele
didactice

Organizeaza sedinte pe grupe cu parintii in vederea informarii acestora cu privire
la hotararea Consiliului profesoral:

- perioada de organizare a activitatii educative in vacanta scolara:

- intervalul orar si perioada pentru depunerea cererilor de inscriere;

- continutul cererii, cu referire la drepturile si obligatiile reciproce ale partilor.

3. Parintii

-Solicitd, prin cerere individuald asumatd prin semnatura. inscrierea copilului
pentru frecventarea gradinitei/cresei in perioada organizarii de activitati educative,
in vacanta scolara, cu respectarea Regulamentului de ordine interioard al unitatii
organizatoare si a programului zilnic;

4, Directorul

-Centralizeaza solicitarile parintilor;

-Stabileste strategia de organizare a activitatii educative;

-Repartizeaza educatoarele In mod echitabil, tinAnd cont si de optiunile acestora;
-Propune spre aprobare Consiliului de administratie strategia de organizare a
activitatilor educative.

S.  |Consiliul de
administratie

-Aproba  strategia de  organizare a  activitdfilor  educative cu
prescolarii/anteprescolarii In perioada vacantei de vara;
-Aproba programul pentru depunerea cererilor de Tnscriere;

-Aproba cererile de inscriere a copiilor.

Art. 10. - Dupa aprobarea de catre Consiliul de administratie a cererilor parintilor, tutorilor sau
sustindtorilor legali ai copiilor pentru frecventarea gradinitei/cresei in perioada de desfasurare a
activitatii educative Tn vacanta de vara, se va afisa la avizierul unitatii anuntul pentru paringi:

- perioada aprobata de desfasurare a activitatii in vacanta scolara;

- lista cu cererile aprobate;

- programul orar zilnic de activitate cu prescolarii/anteprescolarii, pe aceasta perioada;

- regulamentul intern care trebuie respectat de parinti.
Art. 11. - Cererile de Inscriere se inregistreaza, la depunere, in registrul de intréri-iesiri al unitatii.
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Art. 12. - Grupa se constituie conform legislatiei in vigoare.

Art. 13. - Plata pentru contributia de hrand 1n perioada desfasurdrii activititii cu
prescolarii/anteprescolarii in perioada vacantei scolare, se efectueaza in prima zi in care copilul se
prezinta, pentru toata perioada mentionata in cerere. Nerespectarea acestei hotarari atrage dupa sine
rezilierea cererii de solicitare.

Art. 14, - Tn situatia in care numarul solicitdrilor nu corespunde prevederilor legislatiei in vigoare,
fiecare parinte va fi nstiintat individual de catre director asupra respingerii cererii si a motivelor care
au condus la aceasta decizie (hotdrarea respingerii cererilor se ia in Consiliul de Administratie).

9. RESPONSABILITATILE UNITATII DE iNVATAMANT PRESCOLAR/ANTEPRESCOLAR 1N
DERULAREA ACTIVITATII EDUCATIVE
9.1. Directorul este responsabil de:

- Organizarea si desfasurarea activitatii educative in perioada vacantei scolare;

- Respectarea hotararilor Consiliului de administratie al unitatii de invatamant;

- Transmiterea catre 1.S.J. , a adresei scrise insotitd de documentele justificative, a modalitatii
de organizare si desfasurare a activitatii in perioada vacantei scolare.

9.2. Cadrele didactice:

- Intocmesc calendarul activitatilor educative la nivelul grupei de pregcolari/anteprescolari;

- organizeazd si coordoneaza activitatile educative la nivelul grupei, conform planificarii

sdptamanale si raspund de siguranta si securitatea copiilor pe perioada in care sunt in activitate,

conform fisei postului si Regulamentului intern al unitatii;

- Monitorizeaza frecventa copiilor.

9.3. Consiliul de administratie al unitatii de invatamant este responsabil de luarea hotararilor in
conformitate cu legislatia in vigoare, avand in vedere urmatoarele aspecte:

- Respectarea concediilor de odihna ale salariatilor. Cadrele didactice care desfasoara activitati
cu prescolarii/anteprescolarii in perioada vacantei scolare, au dreptul sa efectueze restul zilelor
de concediu la o data stabilitd printr-o noua programare;

- Justificarea cheltuielilor cu utilitatile si salariile angajatilor, pentru buna functionare a

acesteia;

- Efectuarea lucrarilor de reparatii, igienizari, dezinsectii, curatenie, Tn unitatea de

invatamant;

- Comunicarea la timp, a deciziilor si hotararilor luate, partenerilor in educatie;

- Monitorizeaza modul de indeplinire a obligatiilor prevazute in contractul educational.

9.4. Parintii

- Asigura prezenta copiilor pe toata perioada inscrisa Tn cererea individuala;

- Asigura plata contributiei pentru hrana copiilor;

- Respecta prevederile Regulamentul intern al unitatii organizatoare si programul zilnic al

unitatii organizatoare;

- Colaboreaza cu directorul si cadrele didactice in organizarea activitatilor educative;

- Prezinta documentele de inscriere solicitate de conducerea unitatii.
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10. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA PROCEDURII

Nr. |Compartimentul(postul)/ I i v v
crt. |actiunea(operatiunea)

1. |Inspector Scolar General A

2. |Inspector Scolar General Adjunct V

3. |Inspector Scolar pentru educatie timpurie E Apl

4. |Directori unitati de Invatamant Apl

5. |Cadrele didactice din Invatdmantul prescolar/anteprescolar Apl

6. |Secretari Arh

11. ANEXE/INREGISTRARI

Cerere tip;

e Calendarul actiunilor ce se vor desfasura in unitatile de invatamant, in vederea
organizarii si desfasurdrii activitatilor educative in perioada vacantei scolare;

e Centralizator privind organizarea si desfasurarea activitatii educative in unitati de invatamant
de stat cu grupe de nivel prescolar/anteprescolar in perioada vacantei scolare,.

12. CUPRINS

Numirul componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

cadrul procedurii

operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ]

' operationale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia 1
4, Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare 2
6. Avria de cuprindere 2
7. Definitii si abrevieri 2-3
8. Descrierea procedurii, responsabilitati, etapele procedurii 3-7
9. Cuprins 7
10. Anexe 8-10




Anexanr. 1

Viza unde este Tnscris
prescolarul/anteprescolarul

Gradinita/Cresa. ...coo.vvveeiiiiiininnninn.

Director,

L.S.

CERERE
Subsemnatul(a)..........coooeiiiii telefon...............oooiiiiinal. ,in calitate de

parinte/ tutore al copilului ... : nscris la Gradinita/Cresa
.......................................................................................... , solicit inscrierea acestuia la cursurile organizate de unitatea

dumneavoastra in Pericada...........ccecereeriiieerieee e

Ma oblig sa respect Regulamentul de ordine interioard al unitatii dumneavoastrd si sd achit anticipat
contravaloarea taxei de hrana pentru perioada sus-mentionata.

Mentionez ca, solicitam inscrierea copilului nostru la programul educativ pe perioada vacantei scolare
mentionate in cerere, pentru Urmatoarele MOTIVE..........ccoviiiiiieieiicce et ese e e ee e e esaeeneeseeas

Data, Semnatura,

Doamnei Director al Gradinitel.............ceeviuveeieiieeeeiiieeeeciiieee e



Anexa nr. 2

Calendarul actiunilor ce se vor desfasuri in unitatile de invitamant prescolar/anteprescolar, in
vederea organizarii si desfasurarii activititilor educative in perioada vacantei scolare.

Tn perioada 06.06.-16.06.2023 se vor desfisura urmatoarele activitati:

1. In sedinta Consiliului profesoral se va analiza oportunitatea desfasurarii activititii educative
cu prescolarii/anteprescolarii in perioada vacantei scolare si se vor stabili:
- numadrul de prescolari/anteprescolart;
- perioada de desfasurare a activitatii, in functie de: programul de efectuare a concediilor de
odihna ale cadrelor didactice, programul de reparatii, igienizare, dezinfectie;
- programul orar zilnic de activitate cu prescolarii/anteprescolarii;

2. Se vor organiza sedinte cu parintii in vederea informarii privind programul educativ si
unitatile care vor functiona in perioada vacantei de vara.

3.Directorul va centraliza optiunile parintilor;

4.1n sedinta Consiliului de administratie se va aproba strategia de organizare a activitatilor
educative cu prescolarii/anteprescolarii in perioada vacantei scolare;

Directorul unitatii de invatamant va comunica in scris 1.S. J., urmatoarele :

- perioada de desfasurare a activitatii,
- numarul de grupe/numarul de prescolari/anteprescolari cuprinsi in program;
- programul orar zilnic de activitate cu prescolarii/anteprescolarii .



GRADINITA/CRESA ....coeveeerieeeeeeeeeeeee e e,
Nr. ...... [ oo,

CENTRALIZATOR

privind situatia copiilor care solicita, prin beneficiarii indirecti, frecventarea cursurilor
gradinitei/cresei pe perioada vacantei (copii inscrisi la program prelungit!)

Nr. Gridinita/Cresa Grupa Perioada
crt.

Total

Director,
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