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INSCRIEREA COPIILOR iN iNVATAMANTUL PRIMAR, ETAPA A Il-a

2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii operationale

Elemente
Nr. respf)orr:;/;r;)?lii /o Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. peratiunea
1 2 3 4 °
Editia I/Revizia 0
11 | Elaborat PARASCHIV Mirela Ejgf:gri";rlf‘;lgfmu 24.03.2016
12 | Verificat Florica GRECU é@ﬁ;‘;‘;ﬁ(’; dsjffr’};r 25.03.2016
13 Aprobat g(ﬂICIa MAN/C.A. al I.S.J. (I]ré?]%i;tlor scolar 95 03.2016
Editia I/Revizia 1
14 | Elaborat PARASCHIV Mirela Ejgf:rf;ricgrlf‘;lgfmm 28.03.2018
15 | Verificat GRECU Florica g;peiztl(’; dsjfj(r’};r 29.03.2018
BARBULETE Ion Inspector scolar
16 | Aprobat Adrian/C.A. al LS.J. Olt | general 30.03.2018
Editia I/Revizia 2
17 | Elaborat PARASCHIV Mirela fﬁiﬁf;f;ftcgrlf‘;gfn““ 27.03.2019
18 | Verificat GRECU Florica g;ierztl"; dgj‘l_’fr’};r 28.03.2019
BARBULETE lon Inspector scolar
19 | Aprobat Adrian/C.A. al LS.J. Olt | general 29.03.2019
Editia I/Revizia 3
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1.10 Elaborat PAR_ASCHIV Mirela }nsgef:tOf §colgr pentru 17.07.2020
Maria Invatamant primar

111 Verificat IAC_OBESCU Victor - Inspector §_colar 20.07.2020
Hariton general adjunct
TIRCOMNICU Inspector scolar

B /probat Daniela/C.A. al 1S.J. Olt | general 20.07.2020

Editia I/Revizia 3

113 Elaborat PAR’_ASCHIV Mirela }nsrv)euctoAr §col?1r pentru 7 05.2022
Maria Invatamant primar

114 Verificat IAC_OBESCU Victor - Inspector §colar 30.05.2022
Hariton general adjunct
BARBULETE Ion - Inspector scolar

115 Aprobat Adrian/C.A. al 1.S.J. Olt general 20.05.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care
Editia sau dupa se aplica
- Componenta . . .
caz, reviziain revizuiti Modalitatea reviziei prevederile
cadrul editiei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia I - - 25.03.2016
2.2 Editia I/Revizia 1 - - 30.03.2018
2.3 Editia I/Revizia 2 - - 29.03.2019
o Actualizarea legislatiei in vigoare pentru
Séiul;iil rsgllape inscrierea copiilor in clasa pregatitoare in anul
scolar 2022 - 2023
Actualizarea conform O.M.E.C. nr.
4244/12.05.2020 privind modificarea si
(F?(éie_ri.—otlilzdgfi ) completarea Calendarului si a Metodologiei de
inscriere P inscriere a copiilor 1n Invatamantul primar
2.4 Editia I/Revizia 3 pentru anul scolar 2020 — 2021 aprobate prin 20.07.2020
O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020
Actualizarea conform O.M.E.C. nr.
4244/12.05.2020 privind modificarea si
E%iljﬁélzéoe B completarea Calendarului si a Metodologiei de
opria ,résp undere inscriere a copiilor in Invatamantul primar
prop P pentru anul scolar 2020 — 2021 aprobate prin
O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020
S Actualizarea legislatiei Tn vigoare pentru
Siul;i{’: rsgllape inscrierea copiilor in clasa pregatitoare in anul
scolar 2022 - 2023
2.5 Editia I/Revizia 4 Actualizarea conform O.M.E. nr.
Egie_rz'?ﬁlzdge ) 3445/17.03.2022 privind aprobarea
nscriere P Metodologiei de Tnscriere a copiilor in
invatamantul primar si a Calendarului
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nscrierii in invatamantul primar pentru anul
scollar 2022 - 2023

Actualizarea conform O.M.E. nr.
3445/17.03.2022 privind aprobarea
Metodologiei de Tinscriere a copiilor 1in
Tnvatamantul primar si a Calendarului inscrierii
in invatamantul primar pentru anul scollar
2022 - 2023

F02 -P.0.12.06 —
Declaratie pe
propria raspundere

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale:
dS.COp,u I.. S Compartiment Functia Numele si prenumele [.)at.a.. Semnétura
ifuzarii nr. primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
IACOBESCU Victor
. Curriculum si inspectie Inspectori —Harlton’ .
3.L Aplicare 1 L 1 nspect . Inspectori scolari din | 30.05.2022
scolara scolari
’ ’ cadrul
compartimentului
MARICA lustina -
. T Inspectori Nlcoleta’ o
3.2. Aplicare 2 Management institutional lari Inspectori scolari din | 30.05.2022
scotart cadrul
compartimentului
3.3. | Evidenta | 3 Secretariat Secretar Gina SOREATA 30.05.2022
3.4. | Arhivare 4 Secretariat Secretar Gina SOREATA 30.05.2022
Toti salariatii din
3.5. | Informare |5 Inspectoratul Scolar - - 30.05.2022
Judetean Olt
Personal didactic din
3.6. | Informare |6 invatdmantul preuniversitar | - - 30.05.2022
din judetul Olt

4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate:
Prezenta procedura prezinta etapele parcurse in etapa a II-a de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru
anul scolar 2022 - 2023.

4.2. Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii:
Asigura existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de inscriere a copiilor in invatamantul primar in anul

scolar 2022 - 2023, etapa a Il-a.

4.3. Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
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4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea
deciziei:

Sprijind inspectorul scolar general in luarea deciziei, auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare
si/sau control.

4.5. Alte scopuri ale procedurii:
4.5.1. Scopuri generale
Realizarea circuitul informational in vederea derularii activitatii de inscriere a copiilor in invatdmantul primar in
anul scolar 2022 - 2023, etapa a l1-a in unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Olt, conform prevederilor legislative
n vigoare.
e Comunicarea ierarhica eficienta.
Eficientizarea procesului de derularii activitatii de inscriere a copiilor in invatamantul primar in anul scolar 2022 -
2023, etapa a l1-a, conform prevederilor legislative in vigoare;
Existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de derularii activitatii de inscriere a copiilor in invatamantul
primar 1n anul scolar 2022 - 2023, etapa a ll-a;.
e Integrarea procedurii operationale in procedura generald a Inspectoratului Scolar Judetean de comunicare intre

compartimente si scoli.

4.5.2. Scopuri specifice:
Asigurarea corectitudinii si transparentei in cazul derularii activitatii de Inscriere a copiilor in invatdmantul primar

n anul scolar 2022 - 2023, etapa a Il-a in unitatile de invitamant preuniversitar din judetul Olt, conform prevederilor
legislative n vigoare, pe compartimente ;

e  Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea si avizarea documentelor aferente acestei activitati;

e  Asigurarea personalului necesar pentru buna desfasurare a activitatilor;

e Respectarea interesului Invatamantului si a persoanei 1n cauza,

e  Garantarea tratamentului egal si a nediscriminarii.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate:
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura formalizata:

Inscriere a copiilor in invatamantul primar in anul scolar 2022 - 2023, etapa a ll-a, in unititile de invatamant
preuniversitar din judetul Olt.

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de entitatea
publica:

Activitatea este desfisuratd de compartimentele Curriculum si inspectie scolara din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Olt si comisiile de inscriere a copiilor in Invatdmantul primar din unitatile de iInvatamant.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

* Publicarea locurilor libere in fiecare unitate de Invatdmant dupa etapa I;

» Completarea cererii — tip de inscriere doar pentru unitatile de invatdmant la care exista locuri disponibile, cu
completarea, 1n ordine descrescitoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitatile de invatamant la care mai exista
locuri disponibile;

* Cererile tip pot fi depuse/transmise online la secretariatul unitatii de invatdmant aflate pe prima pozitie dintre
cele exprimate pentru etapa a doua, in perioada prevazuta in calendar;
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« Validarea cererii —tip, cu respectarea prevederilor legislative din art 15 alin 3) — 5) din metodologie;

* Analizarea si solutionarea cererilor depuse de parinti pe baza prezentei proceduri, pe baza criteriilor generale si
a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile.

* Afisarea listelor candidatilor inmatriculati la fiecare unitate de invatdmant dupa etapa a II-a de inscriere;

* Centralizarea cererilor raimase nesolutionate;

» Tnaintarea listelor cu cererile rimase nesolutionate citre CA al ISJ Ol;

* Solutionarea situatiilor referitoare la inscrierea in Invatamantul primar.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate; listarea
compartimentelor implicate in procesul activititii:

Compartimente/posturi furnizoare de date si/sau beneficiare ale activitatii de inscriere a copiilor 1n Invatamantul
primar in anul scolar 2022 - 2023, etapa a ll-a, in unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Olt.

* Inspectorul scolar general;

* Inspectorul scolar general adjunct, coordonator al departamentului curriculum si inspectie scolaré;

* Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invatdmantul primar;

* Comisiile de inscriere a copiilor in invatamantul primar din unitatile de invatdmant preuniversitar din judetul Olt.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:

6.1. Reglementiri internationale:

Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

e SR EN ISO 9000: 2001 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.
e SR ENISO 9001: 2001- Sisteme de management al calitatii. Cerinte.

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

e Legea nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

6.3. Legislatie secundara:
e O.M.E. nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor 1n invatimantul primar si a
Calendarului 1nscrierii in invatimantul primar pentru anul scollar 2022 — 2023
e O.M.E.C.T.S. nr. 5530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare i functionare a
Inspectoratului scolar;
e H.G.nr.994/18.11.2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor

de acreditare si de evaluare externd periodicd in invataméantul preuniversitar

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice

e Regulamentul de organizare si functionare a I.S.J.;
e Regulamentul de ordine interioara;
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e  Circuitul documentelor.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. YTy -

s Termenul Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul
1. | Activitate Ansamblu de acte fizice, intelectuale si morale realizate in scopul obtinerii unor rezultate.
2. | Cerere Cererea sau propunerea formulata in scris de cétre un parinte/tutore legal pentru inscrierea

copilului in invatdmantul primar

Totalitatea strazilor arondate unitatii de invatdmant formeaza circumscriptia scolard a

3. | Circumscriptie scolara N .
unitatii de invatamant respective.

Comisia de Inscriere din unitatea de Invatamant este alcatuita din:
a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;

b) secretar - secretarul-sef/secretarul unititii de invatamant sau un cadru didactic, in situatia
in care scoala nu are un secretar;

¢) membri - 1-7 cadre didactice, informaticieni, secretari etc.

Comisia de inscriere din unitatea de invatdmant are urmatoarele atributii:

a) asigurd informarea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurile si calendarul
nscrierii;

b) asigurd crearea bazei de date privitoare la candidatii pentru inscrierea in clasa
pregétitoare; 1n acest scop aloca un numar suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta
procesului de inscriere la clasa pregatitoare, precum si resursa umana necesara i
competenta pentru operarea pe calculator;

¢) verifica documentele depuse la Inscriere, in prezenta parintilor, completeaza in aplicatia
informatica si/sau valideaza cererile-tip de Inscriere, cuprinzand datele personale si, dupa
caz, informatia necesard pentru asigurarea departajarii candidatilor proveniti din alte
circumscriptii;

d) raspunde de transcrierea corecta a datelor in cererile-tip de inscriere si verifica, impreuna
Comisia de inscriere din | cu parintii, corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informatica; efectueaza
unitatea de invatamant corectarea greselilor sesizate;

e) stabileste si anunta din timp criteriile de departajare specifice unitatii de invatdmant, care
se aplicd 1n situatia in care existd mai multe cereri de la parinti din afara circumscriptiei
scolare decat locuri ramase libere dupa inscrierea copiilor din circumscriptia scolaré;

f) transmite, spre analiza si in vederea acordarii avizului de legalitate, comisiei judetene/a
municipiului Bucuresti criteriile specifice de departajare care se aplicd in cazul in care existd
mai multe solicitdri de inscriere a copiilor din afara circumscriptiei scolare decat locuri
libere;

g) proceseaza, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse
de parinti, cererile de Inscriere ale parintilor care au domiciliul in afara circumscriptiei
scolare si solicitd Inscrierea la respectiva unitate de invatamant pe locurile ramase libere;
admit sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de
departajare, si propune consiliului de administratie al unititii de invatimant lista
candidatilor admisi, spre validare;

h) asigura marcarea in aplicatia informatica a cererilor-tip de inscriere depuse de parintii
copiilor care provin din altd circumscriptie scolard, admisi 1n unitatea de invatamant;

i) asigurd prezenta permanenta, in perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de inscriere
din unitatea de invatdmant, care sa ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezinta
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Nr.

- Termenul Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul

pentru completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a solicita informatii
referitoare la cuprinderea copiilor in invatdmantul primar;

j) afiseaza, in termenul stabilit de prezenta metodologie, listele copiilor inmatriculati la clasa
pregatitoare;

k) elaboreaza si transmite inspectoratului scolar raportul cu privire la modul de desfasurare
a procesului de inscriere a copiilor in invatdmantul primar, in termen de 5 zile de la
incheierea ultimei etape de inscriere, si propune eventuale modificdri ale prezentei
metodologii.

Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti este numita prin decizie a inspectorului scolar
general si este compusa din:

a) presedinte - inspectorul scolar general sau un inspector scolar general adjunct;
b) secretari - 1-3 inspectori scolari;

¢) membri - 1-5 inspectori scolari, cadre didactice, informaticieni, operatori PC, secretari.
Comisiile judetene si comisia municipiului Bucuresti au urmatoarele atributii:
a) organizeazi, monitorizeaza si raspund de modul de desfasurare a actiunilor de inscriere
a copiilor in invatdmantul primar, in judetul respectiv/municipiul Bucuresti, in conformitate
cu prevederile legale si ale prezentei metodologii;

b) rdaspund de transmiterea prezentei metodologii si a tuturor reglementérilor privitoare la
inscrierea copiilor 1n clasa pregatitoare 1n unitdtile de Invatamant care scolarizeaza nivelul
de Invatamant prescolar si primar;

c) raspund de asigurarea cadrului pentru informarea cadrelor didactice, a parintilor si a
publicului larg cu privire la actiunile de inscriere a copiilor in Invatamantul primar;

d) elaboreaza, impreuna cu directorii unitatilor de invatimant, un plan de masuri pentru
pregatirea si organizarea inscrierii copiilor in invatdmantul primar; acest plan cuprinde, in
mod obligatoriu, planificarea perioadei actiunilor de consiliere si de orientare a parintilor
Comisie judeteana de copiilor inscrisi la gradinitd in grupa mare;

5. | Tnscriere a copiilor in e) contribuie la stabilirea planului de scolarizare, in functie de rezultatele recensamantului
invatdgmantul primar copiilor care au implinit varsta pentru debutul scolar si de capacitatea de cuprindere a
unitatilor de invatdmant, precum si in functie de numarul cererilor de inscriere depuse
conform prevederilor prezentei metodologii, si anunta unitatilor de invatdmant numarul de
locuri alocate pentru clasa pregatitoare;

f) introduc in aplicatia informaticd numarul de locuri disponibile pentru fiecare unitate de
invatdmant, conform planului de scolarizare aprobat, respectiv conform datelor furnizate de
unititile de invatamant particular;

g) asigurd crearea unei baze de date la nivelul fiecdrei unitati de invatamant si la nivel
judetean, care contine datele personale ale copiilor ce urmeaza sa fie cuprinsi in clasa
pregétitoare, asa cum sunt acestea trecute in cererea-tip de inscriere, s$i coordoneazd
completarea bazei de date;

h) avizeaza deciziile emise de directorii fiecarei unititi de invatamant care are clase
pregatitoare, cu privire la comisia de inscriere formata din directori, profesori, operatori PC,
secretari, care sd asigure buna desfasurare a operatiunilor legate de crearea bazei de date
pentru repartizarea copiilor in clasa pregétitoare;

i) instruiesc persoanele care fac parte din comisiile de inscriere din unitatile de invatamant;
j) analizeaza, in vederea acordarii avizului de legalitate, criteriile specifice de departajare,
propuse de consiliile de administratie din unititile de invatamant;
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Nr.

- Termenul Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul

k) transmit catre fiecare unitate de invatdmant modelul electronic al cererii-tip de Tnscriere
si indruma operatiile de completare a acestora, de verificare a cererilor-tip listate din
calculator si de corectare a eventualelor erori;

1) elaboreaza procedura specifica de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in clasa pregatitoare, pe care o comunica unitatilor de invatdmant si o
afiseaza pe site-ul inspectoratului; informeaza Comisia nationala din cadrul MEN cu privire
la aceasta proceduri;

m) centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor copiilor care nu au fost inscrisi la vreo
unitate de invatdmant, dupa finalizarea celei de-a doua etape de inscriere;

n) asigurd, conform prevederilor prezentei metodologii, instituirea si functionarea unui
telverde, la care parintii si alte persoane interesate pot obtine, gratuit, informatii referitoare
la cuprinderea copiilor in invatamantul primar;

0) numesc reprezentanti ai comisiei judetene/a municipiului Bucuresti care sa tina
permanent legatura cu presa, pentru a oferi informatii corecte si actualizate despre inscrierea
copiilor in invatdmantul primar, inclusiv posibilitatea de informare la telverde si numarul
acestuia;

p) la sfarsitul fiecdrei etape de inscriere, coordoneaza afisarea, in fiecare unitate de
invatamant si pe site-ul ISJ/ISMB, a listei copiilor inmatriculati si a locurilor ramase
disponibile;

g) pot numi delegati ai comisiei judetene/a municipiului Bucuresti care sa controleze si sa
Tndrume activitatea comisiilor de inscriere din unitatile de invatamant;

r) controleaza respectarea prevederilor prezentei metodologii in toate unitdtile de
invatamant din judet/municipiul Bucuresti si sanctioneaza, in conformitate cu prevederile
legale, incalcarea legislatiei in vigoare de catre membrii comisiilor de inscriere;

S) se asigura ca toti copiii care trebuie sa isi facd debutul scolar in anul scolar 2018-2019
sunt inscrisi intr-o unitate de invatdmant in invatdmantul primar si fac demersurile legale
pentru a asigura participarea la educatie a acestora;

t) elaboreaza si transmit MEN raportul cu privire la modul de desfasurare a procesului de
inscriere a copiilor in invatamantul primar, in termen de 10 zile de la incheierea ultimei
etape de inscriere, si propun eventuale modificari ale prezentei metodologii.

Organ de conducere constituit din numar impar de membri, 9-13, din care fac parte:
a) inspectorul scolar general - presedinte;

b) inspectorul scolar general adjunct/inspectorii scolari generali adjuncti;

Consiliu de c) directorul casei corpului didactic;

administratie al I.S.J. d) contabilul-sef;

e) consilierul juridic;

f) un inspector scolar pentru managementul resurselor umane;

g) inspectori scolari.

7. | Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri de sistem, aprobati si difuzata.

Serviciu de interes public, desfasurat in limba romana, in limbile minoritatilor nationale si

8. | Invatimant e . i .
vaga in limbi de circulatie internationala.

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si invatamantul
9 Invatamant prescolar (3 - 6 ani), invatimantul primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele I — IV,
" | preuniversitar invatdmantul secundar, care cuprinde invatdmantul secundar inferior sau gimnazial (clasele
V - IX) si invatamantul secundar superior sau liceal (clasele de liceu X - XII/XIII),
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(l:\lrl'; Termenul Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul
invatdmantul profesional, cu duratd intre 6 luni si 2 ani si invatamantul tertiar
nonuniversitar, care cuprinde invatamantul postliceal.

10, Locuri disponibile Locuri neocupate in prima etapa de inscriere.

Persoanele din sistemul de invatdmant responsabile cu instructia si educatia, care

11, Personal didactic indeplinesc conditiile de studii prevazute de lege, cu o conduitda morala conforma

deontologiei profesionale si apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei.

12] Proceduri Totalitatea pasilor ce trebqie l.,l.l‘mat.i, a.m.etodelor .de?.lucru stabilite si a regulilor de aplicat

in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.

13 p o . . | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfagoara la nivelul unuia sau mai

rocedura operationala : - . e
multor compartimente dintr-o entitate publica.

14] Proces 0] sugcesiune d.e.activuité;i logic stfuchrate, organizate in scopul atingerii unor obiective

definite, care utilizeaza resurse, adaugandu-le valoare.

15 Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a
editii mai multor componente ale unei editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
Structuri ale Structuri ale aparatului central al Ministerului Educatiei Nationale si institutii si unitati

16, Ministerului Educatiei | subordonate/coordonate a caror activitate vizeaza invataméantul preuniversitar, respectiv
Nationale structuri subordonate acestora ai caror conducatori au calitatea de ordonatori de credite

17) Scoals . . . | Fiecare locuinta este arondatd unei unitdti de invatamant aflate in proximitatea sa, numita
Scoald de cirumscriptie

in continuare scoala de circumscriptie.

7.2. Abrevieri ale termenilor

ch: Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationald

2. E Elaborare

3. \% Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. L.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean

8. C.A. Consiliu de administratie

8. Descrierea procedurii operationale:

8.1

Generalitati:

Inscriere a copiilor in invatimantul primar in anul scolar 2022 - 2023, etapa a ll-a in unititile de invatamant
preuniversitar din judetul Olt, conform prevederilor legislative in vigoare.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
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Documentul

Provenienta documentului

Calendar de inscriere a copiilor in invataméantul primar in

anul scolar 2022 - 2023

Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Cerere - tip de inscriere

Unitatea de Invatdmant

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Documentul

Rolul documentului

Calendar de inscriere a copiilor in invatamantul primar in
anul scolar 2022 - 2023

Cunoasterea perioadelor/etapelor in care se deruleaza
nscriere a copiilor in invatimantul primar in anul scolar
2022 - 2023, etapa a ll-a, 1n unitatile de invatamant
preuniversitar din judetul Olt

Cerere - tip de nscriere

Solicitarea inscrierii copilului in invatdmantul primar intr-
o unitatea de invatamant preuniversitar din judetul Olt pe
locurile ramase libere

8.2.3. Circuitul documentelor

| Responsabilititi |  Intriri | Activitati Iesiri
Inspector scolar Lista locuri . _— Listd locuri
de specialitate disponibile in f’upllcarea Io_curllor libere |__, disponibile
Informaticianul fiecare unitate n f!e? are unitate de publicata
comisiei de invitimant invatamant dupa etapa I
judetene
v

e Completarea cererii — tip de Cereri - tip

Parintii copiilor Cereri - tip inscriere doar pentru unitdtile de completate
i invatimant la care existd locuri ]

disponibile

disponibile, cu completarea, in ordine
descrescatoare a
maximum trei optiuni pentru unitatile
de invatamant la care mai existd locuri

preferintelor,
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Cereri - tip
de inscriere

Secretariat /

—_—

Cererile tip pot fi
depuse/transmise  online la
secretariatul unitatii de Invatdmant
aflate pe prima pozitie dintre cele
exprimate pentru etapa a doua, n
perioada prevazuta in calendar

y

Cereri - tip de
nscriere

Informaticianul
comisiei din scoa

Validarea cererii — tip,
Cu respectarea
prevederilor legislative
din art 15 alin 3) - 5)
din metodologie

A\ 4

Cereri - tip de
nscriere

Comisia din 50%

Validarea cererii — tip,
Cu respectarea
prevederilor legislative
din art 15 alin 3) - 5)

din metodologie

Liste
candidati
inmatriculati
in etana a Il-

Afisarea listelor
candidatilor iTnmatriculati
la fiecare unitate de
invatamant dupi etapa a
I1-a de inscriere

Inspector scolar
de specialitate
Informaticianul
comisiei
judetene

Cereri
ramase
nesolutionat

Comisia judeteana
de inscriere

/-
/-
/-

Str. General Berthelot, nr. 28-30
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#
#
#

Cereri - tip
introduse n
aplicatia
informatica

Cereri - tip
validate

Cereri - tip
validate

Liste
candidati

inmatriculati
Tn etana a ll-

/
/
/
/

\ 4
Centralizarea cererilor
ramase nesolutionate

DA

Toate cd¥ddile - tip
solutionate
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Membrii
comisiei_ judetene Liste cereri ramase Tnaintarea listelor cu Liste cu cereri ramase
de Tnscriere nesolutionate | cererile rimase n(jiolirilonate Inaintate
nesolutionate catre CA al ] CAalI§)
ISJ
Aprobarea functionarii
Numar cereri cu numar mai mare de
CAall§) nesolutionate/unitat > elevi/clasa (cel mult 3
e de circumscriptie elevi, dupa caz, peste
numarul maxim
prevazut de L1/2011)
MARE
Modificare plan de
scolarizare
Solutionarea tuturor
situatiilor referitoare la
inscrierea in invatamantul
Comisia i . primar, avand in vedere, cu
omisia judeteand Y 5 rioritate, interesul
de Tnscriere Y P o o
educational al copilului.
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8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale

e consumabile

8.3.2. Resurse umane

* Inspectorul scolar general, Inspectorul scolar general adjunct, coordonator al compartimentului curriculum si inspectie
scolard, membrii ai comisiei judetene si ai comisiilor de inscriere din unitatile de invatdmant .

8.3.3. Resurse financiare

e nu este cazul

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
e elaborarea procedurii;
e  avizarea si aprobarea procedurii;
e publicarea procedurii pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt;
e transmiterea formatului electronic al procedurii catre toate unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Olt;

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

A sy . < Riscuri
Activitati / Etape Rispunde Mod de desfasurare / Termene R e
semnificative
-inspectorul scolar si informaticianul
: A ~ | -Inspectorul scolar pentru L NN
Publicarea locurilor liberein | . "] . comisiei de Tnscriere a copiilor in
. s A invatamantul primar PO . L .
fiecare unitate de invatimant L —_— invatdmantul primar publica pe site-
< ’ -Informaticianul comisiei ; S A
dupa etapa I . N ul ISJ locurile disponibile in fiecare
judetene de inscriere . s
’ unitate de Invatamant
Completarea cererii — tip de
nscriere doar pentru unitatile
de invatamant la care exista - Parintii copiilor care nu au fost
i i ibi cuprinsi intr-o unitate de Invatamant
locuri disponibile, cu cupring tai de inseri ’ -nerespectarea
completarea, 1n  ordine o in prima etapa de inscriere sau care perioadei de
< -Parintii copiilor nu au participat la aceasta etapa
descrescatoare a - < . depunere a
ferintelor. maximum frei completeaza o noud cerere-tip de cererilor - tip
referin mecriere T 5
preferinielor, nun inscriere in cea de-a doua etapa,
optiuni  pentru unitatile de pentru locurile disponibile.
invatdmant la care mai exista
locuri disponibile;
Depunerea/transm'ter_?a - Parintii copiilor care nu au fost -nerespectarea
online a  cererii, la cuprinsi intr-o unitate de invatimant respec
. Copa e DGR N ’ perioadei de
secretariatul  unitatii  de | -Parintii copiilor in prima etapa de inscriere sau care depunere a
invatimant aflate pe prima nu au participat la aceasta etapa cererilor - tip
pozitie dintre cele exprimate completeaza o noua cerere-tip de
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pentru etapa a doua, in nscriere Th cea de-a doua etapa,
perioada prevézutﬁ_ in pentl’u locurile d|5p0n|b||e
calendar;
Introducerea in aplicatia B o -informgticiaqul, membru al comisiei -func‘;ionarvea
informatica a datelor -Mempru comlélelwdia Inscriere Eje inscriere Qm unltateia de o defgctqogsa a
furnizate de parinte din unitatea de invatamant invatamant, introduce in aplicatia o _aphca’,[lel_
informatica datele furnizate de parinti | informatice
- validarea cererii-tip de inscriere se
face la unitatea de invatamant aflata
pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua, in
prezenta parintelui si a cel putin unui
-Informaticianul comisiei de menjbru din comisia Qe Tn§cAriere, -ﬁmc;ionarvea
Validarea cererii - tip nscriere din unitatea de dupd procedura mentionata in def?cm.o?‘sa a
VAGMAN prezenta metodgloglq. N gphcapen_
; -ocuparea locurilor disponibile se informatice

face in ordinea stabilita prin aplicarea
criteriilor de departajare generale si
specifice prevazute in de inscriere a
copiilor in invatamantul primar
pentru anul scolar 2016-2017

Afisarea listelor candidatilor

inmatriculati la fiecare

unitate de invataimant dupa

etapa a ll-a de inscriere

-Inspectorul scolar pentru
invatdmantul primar
-Informaticianul comisiei
judetene de inscriere

-inspectorul scolar si informaticianul
comisiei de Tnscriere a copiilor in
invatamantul primar publica pe site-
ul ISJ locurile disponibile in fiecare
unitate de Invatamant

Centralizarea cererilor
ramase nesolutionate

-Inspectorul scolar pentru
invatdmantul primar
-Informaticianul comisiei
judetene de inscriere

-inspectorul scolar pentru
invatamantul primar si
informaticianul comisiei judetene de
inscriere centralizeaza cererile
ramase nesolutionate

Tnaintarea listelor cu cererile

ramase nesolutionate catre

CA al ISJ

-Presedintele comisiei
judetene de inscriere

- Presedintele comisiei judetene de
inscriere Inainteaza listele cu cererile
ramase nesolutionate citre CA al ISJ
Ccu propunerea de repartizarea copiilor
in clase, cu depasirea numarului
maxim de elevi previzut de lege, in
conformitate cu prevederile art. 63
alin. (3) din Legea nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare
sau de modificare a planului de
scolarizare al unei unitati de
invatamant, in functie de numarul
acestora si de domiciliul candidatilor
neinmatriculati
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Solutionarea situatiilor
referitoare la inscrierea in
invatamantul primar

-Membrii comisiei judetene de
inscriere 1n Invatamantul
primar

-comisia judeteana de inscriere a
copiilor in invatdmantul primar
solutioneaza orice altd situatie
referitoare la Tnscrierea in
invatamantul primar, avand in vedere,
cu prioritate, interesul educational al
copilului.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

e  solutionarea tuturor cererilor de inscrierea copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2018 - 23019, cu

respectarea legalitatii, a transparentei si a prevederilor legislative in vigoare.

9.Responsabilititi si raspunderi in derularea activitaitii

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) | 1 1l [\ V
crt. 0 1 2 3 4 5
1. Inspector scolar pentru invatdmant primar E
2 ISGA responsabil compartiment curriculum si inspectie v
' scolara
3. ISG A
4. Inspectori scolari/personal ISJ Ap.
5 Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invatamantul Ap
' primar pentru anul scolar 2022 - 2023 '
Comisia de inscriere a copiilor in invatamantul primar
6. pentru anul scolar 2022 - 2023 din unitatile de invatamant Ap.
pruniversitar din judetul Olt
7. Secretariat Ah.
10.Anexe, inregistrari, arhivari
Cod formular Denumire formular pggihi Locul arhivarii Durata pastrarii
Biroul
FO1 - Cerere - tip de inscriere 1 inspectorului Conform legislatiei
P.0.12.06 scolar pentru n vigoare
invatdmant primar
11. Cuprins
Numaérul
componentei
in cadrul Denumirea componentei Pagina
procedurii
operationale
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a 1
reviziei 1n cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazad editia sau, dupd caz, revizia din 2
cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii 2
5. Domeniul de aplicare 3
6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8. Descrierea procedurii operationale 8
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 14
10. Anexe, inregistrari, arhivari 14
11. Cuprins 14
12. Anexe 16 -17
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FO01 -P.0.12.06 - Cerere - tip de nscriere

CERERE-TIP DE TNSCRIERE TN CLASA PREGATITOARE — 2022 — ETAPA a ll-a

Carnpunle marcate cu * sunt apiionale.
wir. inreg e[ R

1. Date privind solicitantul

Puam E-IE:[ ]P'ren uI'I1E'|E:[ I '][ ']
Opomiciliul / Ofessdinta: str.[ ] Nr.[:]EI.[:]E-;[:]Et.[:] .u.p.[:]
codpostal: [__ | 1 || [ |*|Localitate:| ] Judey’iect:-r[:]
Tel=fon: [ | E-mail: [ “|
calitare: O p&rinte O reprezentant legal Stare civild: O cisavorit(2) O necisavorit(d) O divortaz|)]
2. Date privind copilul
AT | |Prenumsle;] 1 “Il “]
el 1 | 0 1 0 11 I |__[__|__[__[]""M&scutin: Localitatea] Jawwed[ ]
Oomiclivl / OResedinta: O acelasifacesasi cu 3lfa solicimntulwi O diferit{d], si anurme:
str | ]Nr.[:]EI.[:]Ec.[:]Et.[:] ap. [:]
Cod postal: ﬂ | | ']L-:li:ali'ml:e:[ ] Judey’sect:-r[:]
cetitenie: [ ]| Mationalitate: [ ]

3. Date privind inscrierea In clasa pregatitoare - instrucpiuni pe verso
se solicitd inscrisrea astfel: |

) Tip inserisre:

b} Optiunile exprimate, Tn ordinea descrescatocare a preferintalor:

T Do il reay Cociul SER 2l uniiEte de inessfamant Limba de predars Blternativa

ontiuna pentru cane so opteazd mnatenna sducationald
1.
2
*3.

4. Date despre fratii/surorile copilulul - /mstractive pe verse

Hr. cori. T sl ] i sasorh copdlulul Felatia de rudenis s copllul care sa Dz sl resay ol SIBR al unfE0e
care s doreste a i inscris doresie @ fi inscrs unde este elewfelevd franelefsoma
Ci. Ofrate Odsora [ geaman(z)
[==3 Ofrate Odsocra [ geamaniz)
=3 Ofrate Odsora [ geaman(z)
[==8 O frate Odsor=2 [l geaman(z]

5. Criterii de departajare generale
O =wistd un certificat medical de incadrare a copdulul in grad de handicap;
O copilul este crfan de ambil printi sau provine de la o casd de copifcentru de plasamentfplasament Familial [siboaple doveditd pe
bazd de dooumsenie];
O copilul este crfan de un parinte {sitvatie coveditd pe bazd de dooumente);
O sratelefzara aflarid) la pozipa E din taksbul de la pencbul 4 este inmabriculatfd] la undtatea scalard la care e doreste insorierea

& Declaratii de consimtamant
O Swumt de scord ca datele personale din prezenta cerere 53 fie preflucrate in scopul inmatriculdrii capilului.
O Cuna=scind preavedsrila Codului Penal privind Faliul in declaratii, declar pe propria rispendere ¢ sob sanctivnea nulithtii
inscrierii faptul ci datels din precenta cerers sunk reasle.
O* Doresc participarea copilulei men la arele de Religie, cultul: [ ]
O* in cazul prganizdcii programulei “Sccala dupd scoalE™ sunt interesatia] de participarea copilulul la acest program.
OO* Sunt de acord 58 primesc infarmatii privind situatia %1 pragresul soolar ks ad resa de e-mail comunicatd in aceasth cerere
Data completarii: [ ] sSemnatura solicitantulbui: [ ]

Sa asl el srawindari ke O chroabsi cormon o BE=ditara & lacer ke b= o al Mool Educatie, cu Sr. 1653021 F 0EE 2022 periliu s ooers e Hos s o-
etz kg e asl o o pmeevedhor o art, 15 G 04 o Legga s echscaliad rafesaas e, L0001 e beritoare Lo ol g lia o=ati e de el i =dn! preon il da a
irnrie ceresarma ke cars noodk ] un el e pessonal

sl Brhe = W, - b &
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Instructiuni de completare a cererii-tip de inscriere In clasa pregatitoare 2022 — etapa a ll-a

Purmicisl 1 - Cate privind solicizantul
Datele referitoare la demiciliulfresedinga e vor comipleta pe bara documentelor justificabies prezentate de sollcmamt;

=at fi salicitangi: pdrindgi (atdl, mama) sau reprezentanbul legal al copdulul perbno care se solicotd inscrierea;
mi carul pdringilor crecrfafi se va depure la dosar o hotirdre jedecitoresscd defimibed dim care resuEd modul incare se exercitd
autaritabea parinteascd i unde @ fost stabilit dormikciliul min ceului.

Pumcitul 2 - Date privind copilsl
Sz completeans cu datcde personale din certificatul de nagtere al copdului;
satonalitatea este cdmp ce va fi completat im baza ceclarates socliotamnbualul;

Pumcitul 2 - Date privind inscrierea bn cdlasa pregatitoare
Zo completeard la punciul 3ad tipul insorkerd din tabelul e mai jos aferent criterilor de inscriere aplicabile situagiel copilubei.

Wirsta copilulisi Caonditil de imscriere in clasa pregStitoans Tip inscriare
Imuplinests S ani inkre Exttonta recomanddil de  inscriere im0 clasa
1 septembrie 2022 inclusie 5 21 pregdbtcare (rezvltatul evala il nivelubul de dezvoltare 381
decembirie 2032 inchusiv psiho-somaticd a copilului esbe pozitiy  penbro

parcurgensa cu succes a clasel pregdcitoare)

& ani im@plinit pind Ia

Fard el i 2B
31 august IO inclu s = canps

Tabelul de la punciul 2h) se completeazld, in cerdinea cesorescitoans a prefernielor, cu masenum frel opbiund pentru wnitSp de
Imwdtdmidng la care existd loouri dispanibike. Tabelul wa fi completatabligatonu cu cel puin o apiune.
@« Pentruy fiecare dintre opfiunile exprimate se wor completa datele privind limba ce predcare (matennd) ¢ altermativa
cducationald solicitatd, asa com acestea aparin lista locuriler disponibile penbnu undiatea de edfdm&ng dornid;
o alternativa educationald poate fi: Tracificnald {oea implicdtd), Waldorf, Step by step, Monbessorn, Freinet, Pedagogie
curativd, invitamdnt special;
o Cererga-tp, aldbor de desarul de insoniere, s depune la wnitabeas de ineStdmant aflatd pe prirma pocids n acest tabel;
o Opjunils exprimate penbro unitdtl de inwdidmint, limbd de predase, respoctiv albernatiee edecatfionals pestru cares
nu existd loourl disponibile nu wor fi luate in conskdarare.

Pumictisl £ - Date despre fratil/surosls copilsiui
Zo completeard doar cu informiatile despre fratilfsuroriks copilulul, care wor fi glevi in anwl goclhr 20222023
Ze compleizazd denumirea sau codul SHTR al unigdgl in care vor B olew imanul scalar 2022-2023. Tn cazul in care frabeke/scra va
i elew now in invdtdmant in anul scelar 2022-3023, in cdmpul cin cokoana wnitdfl scolare se sorie “necunasouk”™.

Pumctul 5 - Criterii de departajare genaerale
s bifeard doar acele punche pentru care owxistd dooumenbe justificabive depuse odatd ou prexenta Ccerens, in baza oriterilar

gemerale de departajare previzots in Metocalogle, articobal 10, aliniatul (2

Pumnctusl & — Declaratil de consimtamant
Primele doud dedaragiil sumt ohligabtarii decansce, fird acestea, cererea nu poate fi wvalidatd s prelucrats.
Opjkonal, in cazul in care plrintelefreprerentanted legal doreste partidparea copilulul la arele de Religie, scesta i35 manidesid
aptiur-sa prin bifarea csutel corespunrdtoans $iprin completarea bl religics dorit;
Opjonal, dacd unitatea de nvdEd@mbdnt la care va i admisd cererca organizeacd programul .Scoala dupd jooald™ si
parintelefrepreze ntamntul begal exbe mberesatin partidparea copilulul la acest program, se bifeasd cisuta corespunzdtoane;

Atewmtie! Toate infocrmatiile declhrate in corers, precwm si documenteds amnesate coreril wor fi werificate de comisia o msoriers a
wnitdtl de inedfdmdnt. Frezenia cerere va B antrocwusd e aplicagia informaticd 5 dupd validarea catcdor wi se va tipdn o cererce-tip
chectromncd pe care wa trebuil 53 wvenificap corectituedinea datebor introcuse 5i 53 semnapl peniru validitabes scesbora.

Piind in momantul in care semmnat] cererea-tip electronkcd (tpdritd den aplcatia Informatici) cererea Dws. mu este walidsb!

e ral el Erhecamn sote opmerarser ohe date prarerale poedorrn prervechn fon bagals
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ANEXANr. 3
lametodologie

Declaratie pe propria raspundere
Subsemnatul/Subsemnata, ... , parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al oopilului .................................................................. , domiciliat(@) in
Jocaltateg ...k s R I | AN | IR - RIS T AR
judetul/sectorul ............ccouccerniinncne. Iegmmat(a) Cu ...... Sefia ....... ity , declar pe propria

raspundere ca datele si lnformatule cuprinse in cererea-tip de inscriere in invatamantul primar sunt
corecte.

Totodata, declar ca am inteles urmatoarele:

» validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-tip
de inscriere, transmise in copie simpla prin e-mail sau prin posta, conform Calendarului inscrierii in
invatamantul primar pentru anul scolar 2022—2023, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei
nr. 3.445/2022;

* la data comunicata de inspectoratul scolar/unitatea de invatamant voi prezenta la secretariatul
unitati de invatamant documentele care au stat la baza inscrierii ficei meleffiului meu
............................................. in invatamantul primar, inclusiv avizul de la medicul de familie/medicul scolar
din care rezulta faptul ca fiica meaffiul meu este apta/apt de scoala.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si
sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

Semnatura .........coeceeiiccinnens B R R

Unitatea de invatamant .............cccocoeeenecceiinenienienns prelucreaza datele dumneavoastra personale in
conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in calitate de operator, in conformitate
cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatieinr. ...............ccccveneeee. | (OR—

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii revin
operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. c) si e) din Regulamentul general privind protectia datelor.
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