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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in
cadrul editiei procedurii de lucru:

Flemente
i privind . Numele si prenumcle Functia Data Semnatura
crt. responsabilii '
/operatiunea
1.1. '
Elaborat Inspector  scolar  pentru  educatie|]6.05.2022
PANTILLE Adela Petrina timpurie
12 ‘Verificit IACOBESCU Victor Hariton . 17.05.2022
[nspector Scolar General Adjunct
1.3.  Aprobat BARBULETLE lon Adrian Inspector Scolar General 17.05.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de lucru:

Nr.
Crt.

Editia / revizia in
cadrul editiei

Cumponenta reviziutd

Modalitatea dc revizuire

Data de la care se aplicd prevederile editiei
/ revizuirii_editiei

21

Editia 1

X

3. Lista persoanelor la care se difuzeaz editia / revizia in cadrul editiei procedurii dc lucru:

Nr. Scopul Ex. Data
crt. |difuzarii Nr. Compartiment Functia Nume si prenume | primirii Senn. L
3.1. |Aplicare | Inspector Scolar  [BARBULETE Ton
General Adrian
Conducere 5 e
Inspectoratul Scolar Judetean Olt Inspector Scolar [IACOBESCU
2 General Adjunct  |Victor Hariton
Inspector scolar  [PANTILIE Adela
3.2. |Aplicare I |Inspectoratul Scolar Judetean Olt |pentru cducatie Petrina
timpurie
Comisille de reinscriere/ inscriere o
. . 5 oar i A R SLor
3.3. |Aplicare 1 din Luuta.uic- de IVARMANY -~ dactice
prescolar din judetul Olt
3.4, |Bvidentt i L{mtaulc de mvaga.\mfmt cu grupe de Ciidre didactice
nivel prescolar din judetul Ol
3.5. |Aplicare 1 Informatizare [nformatician
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4, Scopul
Prezenta procedurd stabileste modul in care sc organizeazd si se desfagoara reinscricrea/inscrierea
anteprescolarilor, pentru anul scolar 2022-2023, de citre toate unititile de invatamant preuniversitar cu nivel
anteprescolar, din judetul OIt.
5. Domeniul de aplicare
Prezenta proceduri se aplicd in toate unitatile de invatamant preuniversitar cu nivel anteprescolar din
judetul Olt si va fi dusi la indeplinire de citre directorii unitdtilor de invatamant si comisiile de
reinscriere/inscriere din cadrul acestora constituite conform art. 72 din Regulamentul-cadru de organizare
si functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020, cu
modificarile §i completirile ulterioare. Prevederile procedurii urmireste asigurarea bunei organizari $i
desfasurari a reinscrierii/inscrierii anteprescolarilor in anul scolar 2022-2023 in unitatile de invatimant
preuniversitar de nivel anteprescolar.

6. Documente de referinti

Prezenta procedura a fost intocmitd in baza urmatoarelor documente legislative si urmareste aplicarea
prevederilor cuprinse in acestea:

m Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

m Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de invatimant preuniversitar, aprobat prin
OMENCS$ nr. OMEC nr, 5447/31.08.2020, cu modificirile si completarile ulterioare;

m Mectodologia de organizare si functionare a creselor si a altor unitati de educatie timpurie
anteprescolard, nr. 566/28.04.2022

m Adresa Ministerului Educatiei nr. 28347/11.05.2022

7. Definiti si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

de nscriere

Nr. |Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

crt.
Procedura Prezentarea formalizatd in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
operationala regulilor de aplicat in vederea realizirii activitétii, cu privire la aspectul procedural
Solicitare Cererea n care parintii vor completa datele necesare inscrierii.

Locuri

Disponibile

Iocurile libere de I toate unititlle de invitimant anteprescolar sau cu grupe de nivel anteprescolar din
judetul Ol afigate l fiecare unitate de invitimant in conformitate cu capacitatea acesteia cuprinsa in
planul de scolarizare aprobat de 1.S.J. Olt/M.E., in conformitate cu prevederile art. 63 alin. (/) lit. b)
din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Criterii generale de
inscriere

(Criterile mentionate in Nota M.E. nr. 28347/11.05.2022, privind Cadrul normativ pentru desfagurarca
procesului instructiv-educativ in anul scolar 2022-2023.

Documente
Justificative

Documente atasate de paringi a cererea-tip de inscricre, care demonstreazi criteriile  generale sau
specifice de departajare si declratie acord a ambilor parinti (custodic comund/custodie unicd -
document justificativ) /tutore/reprezentant legal privind inscrierea la unitatea de invatimdnt.

()
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abrevial

crt.

1. PO Procedurd operationald

3. E Elaborare

3. \Y% Verificare

4. A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7. CA Consiliul de Administratic

ROFUIP Regulamentul-cadru de organizare i functionare a unitatilor de invatimant
preuniversitar. aprobat prim OMEC nr.5447/31.08.2020
9, ARACIP Agenfia Romand de Asigurare a Calitaii in Invatamantul Preuniversitar
10 [STOLT Inspectoratul Scolar Judetean Olt

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalititi
m Cadrul normativ pentru desfasurarea procesului instructiv-educativ, pentru anul scolar 2022-2023, in
invatimantul anteprescolar, este asigurat de Legea Educatiel Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completirile ulterioare, Metodologia de organizare si functionare a creselor si a altor unitati de
educatie timpurie anteprescolard, nr. 566/28.04.2022
Reinscrierea/inscrierea in cresele de stat se face fird perceperea unei taxe de reinscriere/inscriere.
In procesul de reinscriere/inscriere a copiilor este interzisa orice forma de discriminare.
Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in inviitimantul anteprescolar, sc
deruleazii, succesiv, urmatoarele ctape:
- reinscrierea copiilor care frecventeaza unitatea de invatimant anteprescolar in anul gcolar in curs
si urmeazd sd o frecventeze si in viitorul an scolar;
- inscrierea copiilor nou veniti.

Conditii preliminare pentru procesul de inscriere:
- Existenta Planului de Scolarizare pentru nivelul anteprescolar, anul scolar 2022-2023 aprobat de ISJ Olt.
- Existenta locurilor disponibile la unitatea de invatamént unde se doreste realizarea inscrierii
copilului. Tnscrierile se vor efectua intr-un spatiu unde exista calculator, imprimanta, acces la
internet, telefon.

8.2.Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatamant preuniversitar
cu grupe de anteprescolari si sunt aprobate de Consiliul de Administratie al acesteia.

8.3. Modul de lucru
La nivelul fiecirei unititi de invitaméant cu grupe de nivel anteprescolar, se constituie comisia pentru
reinscrierea/inscrierea anteprescolarilor, pe baza deciziei emise de directorul unititii de invétamant.
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Pentru  asigurarea transparentei procesului de reinscriere/inscriere, conducerile unitdtilor de
fnvitimant vor afisa. la loc vizibil §i pe site-ul unitatii urmdtoarele informati:

» capacitatea institutiei (numar de copii pentru care a fost proiectatd);

« numirul de locuri aprobat prin planul de Scolarizare pentru anul scolar 2022-2023 (pe grupe de
varstd: micd, mijlocie, mare), avandu-se in vedere efectivele formatiunilor de studiu, prevazute in
Metodologia de organizare §i functionare a creselor $i a altor unitati de educatie timpurie
anteprescolard, nr. 566/28.04.2022;

« orarul reinscrierilor/inscrierilor, stabilit de conducerea unitatii de invatamant,

« perioadele programate pentru validarea cererilor in vederea reinscrierii/inscrierii anteprescolarilor;

» criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;

Criterille specifice de departajare sunt elaborate de ficcare unitate de invatimant si sunt aprobate de
Consiliul de Administratie al acesteia.

L. REINSCRIEREA COPIILOR CARE FRECVENTEAZA CRESA
IN ANUL SCOLAR 2021 -2022 S1 URMEAZA SA O FRECVENTEZE $1
iN ANUL SCOLAR 2022 -2023

REINSCRIEREA copiilor care frecventeazd cresa in anul scolar 2021 -2022 si urmeaza sa o
frecventeze in anul scolar 2022-2023, va avea loc in perioada 16.05.2022 - 27.05.2022.

- Orarul reinscrierilor va fi stabilit de ciitre conducerea unitatii de invatamant si va fi afisat, la loc

vizibil, in fiecare unitate, pentru informarea parintilor §i a publicului interesat, inclusiv pe site-ul

acesteia (daca existd).

- Un copil va fi reinscris la grupa corespunzatoare varstei, dar nu poate fi reinscris la un
tip/formatiune de studiu inferior celui la care este asociat.

Inscricrea copiilor in unititile de educatie timpurie anteprescolara se face conform precizérilor din
Metodologia de organizare si functionare a creselor si a altor unitati de educatie timpurie anteprescolard, nr.
566/28.04.2022, precum si a criteriilor specifice stabilite de consiliul de administratic al unitatii de inva@mant.
Conditiile si criteriile generale pentru inscrierea copiilor in unitétile de educatie timpurie anteprescolarda sunt
stabilite anual de catre Ministerul Educatiei.

in situatia in care intr-o unitate de fnvatamant numarul cererilor de inscriere a copiilor, primite de la
parinti, este mai mare decat numérul de locuri libere, vor fi aplicate, succesiv, criterii de departajare generale
si criterii de departajare specifice.

La inceperea anului scolar, unititile de invatimant incheie cu parintii, tutorii sau reprezentantii legali
un Contract educational, ce include drepturile si obligatiile reciproce ale partilor, prevazute de Legea
Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificirile ulterioare, de ROFUIP si de Regulamentul
de organizare si functionare al unititii de invitimant in cauza .



Editia: 1

v Proceduri operationald Orgunizarea $i IXE SReplares. &
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN OLT ) : i
desfasurarea reiscrierii/inscrierii copiilor in Revizia:

invafamantul anteprescolar in anul scolar 2022 Nr. exemplare:

2023 Pagina 5/10
COD: P.O. 29.06. Exemplar: 2

Departame ntul: Curriculum §i inspectie scolari

1. Colectarea cererilor de inscriere 30.05-10.06.2022

S

in perioada 30.05-10.06.2022 pArintii/tutorii/reprezentanti legali ai copiilor vor inregistra solicitirile de

nscriere in unitiitile de invitimant cu grupe de anteprescolari, care au locuri disponibile pentru anul

scolar 2022-2023.
» Solicitarea de inscriere va fi insotitd de documente justificative, care si demonstreze indeplinirea
criteriilor generale si criteriilor de departajare specifice elaborate de citre unitdtile de invatamant.

m Documente necesare inscrierii, depuse de pirinte/tutore/reprezentantul legal la unitatea de invagamant
sunt:

- Cerere de inscriere;

-Copie de pe certificatul de nastere al copilului;

-Copie de pe actele de identitate ale parintilor/reprezentantilor legali si, dupa caz copie a hotardrii/sentintei de
plasament sau a sentintei de incredintare in vederea adoptiei;

-Adeverinta de salariat pentru fiecare dintre parinti/reprezentanti legali, pentru tipul de program prelungit;

- Adeverintd de la medicul de familic in care sd se mentioneze ca respectivul copil este sdndtos clinic;

Avizul epidemiologic/dovada de vaccinare intocmit(d) conform prevederilor elaborate de Ministerul
Sanatitii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate, cliberat de medicul de familic al copilului cu
maxim 5 zile inainte de a incepe frecventarea unitatii;

-Documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale si specifice.

®* Toate informatiile declarate in cererea de solicitare a inscrierii precum si documentele anexate vor fi verificate
de membrii comisiei de reinscriere/inscriere a unitatii de invatamant.

=  Planificarca programului pe zile si ore pentru primirea cererilor si a documentelor aferente va fi

afisatd la avizierul unitdtii si pe site-ul acesteia.

2. Procesarea cererilor de inscriere 11.06.2022-15.06.2022

Dupia incheierca perioadei de colectare a cererilor de inscriere, toate unitdtile de invdtamant vor
analiza dosarele/cererile depuse si vor afisa listele finale si numérul locurilor libere, unde este cazul.
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1.Colectare cereri de inscriere 16.06 - 24.06.2022

in perioada 16.06 - 24.06.2022, parintii/ tutorii /reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost
cupringi intr-o unitate de invitamant cu grupe de anteprescolari in prima ctapa de inscriere, sau care nu au
participat la aceasta etapd, solicita inscrierea la o unitate de invatimant cu nivel anteprescolar care are locuri
libere.
+  Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate vor fi verificate de
membrii comisiei de inscriere a unitatii de invatamant.

2. Procesarea cererilor de inscriere 27.06. - 30.06.2022
Dupi incheierea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, in toate unitatile de invdtamant, unde

au existat locuri disponibile, comisiile de inscriere vor analiza dosarele/cererile depuse si vor afisa listele
finale.

Perioada 25.08. — 31.08.2022, va fi perioada de ajustari, pentru copiii neinscrisi in unitatile de
invatamant care mai au locuri libere.

1.S.J. Olt va monitoriza/indruma activitatea comisiilor de reinscriere/inscriere din unititile
de invitamint cu grupe de anteprescolari de stat si se va asigura cd intreaga proceduri se
desfisoari cu respectarea prevederilor in vigoare si cu incadrarea in termenele stabilite, respectiv
pana la data de 31.08.2022.
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CALENDARUL INSCRIERII IN INVATAMANTUL ANTEPRESCOLAR
Data EVENIMENTUL
limitd/perioada

16 mai-27 mai
2022

_Validarea in Consiliul de Administratie a criteriilor specifice de departajare
pentru etapa de inscriere a copiilor nou veniti atunci cand sunt mai multe solicitdri
decit numarul de locuri;

-Se desfasoari etapa de reinscriere a copiilor care frecventeaza cresa in anul
scolar 2021-2022 si urmeaza sa o frecventeze §i in anul scolar 2022-2023;

-Completarca dosarului: cerere de reinscriere, adeverinta/adeverinte de
salariat (pentru program prelungit/saptimanal);

- 30 mai 2022 - Afisarea listelor cu numerele de inregistrare ale copiilor
reinscrisi si a locurilor ramase libere.

27 mai 2022

« orarul pentru primirea solicitdrilor

« documentele necesare inscrierii

« criteriile generale si specifice de departajare
« locurile disponibile dupi etapa de reinscriere

30.05 - 10.06.2022

Colectarea cererilor de inscriere Tnsotite de documentele necesare
Transmiterea cererilor tip de inscriere si documentele aferente se varealizain intervalul orar
afisat de unitatea de invitdmant

[ransmiterea cererii tip nu presupune inscrierea.

11-15.06.2022

Analizarea/evaluarca de citre Comisia de re/inscriere, a cererilor de inscriere si afisarealistelor
listelor finale la avizierul unititii si pe site-ul acesteia.

15 iunie 2022

16-24.06.2022

Unitatile de invatamant vor afisa listele finale pentru anul scolar 2022-2023, prima etapa si
locurile rimase libere laavizierul unititii si pe site-ul acesteia.

Colectarea cererilor de inscriere:
Parintii/ tutorii /reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de
invatamant in prima etapa de inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa.

. Transmiterea cererilor tip de inscriere si documentele aferente se varealiza in intervalul

orar afisat de unitatea de invatdmant.

27-30.06.2022

Analizarea/evaluarea de citre Comisia de reinscriere/inscriere, a cererilor de inscriere gi
afisarea listelor cu copiii admisi/respinsi.

30.06.2022

Unitatile de invitimant vor afisa listele finale pentru anul scolar 2022-2023, etapaa [l-a, la

avizierul unitatii si pe site-ul acesteia
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Data EVENIMENTUL
limitd/perioada

25,08, — 31.08.2022 Perioada de ajustdri pentru copii ninscn§1 in umtal,:le

invatdmant care mai au locuri libere.

8.4. Resurse necesare

8.4.1. Resurse materiale: mobilier de birou. calculator, imprimanta, copiator, telefon, materiale
consumabile, spatiu de afisare/avizier, internet.

8.4.2 Resurse umane: imspector scolar pentru educatie timpurie, informatician 1SJ, directori ai
unitatilor de nvatimant, membrii Comisiei de reinscriere/inscriere de la nivelul unitdti de
invatdmant.

8.4.3. Resurse financiare: cheltuicli cu materialele consumabile.

8.5. Responsabilitati si termene

Nr.
Crt Compartimentul (postul)/actiunca (operatiunea) | Il 111 v V
1 |Inspector Scolar din Inspectoratul $colar Judetean Olt E Ap
2 |Inspector Scolar General Adjunct \Y%
3 |Inspector Scolar General A
4 Comisiile de reinscriere/inscriere din unitatile de Ap
inviatamant
5  |Serviciul Arhivare Ah

9. Dispozitii finale:

9.1. Procedura va fi difuzata in toate unititile de invatiméant cu grupe de anteprescolari, directorilor gi
membrilor comisiilor si compartimentelor implicate in coordonarea §i desfigurarea activitatii de
reinscriere/inscriere a copiilor din judetul Olt.

9.2. Actuala proceduri va fi revizuiti, in cazul in care apar modificari organizatorice sau
alte reglementiri cu caracter general sau intern, care fac obicctul acestei proceduri.
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10. Cuprins

Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
Numarul
componentei n
cadrul procedurii
operationale

) Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 1
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

5 1
Situatia editillor si a revizillor in cadrul editiilor procedurii operationale

3 ILista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia 12
din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 2

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2

6 o e 2-3
Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 3

8 Descrierea procedurii operationale 3-9

9 Dispozitii finale 8

10 Cuprins 9

11 exa 10




UNITATEA DE INVATAMANT

CERERE PENTRU INSCRIEREA COPILULUI iN CRESA
AN SCOLAR 2022-2023

SubSeMNAUL (@) .....coieeieeieeeeseee e , cu
domiciliul/resedinta in .......ocoooevvvon, B iasenmumsonmmannsmeens s B {1 SRS ] [— s B
| . 21 Jud...coooo. L 1 T ———— , In calitate de reprezentant legal
(PArinte/tutore/curator) al MUNOTIUL .....vveeeeiivveeoeeeeeeeeeeee oo
nascut la data de .....o.oooooooiiiiiie .Va rog sa binevoiti a-mi aproba prezenta cerere prin
care solicit inscrierea la grupa .................. in anul gcolar 2022-2023.

Anexez prezentei, urmitoarcle documente:

- Copie de pe certificatul de nastere al copilului;

- Copie de pe actele de identitate ale parintilor/reprezentantilor legali si, dupa caz copie a
hotdrarii/sentintei de plasament sau a sentintei de incredintare in vederca adoptiei;

- Adeverintd de salariat pentru fiecare dintre parinti/reprezentanti legali, pentru tipul de
program prelungit;

- Adeverinta de la medicul de familie in care si se mentioneze ca respectivul copil este sinitos
clinic;

- Avizul epidemiologic/dovada de vaccinare intocmit(a) conform prevederilor elaborate de
Ministerul Sanatatii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberat de medicul de familie al
copilului cu maxim 5 zile inainte de a incepe frecventarea unitatii;

- Documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale si specifice.

Prelucrarea datelor cu caracter personal in procesul de inscriere/transferul copiilor se
realizeaza in conformitate cu prevederile regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27aprilie 2016.

DATA SEMNATURA

10



